Phu luc

PIEU KIEN, TIEU CHUAN CUA CAC VI TRi VIEC LAM CAN TUYEN DUNG NAM 2024

(Ban hanh kém theo Théng bdo s6 1H1/TB-VNCDTVA ngay 03 /9/2024 ciia Vién Nghién cieu va Pao tao Viét - Anh, Dai hoc Da Néng)

1. Piéu klen, tiéu chuin chung
a) Nhu'ng ngudi c6 du cac didu kién sau ddy khong phan biét dan tjc, nam, nit, thanh phén xa hdi, tin ngudng, tén gido dugc dang ky dy tuyén vién chirc
-Co quoc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;
- Tir du 18 tudi tror 1én;

- C6 phiéu diing ky du tuyén;
- C6 1y lich rd rang va hd so déy du, hop 1&;

- Pu sirc khoé dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vy;

- C6 pham chét dao dirc, ning lic; chuyén mén v tinh thin trach nhiém, ¥ thirc t6 chirc ky luat tét;

- C6 vin bing, chimg chi phi hgp véi vi tri viéc lam, CDNN tuyén dung:
+ Déi véi Giang vién: Co bang Thac sT trér 1én; c6 kha ndng tmg dung céng nghé théng tin va sir dung ngoai ngi trong thyc hi¢n cic nhiém vu cia chirc danh Gla.ng vién,
+ Débi vai Chuyen vién, Thu vién vién cé bang t6t nghiép Dai hoc trd 1€n; co ky nang sur dung cong ngh¢ thdng tin co ban va sir dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cua vj tri vige lam.

khi dugc tuyén dung.

- C6 chimg chl bdi dudng chuyén mén nghiép vy phit hgp véi chire danh nghé nghiép tuyén dung hodic c6 cam két bd sung chimg chi bdi dudng chuyén mén nghiép vu trong thii han 01 (mdt) nam sau

b) Nhitng ngudi sau diy khéng dugc ding ky dy tuyén

- Mét nang lire hanh vi din s hodc bi han ché niing lyc hanh vi dén s,
- Dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh ban an, quyét dinh vé hinh sir cia Toa dn; dang bi ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh dira vao co so chira bénh, co sé gido duc, trudmg gido
dudng.

2. S8 lugng, vi tri viée lam va diéu kién, tiéu chuin cy thé
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Giang day cac hoc phin thudc nganh Quan tri va Kinh doanh quéc té
(Marketing, Du lich khéch san, Lu4t Kinh doanh, Kinh doanh qudc té, Phén
tich kinh doanh, Khai nghiép dbi mai sang tao,....)

Ung vién dap tmg di cic diéu kién sau:

1) C6 bang Thac s1 trd 1én thudc mot trong cac nganh/chuyén nganh sau:
Quan tri kinh doanh, Kinh doanh quéc té, Marketing, Quan trj nguén
nhén luc, Phén tich kinh doanh, Luat Kinh doanh, Déi mdi sang tao hodc
cac nganh gin véi cic nganh trén.

2) Tét nghiép dai hoc loai gioi tro 1én. Trudmg hop tot nghiép tir co s¢
dao tao & nude ngoai hode cac truong hop déc biét khéac sé do Hi dong
tuyén dung xem xét, quyét dinh.

3) C6 chimg chi tiéng Anh IELTS 6.5 tr& 1én hodc chimg chi quéc té
twong duong. Dbi voi céc trudng hgp c6 bing tét nghiép dai hoc hodc sau
dai hoc do co s& dao tao nude ngoai cip thi khong bt budc phai co
chimg chi.

Ghi chii:

- Uu tién tng vién tdt nghiép & nurdc ngoai (vin bang dugc cong nhén tai
Viét Nam).

- Uu tién tng vién co kha ning giang day biing tiéng Anh va c6 kinh
nghiém giang day, nghién ciru.
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Giang day cac hoc phz’in thuéc cac chuyén nganh Khoa hoc va Ky thudt may
tinh, Céng nghé phin mém, Khoa hoc dir liéu

U'ng vién dip img di cic didu kién sau:

1) C6 bing Thac si trd [én thudc mét trong cic nganh/chuyén nganh sau:
Khoa hoc may tinh, K¥ thudt 14p trinh, Khoa hoc dir liéu, Tri tu¢ nhén
tao, Dién tir vién thong hodc cac nganh gin véi cic nganh trén.

2) Tét nghiép dai hoc loai gioi trér 1én. Trudmg hop tot nghiép tir co s&
dao tao & nude ngodi hodic cac trudng hop dic biét khac sé do Hoi ddng
tuyén dung xem xét, quyét dinh.

Ghi chu:

- Uu tién (mg vién t&t nghiép & nudc ngoai (vin bang dugc cong nhén tai
Viét Nam).

- U tién (mg vién c6 kha niing giang day béng ticng Anh va 6 kinh
nghiém giang day, nghién ciru.

Té Ngén
ngir va D
bi Pai hoc

Giang vién
Ngon ngtr va
Dur bi Dai
hoc

02

Giang day céc hoc phin Tiéng Anh trong chuong trinh do tao chinh quy

Ung vién dip img di cic diéu kién sau:

1) Cé bang Thac si tré 1én thuge mét trong cac nganh/chuyén nganh sau:
Ngon ngit hoc img dung, Ngén ngir hoc tiéng Anh, Phuong phép giang
day tiéng Anh hoiic cdc nganh gln vai cic nganh trén.

2) Tt nghiép dai hoc loai gioi trd 1én. Trudng hop tht nghiép tir co s¢
dao tao & nude ngoai hodic cac truomg hop dic bigt khac sé do Hoi dong
tuyén dung xem xét, quyét dinh.

3) Cé chimg chi tiéng Anh IELTS 7.5 tr¢ 1én hogc chimg chi qudc té
tuong duong. Dbi vai cac trudmg hop cé bing tot nghiép dai hoc hodc sau
dai hoc do co s@ dao tao nude ngoai cép thi khéng bét bue phai ¢o
chirng chi.

Ghi cha:

- U tién {mg vién tot nghiép tir co s& dao tao & nurde ngodi (van bing
duge cong nhan tai Viét Nam).

- U tién {mg vién c6 kha néng giang day béng tiéng Anh va c6 kinh
nghiém giang day, nghién ciru.

Page 2

N Wy

vie

) f -



PONVI | VITRI |SOLUQNG MO TA VI TRi CONG VIEC PIEU KIEN, TIEU CHUAN RIENG

Ung vién dip tmg dii cac diéu kién sau:

1) C6 béng Thac si tré 1én thude nhom nganh kinh té, kinh doanh va khoa
hoc x& hoi.

2) Tét nghiép dai hoc loai gioi trér 1én. Trudmg hop tt nghiép tir co s
dao tao & nude ngoai hodc cac trudng hop dic biét khac s& do Héi dong
tuyén dung xem xét, quyét dinh.

3) C6 chimg chi tiéng Anh IELTS 6.5 tré 1én hoic chimg chi qudc té

01 Giang day cac hoc phiin k¥ ning mém trong chuong trinh dio tao chinh quy  |turong dwong. Déi véi cac trurdng hop c6 bang tbt nghiép dai hoc hodc sau
dai hoc do co s dao tao nude ngoai cap thi khong bit bude phai co
chimg chi.

Ghi cha:

- Ut tién mg vién t6t nghiép & nude ngoai (vin bing duge cdng nhin tai
Viét Nam).

- U tién tmg vién co kha ning giang day bing tiéng Anh va c6 kinh
nghiém giang day, nghién ciru.

Céng viéc vé hanh chinh:

- Thure hién cac cong viée vé giz‘iy to, hop déng. bién ban...;

- Hd trg x4y dung céc ké hoach, dy trit kinh phi cho cac hoat ddng gdm céac
budi hop, cic chuomg trinh, sy kién, céc hoat ddng ngoai khoa,...

- Hb trg cong tac 14 chire sir kién, chuong trinh do Khoa chi tri;

- Soan thao va luu trit cdng van di va cong vin dén cia Khoa;

Cong viéc Gido vu:

- H5 tro viée moi giang, xdy dung thoi khoa biéu, 1ap ké hoach; - C6 bing Dai hoc tr¢r 1én nganh: Qudc té hoc, Ngon ngir Anh.

01 - Hd trg giang vién trong giang day va cong tic dam bao chit lugng; - Uu tién tmg vién co kinh nghiém lam viée tai cic co s¢ gido duc.
- Phéi hop véi cac cb van hoc tap dé theo doi va quan ly sat sao viée hoc tip
cua sinh vién;

- H trg sinh vién vé céc vén d lién quan dén hoc tap va hoc thudt khi cin
thiét.

Cdng viéc vé truyén thong:

- Phéi hgp vai b phén truyén théng thuc hién céc cong viée phuc vy cho cong
tac tuyén sinh tai Khoa;

Céc cong viéc hanh chinh khac theo yéu cau ctia Truong khoa.

Giao vu
kiém Thu ky
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Ung vién dap img dii cac didu kién sau:
1) C6 bing Thac si trér [én thudc mot trong céc nganh/chuyén nganh sau:
Khoa hoc Y Sinh, Céng nghé sinh hoc, Hoa sinh, Sinh hoc phén tir, Ky
thuét y sinh, hoac mdt sb nganh thugc khéi nganh sirc khoé.
2) Tht nghiép dai hoc loai gioi trd 1€n. Truong hop tt nghiép tir co s¢
dio tao & nude ngoai hodc cac trudmg hop dic biét khic sé do Hoi dong

Giang vién tuyén dyng xem xét, quyét dinh.

nganh Khoa 03 Giang day cac hoc phén thudc cac chuyén nganh clia nganh Khoa hoc Y sinh  |Ghi chii:

hoc Y sinh - Uu tién (mg vién tdt nghiép & nuéc ngoai (vin bing durge cong nhén tai
Viét Nam).
- Uu tién img vién c6 kha ning giang day bing tiéng Anh va c6 kinh
nghiém giang day, nghién ciru trong céc linh vire: Vit li¢u y sinh, y hoc
t4i tao, cong nghé té bao/té bao gdc, hda sinhy dugre, y hoc ca thé, mién
dich/ liéu phap mién dich, IoT trong thiét bi cham séc sirc khoe,
telemedicine, CRISPR, IVF, ...
Ung vién dip img dii cic diéu kién sau:
1) C6 bing Thac si trds 1én thude mét trong cac nganh/chuyén ngénh sau:
Khoa hoc Vit liéu, cong nghé Nano, Vit ly hodc cac nganh ghn véi cic

Khoa nganh trén.
4 Khoa hoc 2) Tét nghiép dai hoc loai gioi tro lén. Truong hop tht nghiép tir co so
va Cong dao tao & nude ngodi hodc cac truong hop dic biét khac s& do Héi dong
- - _— 4 & L. ae
nght n(;,;ﬁ? gg:lng 02 Giang day cac hoc phin thuge cac chuyén nganh ctia nganh Cong nghé vat t(l;l;:ﬂl: :lmg MO Gy s

nghé vit liéu

lidu

- Uu tién g vién 5t nghiép & nude ngoai (vin bing dugc cong nhin tai
Viét Nam).

- Uu tién tmg vién c6 kha ning giang day bang tiéng Anh va c6 kinh
nghiém giang day, nghién ciru trong céc linh vuc: Vit liéu y sinh, Vit
liéu 2-D, vét liéu théng minh/tién tién, mé phong vit liéu, mach tich hop,
IoT trong thiét bj cham s6c stic khoe, nanomedicine, vét li¢u hién thi, héa
tin hoc, thiét bi dién tur y sinh, cong nghé MEMS/NEMS....

Chuyén vién
Phong Thi
nghiém

01

Quan ly phong thi nghiém thuge Khoa Khoa hoc va Céng ngh¢ va hé tro céc
hoc phin thurc hanh theo sur phén céng cuia Khoa, cu thé:

- Kiém tra, bao quan céc loai may moc, hoa chat phuc vu cho phong thi
nghiém;

- Lén ké hoach va thyc hién mua sim héa chét, thiét bi phuc vu cho céc hoc
phéin thyc hanh theo yéu ciu cuia cac giang vién;

- Lap ké hoach bao dudng, stra chita, ning cép, mua sim thiét bi cho phong thi
nghiém;

- Hd tro giang vién chufn bi héa chit, dung cu cho céc 16p thuc hanh;

- Hé trg giang vién huéng dan sinh vién trong céc 16p thyc hanh.

- C6 bing Dai hoc trd 1én cac nganh sau: khoa hoc/ky thut y sinh, cong
nghé sinh hoc, cong ngh¢ hoa hoc, hoa k¥ thudt, cong nghé vit ligu, héa
umg dung, sinh hoc hodc cac nganh khoa hoc sirc khoe khac.

- Uu tién g vién co cac chimg chi nhu quan ly phong thi nghiém, an
toan sinh hoc, quan Iy chit lugng (ISO, HACCP, v.v.) va sir dung thanh
thao phin mém db hoa, v& vector khéc hogc lap trinh don gian.
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- Thuc hién cong tic ra soat, cdp nhat chuong trinh dao tao, gbm:
+ Do kidm hd so didu chinh, cip nhét chuong trinh Pao tao ciia cac Khoa/To
chuyén mén;
+ Theo ddi, huéng din Khoa/T5 chuyén mén hoan thién hd so theo quy dinh;
+ Tham muu théng qua cic bude ra soat, cdp nhat CTDT:
. \ AL A 2 N X
] - Tham n—umcéc quy d;‘nh,’quy trmhave mo nganh/c-]"luytfn ng:—f:.nh dao fao, . |- 5 biing Pai Iige trr 1o,
Phong Pao o i - Theo ddi giang day cac 16p hoc phéan dang day, giri thong bao cho sinh vién e E T B s
o Chuyén vién 01 . N i : - Uu tién (rng vién c6 kinh nghiém lam viéc vé cong tac dao tao tai cac co
tao ving gan/qué s6 budi quy dinh; w5 sl i
- Theo ddi, kiém tra viéc cAp nhat, diéu chinh théng tin CTDT trén hé théng Bla0 Cve.
ndi bd cua Vién;
- Tham gia xdy dung thoi khoa biéu phit hgp véi chuong trinh dao tao va Quy
ché dao tao tin chi va cac quy dinh cua Vién;
- Hé tro cdp nhét théng tin trén hé théng HEMIS cia Bo;
- Cac cong viéc khéc theo phan cong cua Lanh dao.
A A ~ . A X 2 3 .
- Tur vin, cung cap thng tin vE nginh hoc, chuong trinh hoe, twdng boc va. | 5 147 i hoc trés 18n thude csc ngénh, chuyén nganh: kinh té, qube
s o quoc gia du hoe phu hgp cho phu huynh va sinh vién/ngudi hoc; % S - i
Phong | Chuyén vién R toes el B vik b Tioack o 8. aud ik i Bt 6ct. o i s vl t¢ hoc, quan hé quéc té, ngdn ngir Anh hoic lién quan.
6 | Khoa hoc - [Hop tac quoc 01 ) e Eh A g oc.tap, 4 i e - Uu tién {mg vién sir dung thanh thao tiéng Anh va c6 kinh nghiém lam
HTQT té iy 16 acim g 5k e DOOE: K ke, viéc trong linh vyc hop tac quéc té
- Hb tro cac hoat déng nhim thiic ddy lién két voi cac truong ¢ nurdc ngodi; v e MR
- Dich thudt ti liéu, hd so du hoc.
- Lén lich thi, 1ap danh sach thi, chudn bi hd so thi va co so vt chét phuc vy
thi, théng bao dén cac bén lién quan, tryc thi, hd trg can bd coi thi va sinh vién
trong cac budi thi.
- Thu bai thi, kiém tra, giri bai v& Khoa/Té chuyén mén dé chim, va so khop
diém sau thi.
- Théng k&, luu trir hé so thi va bai thi. i : i
Chuyén vién - Tham gia xy dung c4c quy dinh, quy trinh, huéng din lién quan dén cong | CD DanE Dai iga o én.
7 | TéKhio i 01 TIPS RN O (S QR S Sy TR S q € |- Uu tién img vién c6 kinh nghiém lién quan dén cong tac khao thi hodc
e khao thi tac khao thi. . Gk T . w55
thi va Pam T T e W kinh nghiém lam viéc trong céc co s gido duc.
bio chét - Panh gid hiéu qua cia céc ky thi dé cai tien chat lugng.
i - Phéi hop thuc hién phén tich két qua thi, céc dir ligu khao thi khac va danh
lugng gido e SRl g
dec gia cua sinh vién.

- Phéi hop té chitc cac budi tip huin vé khao thi va dam bao chét lugng gido
duc cho giang vién, chuyén vién, va nguoi lao dong.
- Thue hién cac cong viée khac theo chi dao va phan cong cua lanh dao.
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Chuyén vién
dam bao cht
lugng gido
duc

02

- Tham muru va tham gia xdy dung quy dinh, quy trinh, ké hoach, huéng dan
vé cong tac dam bao chit lugng gido duc (PBCLGD), cong tac tw déanh gia,
kiém dinh chit lugng, va cai tién chét lugng cla Vién.

- Phéi hop véi cac don vi thuc hién cic ké hoach PBCLGD.

- Hudng dan cac Khoa/Té chuyén mén, va cac bd phin chirc ning thude Vién
thu thip thdng tin va minh chimg dé thuc hién cong tic ty danh gia chuong
trinh dao tao va co s¢ gido duc.

- Trién khai thuc hién, téng hop, phén tich két qua khao sét cac bén lién quan.

- Luru trit, quéan Iy hd so, minh chimg, cac tai liéu vé PBCLGD cua Vién.
- Cac cdng viéc khac phi hgp vai chuyén mén va néng lyc theo su phéin cong
cua lanh dao.

- Cé bing Pai hoc trds 18n thue cac nganh, chuyén nganh: Quan ly gido
duc, Théng ké, Po luéng va dénh gid trong gido duc.

- Uu tién img vién c6 kinh nghiém lién quan dén cong tac dam bao chét
lugng gido duc hodc kinh nghiém lam viéc trong cic co so gido duc.

Té Truyén
thong
Marketing

Chuyén vién
Truyén
théng

01

- Xay dung chién luge dinh hudng ndi dung, dong gop céc y trong ndi dung
sang tao cho cac chién dich digital marketing, cac chién dich tuyén sinh.

- X4y dung, sang tao céc loai hinh content nhu: Landing page, Facebook
posts, bai PR, bai tin tirc website, viét bai SEO, email, 1én kich ban clip, viét
bai quang cao, FAQs, ... trén website va cac trang mang xa hdi, email
marketing....

- DAu méi 1am viéc véi cac Khoa/Td vé cac dir an, hang muc truyén théng.

- Hé trg quan 1y céc trang mang xa héi cua Vién.

- Chiu trach nhiém san xut ni dung 1uang céo tuyén sinh, chién dich
marketing (digital/offline....) nhu bai viét, idea video/hinh anh, TVC.,..

- Tham gia phén tich, danh gid hiéu qua sang tao cia céc chién dich dé cai
thién chét lugng.

- Tham gia quan ly cc du 4n outsource, marketing agency....
hién cac chién dich tuyén sinh.

- Tham gia g6p ¥, brainstorm, chii dng phat trién cac ¥ tudng sing tao hiéu
qua.

dé phuc vu thure

- C6 bang Dai hoc trd 1én.
- Uu tién (mg vién ¢6 kinh nghiém trong nganh marketing, quang cdo; va
am hiéu cac nén tang mang xa hoi, ludt content, chinh sach nén tang.

Té Céng
tic sinh
vién

Chuyén vién
(Mang Giao
duc Chinh tri
va hoat dong
sinh vién)

01

- Xay dung chuong trinh gido duc chinh tri, tu tuéng cho sinh vién.

- T6 chirc danh gid, binh bau va khen thuéng cho sinh vién thanh tich cao va
theo ddi viéc xir Iy ky ludt dbi vai sinh vién vi pham.

- H3 tro hoat ddng khéi nghiép va déi méi sang tao.

- Quan Iy va t6 chirc hoat dong ngoai khoa cua sinh vién

- Thuc hién céc cong viéc khéc theo sur phin cng ciua Lanh dao Vién.

- C6 bang Pai hoc tré 1én.

- Uu tién {mg vién c6 kha ning ngoai ngir tt, ¢o kinh nghi¢m vé cac hoat
déng cong ddng. t6 chirc sir kién, Doan thanh nién - Hoi sinh vién hodc
¢o kinh nghiém lam viéc tai céc co s¢ gido duc.
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i - Cong tac hanh chinh trong quan ly sinh vién & 7 : o 5 o o
Chuyén vién z CR e 3 = s s = o - C6 bang Dai hoc tra 1én thude nganh/chuyén nganh: cong tac xa héi,
(Méng hanh ;(ijg-?g tac to chirc, quan 1y va déanh gia hoat dong hoc tap va rén luyén sinh g g, ek~ s e by e,
chinh va 01 i G avagoe ko " 2 g s e e - Ut tién img vién c6 kinh nghiém v& vin thu, quan ly hanh chinh, cic
an 1y sinh B iy ot B 9l s hoat dong cong ddng, t chirc sy kién hogc co kinh nghi¢m 1am viéc tai
q“a:iéyn)‘ - Thyc hién h{ trg thanh todn va quyét toén cac hoa don, chimg tir ca T6. | é: cc"s ég i(i’,w gd " & e g b
- Thuc hién céc cdng viéc khc theo phén cong ciia Lanh dao Vién. SIS
- Xay dung va gidm sét viéc thuc hién cac quy dinh vé hoc béng, chinh sach
Chuyén vién hé trg hoc phi, mién giam hoc phi, trg cép xa hdi. - C6 bing Pai hoc trd 1én thuge nganh/chuyén nganh: tam 1y, cong tac xa
(Mang chinh - Cong tac hd trg tAm ly-xa hoi, dich vy chim soc sire khoe va cac dich vu hé  |hoi, ngdn ngir hodc lién quan.
sach va dich 01 trg theo quy dinh ctia Vién va phép luat. - U tién (mg vién giao tiép tét bing tiéng Anh; biét thém cac ngoai ngix
vu hd trg - Cong tac quan Iy va td chirc cac hoat dong ngoai khoda ctia sinh vién: khac nhu Nhét, Han Trung, c6 kinh nghiém vé cac hoat djng cong dbng,
sinh vién) - Thye hién hé trg thanh todn va quyét toan cac hoa don, chimg tir lién quan. t chire su kién hodc ¢o6 kinh nghiém lam viéc tai cic co s& gido duc.
- Thuc hién céc cong viéc khéc theo phan céng cua Lanh dao Vién.
2 s - C6 bang Dai hoc trér [én nganh Quan trj kinh doanh, Nhan sur, Ngoai */
To Dich vu B rminitaied Bt P = s e R 4
AL . - Tu van, gidi thiéu vi tri thuc tap, viéc lam. ngit, Gido duc hodc cac nganh lién quan. 1
viéc lam va S Vil : A oa : o s b miars . T i £
o B T - Tur van dinh hudng nghé nghiép cho sinh vién. - Uu tién tmg vién c6 kinh nghiém lam viéc cic linh vyc lién quan dén
10 Quan hé |Chuyén vién 01 L i Z 5 g A v g i = e o ST g i |t B s :
- Trién khai céac hoat dong rén luyén k¥ nang nghé nghi¢p cho sinh vién. nhén su, t6 chirc sy kién hodc da cé kinh nghiém lam viéc tai cac co so
doanh o : s A 3y i ST .
hié - Ho trg cong tac hanh chinh - truyén théng néi bg. giao duc.
nghiep - U tién tmg vién c6 kha niing sir dung cac phin mém thiét ké co ban.
- Xay dung, td chirc tai ligu, huémg din sir dung, sap xép. bao quan, diéu phéi
toan bo hé lhéng tai liéu trong thur vién cia Vién.
- Lap ké hoach td chire thuc hién viéc: Mua, tiép nhan, trao ddi. bé sung cac
loai tai liéu, sach bao nham phuc vu viée giang day cua giang vién va hoc tép
cua sinh vién.
- Xay dung va duy tri cac co so dir liéu phuc vu cho muc dich tim kiém tai ligu
dé dang, thudn lgi. - C6 bang Dai hoc trd 1én.
T Thur vién Chuyén vién 01 - Thure hién viée trang bi cac thiét bi, dung cu chuyén biét cho thu vién; gitt |- Uu tién tmg vién c6 kinh nghiém ¢ vi tri tuong dwong tai cc co so gido
Vi

Thu vién

gin co so vit chét - k¥ thuiit & trong tinh trang t&t nhat.

- Thye hién viéc nghién ciru nhu cau doc, nhu céu tin tirc dé viée phuc vy tot
nhit nhu céu hoc tip, nghién ctru ctia sinh vién, giang vién.

- Kiém tra, kiém soét viéc muon sach, doc sich cia giang vién, sinh vién.

- Thye hién cdng tac tong hop vé hoat dong cuia thu vién, thong ké, bao cdo
kip thoi theo yéu ciu cla clp trén va cua Vién.

- Tham gia céc hoat dong doan thé va cic nhiém vy khic do Lanh dao Vién
giao.

duc dai hoc.
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