
PHỤ LỤC

(Ban hành kèm theo Quyết định số              /QĐ-UBND

 ngày      /8/20204 của UBND huyện Khánh Vĩnh)

STT
Nội dung công việc Thời gian dự kiến

Cơ quan, cá nhân thực

hiện

1 Tiếp nhận Phiếu đăng ký dự tuyển
Từ ngày 28/8/2024 đến

hết ngày 11/9/2024

- Ban kiểm tra phiếu dự
tuyển

- Phòng Nội vụ huyện

2
Tổ chức họp Kiểm tra điều kiện, tiêu chuẩn

của người dự tuyển theo yêu cầu vị trí việc

làm đã đăng ký

Từ ngày 12/9/2024 đến
ngày 13/9/2024

- Ban kiểm phiếu dự
tuyển

- Thư ký Hội đồng tuyển
dụng

3

Họp Hội đồng tuyển dụng nghe báo cáo 

tổng hợp công tác xét tuyển, tổng hợp việc 

Phiếu đăng ký dự tuyển, thông qua danh 

sách thí sinh đủ điều kiện, tiêu chuẩn dự 

tuyển và một số vấn đề vướng mắc (nếu 

có)

Ngày 16/9/2024 Hội đồng tuyển dụng

4

Thông báo bằng văn bản tới người đăng 

ký dự tuyển được biết theo địa chỉ mà 

người dự tuyển đã đăng ký đối với trường

hợp người dự tuyển không đáp ứng điều 

kiện, tiêu chuẩn dự tuyển

Ngày 18/9/2024

- Hội đồng tuyển dụng

- Tổ Thư ký gửi thư 

cho cá nhân

5

Thông báo thí sinh đủ điều kiện dự phỏng

vấn tại vòng 2, Niêm yết danh sách thí 

sinh đủ điều kiện dự tuyển vòng 2 theo số

báo danh.

Thông báo thời gian ôn tập và nộp phí dự 

tuyển.

Ngày 18/9/2024

- Tổ Thư ký gửi thư 

cho cá nhân

- Cổng/Trang thông tin
điên tử cấp huyên, cấp xã

6

Tổ chức ôn tập, triển khai phổ biến nội 

quy xét tuyển cho thí sinh; thu phí tham 

gia tuyển dụng

Từ ngày 21/9/2024  đến

ngày 22/9/2024

Hội trường UBND 

huyện Khánh Vĩnh

7 Thành lập Ban Giám sát kỳ tuyển dụng 23/9/2024 Hội đồng tuyển dụng

8 Họp Ban Giám sát kỳ xét tuyển

Thời gian do Trưởng
ban Giám sát quyết

định

Ban Giám sát kỳ xét
tuyển

9 Thông báo triệu tập thí sinh tham gia 

phỏng vấn
Từ ngày 23/9/2024

- Hội đồng tuyển dụng sẽ
thông báo thời gian trên
Cổng/ Trang thông tin
điên tử cấp huyên, cấp xã



STT
Nội dung công việc Thời gian dự kiến

Cơ quan, cá nhân thực

hiện

- Tổ Thư ký gửi thư 

cho cá nhân

10
Khai mạc kỳ tuyển dụng, phổ biến nội 

quy và tổ chức phỏng vấn Ngày 28/9/2024 Hội đồng tuyển dụng

11
Báo cáo người đứng đầu cơ quan có thẩm 

quyền tuyển dụng công chức xem xét, phê 

duyệt kết quả tuyển dụng
Ngày 30/9/2024 Hội đồng tuyển dụng

12

Niêm yết công khai, thông tin đến các thí 

sinh kết quả tuyển dụng. Gửi thông báo 

công nhận kết quả trúng tuyển và Thời 

gian hoàn thiện hồ sơ tuyển dụng.

Tổ chức thu và kiểm tra đối chiếu văn bằng

chứng chỉ gốc của các thí sinh.

Ra quyết định nhận việc đối với người 

trúng tuyển khi hoàn thiện hồ sơ theo quy 

định.

Sau khi Chủ tịch UBND 

huyện phê duyệt kết quả 

tuyển dụng, xác định 

người trúng tuyển

- Tổ Thư ký gửi thư cho
cá nhân
- Phòng Nội vụ
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