Phu luc

TWNG HQOP NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2024
bio s6:/769/TB-STP ngay 74 thing 10 nam 2024 ciia S Tw phdp tinh Cao Bang)

P X
— R HTEROT < p
Tiéu chuins:ditsckien ding ky

Sé llr?r(:lg dur tuyén Chirc danh nghé nghiép cin tuyén
lwgng L X
o | nguwoi So .
Tendon | """ | lam | lwong Ma chire N
TT . lam o 4 . . - R Tén vi tri viéc 1am | danh | Ma3 vi tri Chtre néing, nhiém vu ciia vi tri viéc 1am can tuyén Ghi chu
vi o viée can | Trinh | Nganh hoic chuyén t A in1s
viée P . . : theo chirc danh nghe viéc lam
chua | tuyén do nganh dao tao A in < n
dugc sir * : nghe nghiép nghiép
giao dung
Trung
N ) n e AR - Xay dung van ban
tim Dich . e re 1 A AL s Ch h Ny R n i x
| 2:71:: d ﬁllcl 3 3 ) Pai Luat, Kinh t&, K¢ toan, troiye}?igle\?u\fano 01.003 bG- - Thyce hién céc hoat dong chuyén moén, nghiép vu
ié i hoc Tai chinh, Ngan hang. O ng I?I 4 hang ’ NVCN.02 |- Thyc hién ché d6 hoi hop
gsfm - Xay dung va thyuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tudn
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- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cua lanh dao
Trung tdm va theo sy phan cong cua diu gia vién.
Cong viéc hd trg nghiép vu:
- Xay dung van ban;
- Kiém tra, don ddc, so két, téng Két;
- Thyce hién céac hoat dong chuyén moén, nghiép vu: hd trg, tham gia
soan thao du thao vin ban cong chimg theo phan cong; huéng dan
thii tuc cong chimg hop ddng, giao dich cho céc td chirc, ca nhan khi
dén yéu cau cong ching theo su phan cong; hd tro, kiém tra ban
Pai o H3 tro nghiép vu PCCS]- cl‘linh;trlr("yc khlA trinnh cong cl:l'rng vi.éxn chung thyuc bén sao; [?hf) to,
2 Luat 01.003 vao s0, dong dau ban sao; ho trg, kiém tra, tham gia soan thao dy
hoc hang II1 CNCC.02 |~ 2 2 , A A
thao gidy t0, van ban can chiing thuc theo phan cong.
- Phéi hop véi cac co quan, td chirc & dia phuong thuc hién cac
nhiém vy, gidi phap trong linh vuc cdng ching.
Phong - Thyc hién nhiém vy chung, hoi hop;
Co - Xay dung va thyuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tudn
ong ‘
2 9 5 cua ca nhan.
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- Thyc hién cac nhi€ém vu khac do cap trén giao.
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Hudng dan va trién khai thyuc hién cac van ban.
- Kiém tra, so két, téng két viéc thuc hién cac van ban.
- Tham gia gép y cac van ban.
- Thyc hién cac hoat dong chuyén mdn, nghiép vu.
. L - Phéi hop thyc hién.
| bai 'Luat Chuyén vién vé tong 01.003 PCCS1- | Thuc hién nhiém vu chul}g, hoi hop. ‘
hoc hop CMDC.03 | Xay dung va thyc hién ké hoach cong tdc nam, quy, thang, tuan
cua ca nhan.
- Thyc hién cac nhiém vy khac do cap trén phan cong
Tham gia xay dung dé an, vin ban, chuong trinh, ké hoach; Thuc
hién cac hoat dong nghé nghiép; Theo ddi hoat dong tro gitip phap
1y cho cac ddi tugng déc thu; Thyc hién cong tac hanh chinh, chuén
:l"rung bi tai lidu, tham gia cac chuong trinh trg gitip phap 1y tai co so;
tanf ,Tr(_r . . . Tham gia t6 chtrc khao sat nhu cau trg gitip phap 1y;Tham gia t6
3| 8P | s | ;| ba Luat Ho trgnghiepvu |, 03 | TGPL- |chie Hoi nghi, hoi tho, toa dam, trao ddi kinh nghi¢m, bdi dudng
hap ly hoc : hang 111 NNCN.05 ‘A . £ 19 va ke dn this i TuAt: e
p . ¥ ¢ nghiép vu trg giup phap ly va kién thirc phap luét; Tham gia cong
N h'a tac truyén thong vé phép luat va tro giup phap Iy; Tham gia xay
nugc dung céc bao cdo thang, quy, ndm va cac bdo cdo khac cua don vi;
thue hién cac nhiém vu khac do cép trén giao

Danh sdch én dinh 06 nguwoi./.




		2024-10-15T09:33:54+0700


		2024-10-15T09:33:54+0700


		2024-10-15T09:33:54+0700




