
  Phụ lục 1 

VỊ TRÍ VIỆC LÀM, CHỈ TIÊU TUYỂN DỤNG 

 BẰNG HÌNH THỨC THI TUYỂN VÀO LÀM VIÊN CHỨC NĂM 2024 

 

TT Mã ngạch Tên Vị trí việc làm Chức danh nghề nghiệp cần tuyển Số lượng 

1 V.05.01.03 
Nghiên cứu viên (hạng III) Xây dựng chiến lược 

và quy hoạch phát triển giao thông vận tải 
Nghiên cứu viên hạng III 02 

2 V.05.01.03 
Nghiên cứu viên (hạng III) Dự báo nhu cầu giao 

thông vận tải 
Nghiên cứu viên hạng III 02 

3 V.05.01.03 
Nghiên cứu viên (hạng III) Tổ chức và quản lý 

vận tải 
Nghiên cứu viên hạng III 02 

4 01.003 Chuyên viên về hành chính - văn phòng Chuyên viên 01 

5 V.05.01.03 

Nghiên cứu viên (hạng III) Nghiên cứu, xây dựng 

cơ chế, chính sách và chiến lược, quy hoạch phát 

triển giao thông vận tải đô thị và nông thôn 

Nghiên cứu viên hạng III 01 

6 V.05.01.03 
Nghiên cứu viên (hạng III) xây dựng định mức 

kinh tế-kỹ thuật 
Nghiên cứu viên hạng III 03 

7 V.05.01.03 
Nghiên cứu viên (hạng III) Nghiên cứu phát triển 

kết cấu hạ tầng GTVT 
Nghiên cứu viên hạng III 01 

8 V.05.01.03 
Nghiên cứu viên (hạng III) Ứng dụng, chuyển 

giao khoa học công nghệ GTVT 
Nghiên cứu viên hạng III 01 

9 06.031 Kế toán viên Kế toán viên 01 

Tổng số  14 

 

  



Phụ lục 2 

MÔ TẢ VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ YÊU CẦU, ĐIỀU KIỆN CÁC VỊ TRÍ DỰ TUYỂN 

 

I. Yêu cầu chung đối với các vị trí việc làm (VTVL)  

1. Điều kiện về trình độ đào tạo, bồi dưỡng; tiêu chuẩn về chuyên môn, nghiệp vụ thực hiện theo Thông tư 14/2022/TT-

BKHCN ngày 11/10/2022 về sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư liên tịch số 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngày 01/10/2014 

của Bộ trưởng Bộ Khoa học và công nghệ và Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số và tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp viên chức 

chuyên ngành khoa học và công nghệ đã được sửa đổi, bổ sung một số điều theo Thông tư số 01/2020/TT-BKHCN-BNV ngày 

20/01/2020 của Bộ trưởng Bộ Khoa học và công nghệ và Thông tư số 17/2023/TT-BKHCN ngày 09/8/2023 của Bộ Khoa học và 

Công nghệ hướng dẫn về vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý và chức danh nghề nghiệp chuyên ngành khoa học và công nghệ, cơ cấu 

viên chức theo chức danh nghề nghiệp trong tổ chức khoa học và công nghệ công lập. 

2. Khung năng lực thực hiện theo phụ lục IV Thông tư 36/2022/TT-BGTVT ngày 30/12/2022 của Bộ trưởng Bộ Giao thông 

về hướng dẫn về vị trí việc làm lãnh đạo quản lý và chức danh nghề nghiệp chuyên ngành giao thông vận tải trong đơn vị sự nghiệp 

công lập, cơ cấu viên chức theo chức danh nghề nghiệp trong đơn vị sự nghiệp công lập thuộc ngành, lĩnh vực giao thông vận tải. 

II. Yêu cầu riêng đối với từng vị trí việc làm 

TT Mã VTVL Tên VTVL 

Chức 

danh 

nghề 

nghiệp 

Mô tả công việc của VTLV 
Trình độ 

đào tạo 
Yêu cầu điều kiện khác Khung năng lực 

1 V.05.01.03 

Nghiên cứu 

viên (hạng 

III) Xây dựng 

chiến lược và 

quy hoạch 

phát triển 

giao thông 

vận tải 

Nghiên 

cứu viên 

hạng III 

- Tham gia nghiên cứu, tư vấn 

xây dựng, hoàn thiện các văn 

bản quy phạm pháp luật, các chủ 

trương, cơ chế, chính sách, đề 

án, chương trình, kế hoạch; 

- Chủ trì thực hiện các nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ cấp cơ sở 

trở lên hoặc tham gia nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ cấp bộ, 

tỉnh; 

- Trực tiếp nghiên cứu, tham gia 

các hoạt động điều tra, khảo sát, 

Tốt nghiệp 

đại học trở 

lên về các 

lĩnh vực: 

Giao thông 

vận tải, xây 

dựng, công 

trình  

 

 

 

 

- Có chứng chỉ bồi dưỡng chức 

danh nghiên cứu khoa học. Đáp 

ứng yêu cầu điều kiện, tiêu 

chuẩn của chức danh nghề 

nghiệp viên chức chuyên 

ngành khoa học và công nghệ 

hạng III hoặc tương đương trở 

lên (Sau khi có kết quả trúng 

tuyển để bổ nhiệm ngạch). 

- Có kỹ năng sử dụng công nghệ 

thông tin cơ bản và sử dụng 

được ngoại ngữ . 

- Nắm vững chủ trương, chính sách 

của Đảng, pháp luật của Nhà nước về 

nghiệp vụ chuyên ngành thuộc chức 

năng, nhiệm vụ của đơn vị. 

- Có chuyên môn nghiệp vụ trong 

ngành, lĩnh vực công tác; có hiểu biết 

về vị trí, vai trò của chuyên môn 

nghiệp vụ nghề nghiệp trong đơn vị sự 

nghiệp. 

- Có khả năng tham mưu xử lý các vấn 

đề về chuyên môn nghiệp vụ. 



TT Mã VTVL Tên VTVL 

Chức 

danh 

nghề 

nghiệp 

Mô tả công việc của VTLV 
Trình độ 

đào tạo 
Yêu cầu điều kiện khác Khung năng lực 

phục vụ cho nghiên cứu được 

giao; tham gia các sinh hoạt học 

thuật chuyên ngành; 

- Viết báo cáo tổng kết nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ, biên 

soạn tài liệu, thông tin nhằm phổ 

biến và ứng dụng rộng rãi các 

kết quả nghiên cứu vào thực 

tiễn. 

- Triển khai phát triển dịch vụ 

khoa học và công nghệ trong 

phạm vi chức năng, nhiệm vụ 

của đơn vị; 

- Thực hiện các hoạt động thông 

tin, thống kê và đổi mới sáng tạo 

trong lĩnh vực khoa học và công 

nghệ; 

- Tổng hợp thông tin, thống kê, 

theo dõi các nhiệm vụ khoa học 

và công nghệ cấp cơ sở, cấp Bộ, 

cấp tỉnh; 

- Thực hiện công việc theo kế 

hoạch công tác của tổ chức, đơn 

vị và cá nhân. 

- Tham dự các cuộc họp liên 

quan đến lĩnh vực chuyên môn ở 

trong và ngoài cơ quan theo 

phân công; 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác 

do cấp trên giao; 

- Các tiêu chuẩn đào tạo, bồi 

dưỡng khác theo yêu cầu chức 

danh nghề nghiệp và thực tế 

của đơn vị. 

- Trường hợp ứng viên có một 

trong các văn bằng, chứng chỉ 

quy định tại mục 3 khoản 4 

Điều 1 Nghị định 

85/2023/NĐ-CP ngày 

07/12/2023  của Thủ tướng 

Chính phủ về việc sửa đổi bổ 

sung một số Điều của Nghị 

định 115/2020/NĐ-CP ngày 

25/9/2020 về tuyển dụng, sử 

dụng và quản lý viên chức về 

miễn phần thi ngoại ngữ thì 

được sử dụng thay thế chứng 

chỉ theo yêu cầu. 

- Có khả năng tổ chức, tham mưu thực 

hiện các quy định, quy chế, quy trình 

quản lý nghiệp vụ của ngành, lĩnh vực; 

có khả năng tham gia xây dựng đề án, 

dự án, đề tài, nhiệm vụ khoa học và 

công nghệ, chương trình, quy hoạch, 

kế hoạch thuộc chuyên môn nhiệm vụ 

hoặc lĩnh vực hoạt động của đơn vị sự 

nghiệp; có năng lực tổng hợp các vấn 

đề về chuyên môn nghiệp vụ, nghề 

nghiệp; có khả năng đề xuất giải pháp 

về chuyên môn, nghiệp vụ để đảm bảo 

chất lượng, tiến độ công việc; có kỹ 

năng giao tiếp và các mối quan hệ 

trong lĩnh vực chuyên môn, nghề 

nghiệp của mình; có khả năng giúp đỡ, 

hỗ trợ, bồi dưỡng những viên chức có 

chuyên môn nghề nghiệp thấp hơn. 

- Có đạo đức, bản lĩnh và trách nhiệm 

với nghề nghiệp và đơn vị công tác. 

2 V.05.01.03 

Nghiên cứu 

viên (hạng 

III) Dự báo 

nhu cầu giao 

thông vận tải 

Nghiên 

cứu viên 

hạng III 

- Tham gia nghiên cứu, tư vấn xây 

dựng, hoàn thiện các văn bản quy 

phạm pháp luật, các chủ trương, 

cơ chế, chính sách, đề án, chương 

trình, kế hoạch; 

- Chủ trì thực hiện các nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ cấp cơ sở 

Tốt nghiệp 

đại học trở 

lên về các 

lĩnh vực 

Giao thông 

vận tải, Tin 

học. 

- Có chứng chỉ bồi dưỡng chức 

danh nghiên cứu khoa học. Đáp 

ứng yêu cầu điều kiện, tiêu 

chuẩn của chức danh nghề 

nghiệp viên chức chuyên 

ngành khoa học và công nghệ 

hạng III hoặc tương đương trở 

- Nắm vững chủ trương, chính sách của 

Đảng, pháp luật của Nhà nước về nghiệp 

vụ chuyên ngành thuộc chức năng, 

nhiệm vụ của đơn vị. 

- Có chuyên môn nghiệp vụ trong 

ngành, lĩnh vực công tác; có hiểu biết về 



TT Mã VTVL Tên VTVL 

Chức 

danh 

nghề 

nghiệp 

Mô tả công việc của VTLV 
Trình độ 

đào tạo 
Yêu cầu điều kiện khác Khung năng lực 

trở lên hoặc tham gia nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ cấp bộ, 

tỉnh; 

- Trực tiếp nghiên cứu, tham gia 

các hoạt động điều tra, khảo sát, 

phục vụ nghiên cứu và hướng 

dẫn, kiểm tra các trợ lý nghiên 

cứu thực hiện các nội dung 

nghiên cứu, thí nghiệm được 

giao; tham gia các sinh hoạt học 

thuật chuyên ngành; 

- Viết báo cáo tổng kết nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ, biên 

soạn tài liệu, thông tin nhằm phổ 

biến và ứng dụng rộng rãi các 

kết quả nghiên cứu vào thực 

tiễn. 

- Thực hiện nhiệm vụ chuyên 

môn theo chức trách, nhiệm vụ 

được phân công; 

- Triển khai phát triển dịch vụ 

khoa học và công nghệ trong 

phạm vi chức năng, nhiệm vụ 

của đơn vị; 

- Thực hiện các hoạt động thông 

tin, thống kê và đổi mới sáng tạo 

trong lĩnh vực khoa học và công 

nghệ; 

- Tổng hợp thông tin, thống kê, 

theo dõi các nhiệm vụ khoa học 

và công nghệ cấp cơ sở, cấp Bộ, 

cấp tỉnh; 

- Thực hiện công việc theo kế 

hoạch công tác của tổ chức, đơn vị 

và cá nhân. 

- Tham dự các cuộc họp liên 

quan đến lĩnh vực chuyên môn 

lên (Sau khi có kết quả trúng 

tuyển để bổ nhiệm ngạch). 

- Có kỹ năng sử dụng công 

nghệ thông tin cơ bản và sử 

dụng được ngoại ngữ  

- Các tiêu chuẩn đào tạo, bồi 

dưỡng khác theo yêu cầu chức 

danh nghề nghiệp và thực tế 

của đơn vị. 

- Trường hợp ứng viên có một 

trong các văn bằng, chứng chỉ 

quy định tại mục 3 khoản 4 

Điều 1 Nghị định 85/2023/NĐ-

CP ngày 07/12/2023  của Thủ 

tướng Chính phủ về việc sửa 

đổi bổ sung một số Điều của 

Nghị định 115/2020/NĐ-CP 

ngày 25/9/2020 về tuyển dụng, 

sử dụng và quản lý viên chức 

về miễn phần thi ngoại ngữ thì 

được sử dụng thay thế chứng 

chỉ theo yêu cầu. 

vị trí, vai trò của chuyên môn nghiệp vụ 

nghề nghiệp trong đơn vị sự nghiệp. 

- Có khả năng tham mưu xử lý các vấn 

đề về chuyên môn nghiệp vụ. 

- Có khả năng tổ chức, tham mưu thực 

hiện các quy định, quy chế, quy trình 

quản lý nghiệp vụ của ngành, lĩnh vực; 

có khả năng tham gia xây dựng đề án, 

dự án, đề tài, nhiệm vụ khoa học và công 

nghệ, chương trình, quy hoạch, kế hoạch 

thuộc chuyên môn nhiệm vụ hoặc lĩnh 

vực hoạt động của đơn vị sự nghiệp; có 

năng lực tổng hợp các vấn đề về chuyên 

môn nghiệp vụ, nghề nghiệp; có khả 

năng đề xuất giải pháp về chuyên môn, 

nghiệp vụ để đảm bảo chất lượng, tiến 

độ công việc; có kỹ năng giao tiếp và các 

mối quan hệ trong lĩnh vực chuyên môn, 

nghề nghiệp của mình; có khả năng giúp 

đỡ, hỗ trợ, bồi dưỡng những viên chức 

có chuyên môn nghề nghiệp thấp hơn. 

- Có đạo đức, bản lĩnh và trách nhiệm 

với nghề nghiệp và đơn vị công tác. 



TT Mã VTVL Tên VTVL 

Chức 

danh 

nghề 

nghiệp 

Mô tả công việc của VTLV 
Trình độ 

đào tạo 
Yêu cầu điều kiện khác Khung năng lực 

ở trong và ngoài cơ quan theo 

phân công; 

- Tham dự các cuộc họp đơn vị, 

họp cơ quan theo quy định. 

3 V.05.01.03 

Nghiên cứu 

viên (hạng 

III) Tổ chức 

và quản lý 

vận tải 

 

- Tham gia nghiên cứu, tư vấn xây 

dựng, hoàn thiện các văn bản quy 

phạm pháp luật, các chủ trương, 

cơ chế, chính sách, đề án, chương 

trình, kế hoạch; 

- Chủ trì thực hiện các nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ cấp cơ sở 

trở lên hoặc tham gia nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ cấp bộ, 

tỉnh; 

- Trực tiếp nghiên cứu, tham gia 

các hoạt động điều tra, khảo sát, 

phục vụ nghiên cứu và hướng dẫn, 

kiểm tra các trợ lý nghiên cứu 

thực hiện các nội dung nghiên 

cứu, thí nghiệm được giao; tham 

gia các sinh hoạt học thuật chuyên 

ngành; 

- Viết báo cáo tổng kết nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ, biên soạn 

tài liệu, thông tin nhằm phổ biến 

và ứng dụng rộng rãi các kết quả 

nghiên cứu vào thực tiễn. 

- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn 

theo chức trách, nhiệm vụ được 

phân công; 

- Triển khai phát triển dịch vụ 

khoa học và công nghệ trong 

phạm vi chức năng, nhiệm vụ của 

đơn vị; 

- Thực hiện các hoạt động thông 

tin, thống kê và đổi mới sáng tạo 

Tốt nghiệp 

đại học trở 

lên về các 

lĩnh vực: Tổ 

chức quản 

lý các 

chuyên 

ngành giao 

thông vận 

tải. 

- Có chứng chỉ bồi dưỡng chức 

danh nghiên cứu khoa học. Đáp 

ứng yêu cầu điều kiện, tiêu 

chuẩn của chức danh nghề 

nghiệp viên chức chuyên 

ngành khoa học và công nghệ 

hạng III hoặc tương đương trở 

lên (Sau khi có kết quả trúng 

tuyển để bổ nhiệm ngạch). 

- Có kỹ năng sử dụng công 

nghệ thông tin cơ bản và sử 

dụng được ngoại ngữ  

- Các tiêu chuẩn đào tạo, bồi 

dưỡng khác theo yêu cầu chức 

danh nghề nghiệp và thực tế 

của đơn vị. 

- Trường hợp ứng viên có một 

trong các văn bằng, chứng chỉ 

quy định tại mục 3 khoản 4 

Điều 1 Nghị định 85/2023/NĐ-

CP ngày 07/12/2023  của Thủ 

tướng Chính phủ về việc sửa 

đổi bổ sung một số Điều của 

Nghị định 115/2020/NĐ-CP 

ngày 25/9/2020 về tuyển dụng, 

sử dụng và quản lý viên chức 

về miễn phần thi ngoại ngữ thì 

được sử dụng thay thế chứng 

chỉ theo yêu cầu. 

- Nắm vững chủ trương, chính sách của 

Đảng, pháp luật của Nhà nước về nghiệp 

vụ chuyên ngành thuộc chức năng, 

nhiệm vụ của đơn vị. 

- Có chuyên môn nghiệp vụ trong 

ngành, lĩnh vực công tác; có hiểu biết về 

vị trí, vai trò của chuyên môn nghiệp vụ 

nghề nghiệp trong đơn vị sự nghiệp. 

- Có khả năng tham mưu xử lý các vấn 

đề về chuyên môn nghiệp vụ. 

- Có khả năng tổ chức, tham mưu thực 

hiện các quy định, quy chế, quy trình 

quản lý nghiệp vụ của ngành, lĩnh vực; 

có khả năng tham gia xây dựng đề án, 

dự án, đề tài, nhiệm vụ khoa học và công 

nghệ, chương trình, quy hoạch, kế hoạch 

thuộc chuyên môn nhiệm vụ hoặc lĩnh 

vực hoạt động của đơn vị sự nghiệp; có 

năng lực tổng hợp các vấn đề về chuyên 

môn nghiệp vụ, nghề nghiệp; có khả 

năng đề xuất giải pháp về chuyên môn, 

nghiệp vụ để đảm bảo chất lượng, tiến 

độ công việc; có kỹ năng giao tiếp và các 

mối quan hệ trong lĩnh vực chuyên môn, 

nghề nghiệp của mình; có khả năng giúp 

đỡ, hỗ trợ, bồi dưỡng những viên chức 

có chuyên môn nghề nghiệp thấp hơn. 

- Có đạo đức, bản lĩnh và trách nhiệm 

với nghề nghiệp và đơn vị công tác. 



TT Mã VTVL Tên VTVL 

Chức 

danh 

nghề 

nghiệp 

Mô tả công việc của VTLV 
Trình độ 

đào tạo 
Yêu cầu điều kiện khác Khung năng lực 

trong lĩnh vực khoa học và công 

nghệ; 

- Tổng hợp thông tin, thống kê, 

theo dõi các nhiệm vụ khoa học và 

công nghệ cấp cơ sở, cấp Bộ, cấp 

tỉnh; 

- Thực hiện công việc theo kế 

hoạch công tác của tổ chức, đơn vị 

và cá nhân. 

- Tham dự các cuộc họp liên quan 

đến lĩnh vực chuyên môn ở trong 

và ngoài cơ quan theo phân công; 

- Tham dự các cuộc họp đơn vị, 

họp cơ quan theo quy định. 

4 01.003 

Chuyên viên 

về hành chính 

- văn phòng 

Chuyên 

viên 

- Tham gia xây dựng và theo dõi 

và tổ chức triển khai thực hiện về 

hành chính - văn phòng thuộc lĩnh 

vực công tác được phân công; tổ 

chức các kỳ họp; chuẩn bị các 

điều kiện phục vụ các kỳ họp và 

các hoạt động cơ quan, đơn vị.  

- Tham gia theo dõi, nắm tình hình 

thực tiễn để kịp thời tham mưu, đề 

xuất với lãnh đạo xem xét, chỉ đạo 

xử lý những vấn đề thuộc lĩnh vực 

công tác được phân công. 

- Phối hợp tổ chức sơ kết, tổng kết, 

kiểm tra, đánh giá và báo cáo việc 

thực hiện lĩnh vực được phân 

công theo dõi. 

- Tham gia góp ý các Chương 

trình công tác, Chương trình làm 

việc của Lãnh đạo khi được phân 

công. 

- Tham gia tổ chức triển khai thực 

hiện các hoạt động chuyên môn, 

Tốt nghiệp 

đại học trở 

lên với 

ngành hoặc 

chuyên 

ngành đào 

tạo phù hợp 

với lĩnh vực 

công tác. 

Có chứng chỉ bồi dưỡng kiến 

thức, kỹ năng quản lý nhà nước 

đối với công chức ngạch 

chuyên viên và tương đương. 

- Trường hợp ứng viên có một 

trong các văn bằng, chứng chỉ 

quy định tại mục 3 khoản 4 

Điều 1 Nghị định 85/2023/NĐ-

CP ngày 07/12/2023  của Thủ 

tướng Chính phủ về việc sửa 

đổi bổ sung một số Điều của 

Nghị định 115/2020/NĐ-CP 

ngày 25/9/2020 về tuyển dụng, 

sử dụng và quản lý viên chức 

về miễn phần thi ngoại ngữ thì 

được sử dụng thay thế chứng 

chỉ theo yêu cầu. 

- Tuyệt đối trung thành, tin tưởng, 

nghiêm túc chấp hành chủ trương, chính 

sách của Đảng, pháp luật của nhà nước, 

quy định của cơ quan.  

- Tinh thần trách nhiệm cao với công 

việc, với tập thể, phối hợp công tác tốt.  

- Trung thực, thẳng thắn, kiên định 

nhưng biết lắng nghe.  

- Điềm tĩnh, nguyên tắc, cẩn thận, bảo 

mật thông tin.  

- Khả năng đoàn kết nội bộ.  

- Chịu được áp lực trong công việc.  

- Tập trung, sáng tạo, tư duy độc lập và 

logic.   

- Có khả năng tham mưu, xây dựng, 

thực hiện, kiểm tra và thẩm định các chủ 

trương, chính sách, nghị quyết, kế 

hoạch, giải pháp đối với các vấn đề thực 

tiễn liên quan trong phạm vi chức năng, 

nhiệm vụ được giao. 

- Có khả năng cụ thể hoá và tổ chức thực 

hiện hiệu quả các chủ trương, đường lối 

của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà 



TT Mã VTVL Tên VTVL 

Chức 

danh 

nghề 

nghiệp 

Mô tả công việc của VTLV 
Trình độ 

đào tạo 
Yêu cầu điều kiện khác Khung năng lực 

nghiệp vụ theo nhiệm vụ được 

phân công. 

- Phối hợp với các đơn vị liên 

quan tham mưu thực hiện nhiệm 

vụ trong  lĩnh vực nhiệm vụ được 

phân công. 

- Tham dự các cuộc họp liên quan 

đến lĩnh vực chuyên môn ở trong 

và ngoài đơn vị theo phân công. 

nước ở lĩnh vực công tác được phân 

công. 

- Có khả năng đề xuất những chủ 

trương, xây dựng quy trình nội bộ và 

giải pháp giải quyết các vấn đề thực tiễn 

liên quan đến chức năng, nhiệm vụ của 

đơn vị. 

- Hiểu và vận dụng được các kiến thức 

chuyên sâu, nâng cao về lĩnh vực hoạt 

động và thực thi, kỹ năng xử lý các tình 

huống trong quá trình hướng dẫn, kiểm 

tra, giám sát, tham mưu, đề xuất và thực 

hiện công việc theo vị trí việc làm. 

- Hiểu và vận dụng được các kiến thức 

về phương pháp nghiên cứu, tổ chức, 

triển khai nghiên cứu, xây dựng các tài 

liệu, đề tài, đề án thuộc lĩnh vực chuyên 

môn đảm nhiệm. 

- Biết vận dụng các kiến thức cơ bản và 

nâng cao về ngành, lĩnh vực; có kỹ năng 

thuyết trình, giảng dạy, hướng dẫn 

nghiệp vụ về ngành, lĩnh vực.  

- Áp dụng thành thạo các kiến thức, kỹ 

thuật xây dựng, ban hành văn bản vào 

công việc theo yêu cầu của vị trí việc 

làm.  Có khả năng công tác độc lập, phối 

hợp nhóm. 

5 V.05.01.03 

Nghiên cứu 

viên (hạng 

III) Nghiên 

cứu, xây dựng 

cơ chế, chính 

sách và chiến 

lược, quy 

hoạch phát 

triển giao 

thông vận tải 

Nghiên 

cứu viên 

hạng III 

- Tham gia nghiên cứu, tư vấn xây 

dựng, hoàn thiện các văn bản quy 

phạm pháp luật, các chủ trương, 

cơ chế, chính sách, đề án, chương 

trình, kế hoạch; 

- Chủ trì thực hiện các nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ cấp cơ sở 

trở lên hoặc tham gia nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ cấp bộ, 

tỉnh; 

Tốt nghiệp 

đại học trở 

lên về các 

lĩnh vực quy 

hoạch giao 

thông vận 

tải, công 

trình giao 

thông vận 

tải. 

- Có chứng chỉ bồi dưỡng chức 

danh nghiên cứu khoa học. Đáp 

ứng yêu cầu điều kiện, tiêu 

chuẩn của chức danh nghề 

nghiệp viên chức chuyên 

ngành khoa học và công nghệ 

hạng III hoặc tương đương trở 

lên (Sau khi có kết quả trúng 

tuyển để bổ nhiệm ngạch). 

- Nắm vững chủ trương, chính sách của 

Đảng, pháp luật của Nhà nước về nghiệp 

vụ chuyên ngành thuộc chức năng, 

nhiệm vụ của đơn vị. 

- Có chuyên môn nghiệp vụ trong 

ngành, lĩnh vực công tác; có hiểu biết về 

vị trí, vai trò của chuyên môn nghiệp vụ 

nghề nghiệp trong đơn vị sự nghiệp. 

- Có khả năng tham mưu xử lý các vấn 

đề về chuyên môn nghiệp vụ. 



TT Mã VTVL Tên VTVL 

Chức 

danh 

nghề 

nghiệp 

Mô tả công việc của VTLV 
Trình độ 

đào tạo 
Yêu cầu điều kiện khác Khung năng lực 

đô thị và nông 

thôn 

- Trực tiếp nghiên cứu, tham gia 

các hoạt động điều tra, khảo sát, 

phục vụ nghiên cứu và hướng dẫn, 

kiểm tra các trợ lý nghiên cứu 

thực hiện các nội dung nghiên 

cứu, thí nghiệm được giao; tham 

gia các sinh hoạt học thuật chuyên 

ngành; 

- Viết báo cáo tổng kết nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ, biên soạn 

tài liệu, thông tin nhằm phổ biến 

và ứng dụng rộng rãi các kết quả 

nghiên cứu vào thực tiễn. 

- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn 

theo chức trách, nhiệm vụ được 

phân công; 

- Triển khai phát triển dịch vụ 

khoa học và công nghệ trong 

phạm vi chức năng, nhiệm vụ của 

đơn vị; 

- Thực hiện các hoạt động thông 

tin, thống kê và đổi mới sáng tạo 

trong lĩnh vực khoa học và công 

nghệ; 

- Tổng hợp thông tin, thống kê, 

theo dõi các nhiệm vụ khoa học và 

công nghệ cấp cơ sở, cấp Bộ, cấp 

tỉnh; 

- Thực hiện công việc theo kế 

hoạch công tác của tổ chức, đơn vị 

và cá nhân. 

- Tham dự các cuộc họp liên quan 

đến lĩnh vực chuyên môn ở trong 

và ngoài cơ quan theo phân công; 

- Tham dự các cuộc họp đơn vị, 

họp cơ quan theo quy định. 

- Có kỹ năng sử dụng công 

nghệ thông tin cơ bản và sử 

dụng được ngoại ngữ  

- Các tiêu chuẩn đào tạo, bồi 

dưỡng khác theo yêu cầu chức 

danh nghề nghiệp và thực tế 

của đơn vị. 

- Trường hợp ứng viên có một 

trong các văn bằng, chứng chỉ 

quy định tại mục 3 khoản 4 

Điều 1 Nghị định 85/2023/NĐ-

CP ngày 07/12/2023  của Thủ 

tướng Chính phủ về việc sửa 

đổi bổ sung một số Điều của 

Nghị định 115/2020/NĐ-CP 

ngày 25/9/2020 về tuyển dụng, 

sử dụng và quản lý viên chức 

về miễn phần thi ngoại ngữ thì 

được sử dụng thay thế chứng 

chỉ theo yêu cầu. 

- Có khả năng tổ chức, tham mưu thực 

hiện các quy định, quy chế, quy trình 

quản lý nghiệp vụ của ngành, lĩnh vực; 

có khả năng tham gia xây dựng đề án, 

dự án, đề tài, nhiệm vụ khoa học và công 

nghệ, chương trình, quy hoạch, kế hoạch 

thuộc chuyên môn nhiệm vụ hoặc lĩnh 

vực hoạt động của đơn vị sự nghiệp; có 

năng lực tổng hợp các vấn đề về chuyên 

môn nghiệp vụ, nghề nghiệp; có khả 

năng đề xuất giải pháp về chuyên môn, 

nghiệp vụ để đảm bảo chất lượng, tiến 

độ công việc; có kỹ năng giao tiếp và các 

mối quan hệ trong lĩnh vực chuyên môn, 

nghề nghiệp của mình; có khả năng giúp 

đỡ, hỗ trợ, bồi dưỡng những viên chức 

có chuyên môn nghề nghiệp thấp hơn. 

- Có đạo đức, bản lĩnh và trách nhiệm 

với nghề nghiệp và đơn vị công tác. 



TT Mã VTVL Tên VTVL 

Chức 

danh 

nghề 

nghiệp 

Mô tả công việc của VTLV 
Trình độ 

đào tạo 
Yêu cầu điều kiện khác Khung năng lực 

6 V.05.01.03 

Nghiên cứu 

viên (hạng 

III) xây dựng 

định mức 

kinh tế-kỹ 

thuật 

Nghiên 

cứu viên 

hạng III 

- Tham gia nghiên cứu, tư vấn xây 

dựng, hoàn thiện các văn bản quy 

phạm pháp luật, các chủ trương, 

cơ chế, chính sách, đề án, chương 

trình, kế hoạch; 

- Chủ trì thực hiện các nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ cấp cơ sở 

trở lên hoặc tham gia nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ cấp bộ, 

tỉnh; 

- Trực tiếp nghiên cứu, tham gia 

các hoạt động điều tra, khảo sát, 

phục vụ nghiên cứu và hướng dẫn, 

kiểm tra các trợ lý nghiên cứu 

thực hiện các nội dung nghiên 

cứu, thí nghiệm được giao; tham 

gia các sinh hoạt học thuật chuyên 

ngành; 

- Viết báo cáo tổng kết nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ, biên soạn 

tài liệu, thông tin nhằm phổ biến 

và ứng dụng rộng rãi các kết quả 

nghiên cứu vào thực tiễn. 

- Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn 

theo chức trách, nhiệm vụ được 

phân công; 

- Triển khai phát triển dịch vụ 

khoa học và công nghệ trong 

phạm vi chức năng, nhiệm vụ của 

đơn vị; 

- Thực hiện các hoạt động thông 

tin, thống kê và đổi mới sáng tạo 

trong lĩnh vực khoa học và công 

nghệ; 

- Tổng hợp thông tin, thống kê, 

theo dõi các nhiệm vụ khoa học và 

Tốt nghiệp 

đại học trở 

lên về các 

lĩnh vực: 

Kinh tế xây 

dựng, công 

trình giao 

thông vận 

tải. 

- Có chứng chỉ bồi dưỡng chức 

danh nghiên cứu khoa học. Đáp 

ứng yêu cầu điều kiện, tiêu 

chuẩn của chức danh nghề 

nghiệp viên chức chuyên 

ngành khoa học và công nghệ 

hạng III hoặc tương đương trở 

lên (Sau khi có kết quả trúng 

tuyển để bổ nhiệm ngạch). 

- Có kỹ năng sử dụng công 

nghệ thông tin cơ bản và sử 

dụng được ngoại ngữ  

- Các tiêu chuẩn đào tạo, bồi 

dưỡng khác theo yêu cầu chức 

danh nghề nghiệp và thực tế 

của đơn vị. 

- Trường hợp ứng viên có một 

trong các văn bằng, chứng chỉ 

quy định tại mục 3 khoản 4 

Điều 1 Nghị định 85/2023/NĐ-

CP ngày 07/12/2023  của Thủ 

tướng Chính phủ về việc sửa 

đổi bổ sung một số Điều của 

Nghị định 115/2020/NĐ-CP 

ngày 25/9/2020 về tuyển dụng, 

sử dụng và quản lý viên chức 

về miễn phần thi ngoại ngữ thì 

được sử dụng thay thế chứng 

chỉ theo yêu cầu. 

- Nắm vững chủ trương, chính sách của 

Đảng, pháp luật của Nhà nước về nghiệp 

vụ chuyên ngành thuộc chức năng, 

nhiệm vụ của đơn vị. 

- Có chuyên môn nghiệp vụ trong 

ngành, lĩnh vực công tác; có hiểu biết về 

vị trí, vai trò của chuyên môn nghiệp vụ 

nghề nghiệp trong đơn vị sự nghiệp. 

- Có khả năng tham mưu xử lý các vấn 

đề về chuyên môn nghiệp vụ. 

- Có khả năng tổ chức, tham mưu thực 

hiện các quy định, quy chế, quy trình 

quản lý nghiệp vụ của ngành, lĩnh vực; 

có khả năng tham gia xây dựng đề án, 

dự án, đề tài, nhiệm vụ khoa học và công 

nghệ, chương trình, quy hoạch, kế hoạch 

thuộc chuyên môn nhiệm vụ hoặc lĩnh 

vực hoạt động của đơn vị sự nghiệp; có 

năng lực tổng hợp các vấn đề về chuyên 

môn nghiệp vụ, nghề nghiệp; có khả 

năng đề xuất giải pháp về chuyên môn, 

nghiệp vụ để đảm bảo chất lượng, tiến 

độ công việc; có kỹ năng giao tiếp và các 

mối quan hệ trong lĩnh vực chuyên môn, 

nghề nghiệp của mình; có khả năng giúp 

đỡ, hỗ trợ, bồi dưỡng những viên chức 

có chuyên môn nghề nghiệp thấp hơn. 

- Có đạo đức, bản lĩnh và trách nhiệm 

với nghề nghiệp và đơn vị công tác. 



TT Mã VTVL Tên VTVL 

Chức 

danh 

nghề 

nghiệp 

Mô tả công việc của VTLV 
Trình độ 

đào tạo 
Yêu cầu điều kiện khác Khung năng lực 

công nghệ cấp cơ sở, cấp Bộ, cấp 

tỉnh; 

- Thực hiện công việc theo kế 

hoạch công tác của tổ chức, đơn vị 

và cá nhân. 

- Tham dự các cuộc họp liên quan 

đến lĩnh vực chuyên môn ở trong 

và ngoài cơ quan theo phân công; 

- Tham dự các cuộc họp đơn vị, 

họp cơ quan theo quy định. 

7 V.05.01.03 

Nghiên cứu 

viên (hạng 

III) Nghiên 

cứu phát triển 

kết cấu hạ 

tầng GTVT 

Nghiên 

cứu viên 

hạng III 

- Tham gia nghiên cứu, tư vấn 

xây dựng, hoàn thiện các văn 

bản quy phạm pháp luật, các chủ 

trương, cơ chế, chính sách, đề 

án, chương trình, kế hoạch; 

- Chủ trì thực hiện các nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ cấp cơ sở 

trở lên hoặc tham gia nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ cấp bộ, 

tỉnh; 

- Trực tiếp nghiên cứu, tham gia 

các hoạt động điều tra, khảo sát, 

phục vụ nghiên cứu và hướng 

dẫn, kiểm tra các trợ lý nghiên 

cứu thực hiện các nội dung 

nghiên cứu, thí nghiệm được 

giao; tham gia các sinh hoạt học 

thuật chuyên ngành; 

- Viết báo cáo tổng kết nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ, biên 

soạn tài liệu, thông tin nhằm phổ 

biến và ứng dụng rộng rãi các 

kết quả nghiên cứu vào thực 

tiễn. 

- Thực hiện nhiệm vụ chuyên 

môn theo chức trách, nhiệm vụ 

được phân công; 

Tốt nghiệp 

đại học trở 

lên về các 

lĩnh vực: 

Xây dựng, 

công trình 

giao thông 

vận tải 

- Có chứng chỉ bồi dưỡng 

chức danh nghiên cứu khoa 

học. Đáp ứng yêu cầu điều 

kiện, tiêu chuẩn của chức 

danh nghề nghiệp viên chức 

chuyên ngành khoa học và 

công nghệ hạng III hoặc 

tương đương trở lên (Sau khi 

có kết quả trúng tuyển để bổ 

nhiệm ngạch). 

- Có kỹ năng sử dụng công 

nghệ thông tin cơ bản, Ngoại 

ngữ phù hợp với vị trí việc 

làm và quy định của nhà 

nước. 

- Trường hợp ứng viên có một 

trong các văn bằng, chứng chỉ 

quy định tại mục 3 khoản 4 

Điều 1 Nghị định 

85/2023/NĐ-CP ngày 

07/12/2023 của Thủ tướng 

Chính phủ về việc sửa đổi bổ 

sung một số Điều của Nghị 

định 115/2020/NĐ-CP ngày 

25/9/2020 về tuyển dụng, sử 

dụng và quản lý viên chức về 

miễn phần thi ngoại ngữ thì 

- Nắm vững chủ trương, chính sách 

của Đảng, pháp luật của Nhà nước về 

nghiệp vụ chuyên ngành thuộc chức 

năng, nhiệm vụ của đơn vị. 

- Có chuyên môn nghiệp vụ trong 

ngành, lĩnh vực công tác; có hiểu biết 

về vị trí, vai trò của chuyên môn 

nghiệp vụ nghề nghiệp trong đơn vị sự 

nghiệp. 

- Có khả năng tham mưu xử lý các vấn 

đề về chuyên môn nghiệp vụ. 

- Có khả năng tổ chức, tham mưu thực 

hiện các quy định, quy chế, quy trình 

quản lý nghiệp vụ của ngành, lĩnh vực; 

có khả năng tham gia xây dựng đề án, 

dự án, đề tài, nhiệm vụ khoa học và 

công nghệ, chương trình, quy hoạch, 

kế hoạch thuộc chuyên môn nhiệm vụ 

hoặc lĩnh vực hoạt động của đơn vị sự 

nghiệp; có năng lực tổng hợp các vấn 

đề về chuyên môn nghiệp vụ, nghề 

nghiệp; có khả năng đề xuất giải pháp 

về chuyên môn, nghiệp vụ để đảm bảo 

chất lượng, tiến độ công việc; có kỹ 

năng giao tiếp và các mối quan hệ 

trong lĩnh vực chuyên môn, nghề 

nghiệp của mình; có khả năng giúp đỡ, 



TT Mã VTVL Tên VTVL 

Chức 

danh 

nghề 

nghiệp 

Mô tả công việc của VTLV 
Trình độ 

đào tạo 
Yêu cầu điều kiện khác Khung năng lực 

- Triển khai phát triển dịch vụ 

khoa học và công nghệ trong 

phạm vi chức năng, nhiệm vụ 

của đơn vị; 

- Thực hiện các hoạt động thông 

tin, thống kê và đổi mới sáng tạo 

trong lĩnh vực khoa học và công 

nghệ; 

- Tổng hợp thông tin, thống kê, 

theo dõi các nhiệm vụ khoa học 

và công nghệ cấp cơ sở, cấp Bộ, 

cấp tỉnh; 

- Thực hiện công việc theo kế 

hoạch công tác của tổ chức, đơn 

vị và cá nhân. 

được sử dụng thay thế chứng 

chỉ theo yêu cầu. 

 

hỗ trợ, bồi dưỡng những viên chức có 

chuyên môn nghề nghiệp thấp hơn. 

- Có đạo đức, bản lĩnh và trách nhiệm 

với nghề nghiệp và đơn vị công tác. 

8 V.05.01.03 

Nghiên cứu 

viên (hạng 

III) Ứng 

dụng, chuyển 

giao khoa học 

công nghệ 

GTVT 

Nghiên 

cứu viên 

hạng III 

- Tham gia nghiên cứu, tư vấn 

xây dựng, hoàn thiện các văn 

bản quy phạm pháp luật, các chủ 

trương, cơ chế, chính sách, đề 

án, chương trình, kế hoạch; 

- Chủ trì thực hiện các nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ cấp cơ sở 

trở lên hoặc tham gia nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ cấp bộ, 

tỉnh; 

- Trực tiếp nghiên cứu, tham gia 

các hoạt động điều tra, khảo sát, 

phục vụ nghiên cứu và hướng 

dẫn, kiểm tra các trợ lý nghiên 

cứu thực hiện các nội dung 

nghiên cứu, thí nghiệm được 

giao; tham gia các sinh hoạt học 

thuật chuyên ngành; 

- Viết báo cáo tổng kết nhiệm vụ 

khoa học và công nghệ, biên 

soạn tài liệu, thông tin nhằm phổ 

biến và ứng dụng rộng rãi các 

Tốt nghiệp 

đại học trở 

lên về các 

lĩnh vực: 

Kinh tế, 

quản lý 

khoa học 

công nghệ 

và thương 

mại quốc tế. 

 

- Có chứng chỉ bồi dưỡng 

chức danh nghiên cứu khoa 

học, đáp ứng yêu cầu điều 

kiện, tiêu chuẩn của chức 

danh nghề nghiệp viên chức 

chuyên ngành khoa học và 

công nghệ hạng III hoặc 

tương đương trở lên. (Sau khi 

có kết quả trúng tuyển để bổ 

nhiệm ngạch). 

- Có kỹ năng sử dụng công 

nghệ thông tin cơ bản và sử 

dụng được ngoại ngữ. 

- Có kinh nghiệm công tác 

phù hợp với vị trí việc làm. 

- Trường hợp ứng viên có một 

trong các văn bằng, chứng chỉ 

quy định tại mục 3 khoản 4 

Điều 1 Nghị định 

85/2023/NĐ-CP ngày 

07/12/2023  của Thủ tướng 

Chính phủ về việc sửa đổi bổ 

- Nắm vững chủ trương, chính sách 

của Đảng, pháp luật của Nhà nước về 

nghiệp vụ chuyên ngành thuộc chức 

năng, nhiệm vụ của đơn vị. 

- Có chuyên môn nghiệp vụ trong 

ngành, lĩnh vực công tác; có hiểu biết 

về vị trí, vai trò của chuyên môn 

nghiệp vụ nghề nghiệp trong đơn vị sự 

nghiệp. 

- Có khả năng tham mưu xử lý các vấn 

đề về chuyên môn nghiệp vụ. 

- Có khả năng tổ chức, tham mưu thực 

hiện các quy định, quy chế, quy trình 

quản lý nghiệp vụ của ngành, lĩnh vực; 

có khả năng tham gia xây dựng đề án, 

dự án, đề tài, nhiệm vụ khoa học và 

công nghệ, chương trình, quy hoạch, 

kế hoạch thuộc chuyên môn nhiệm vụ 

hoặc lĩnh vực hoạt động của đơn vị sự 

nghiệp; có năng lực tổng hợp các vấn 

đề về chuyên môn nghiệp vụ, nghề 

nghiệp; có khả năng đề xuất giải pháp 



TT Mã VTVL Tên VTVL 

Chức 

danh 

nghề 

nghiệp 

Mô tả công việc của VTLV 
Trình độ 

đào tạo 
Yêu cầu điều kiện khác Khung năng lực 

kết quả nghiên cứu vào thực 

tiễn.  

- Thực hiện nhiệm vụ chuyên 

môn theo chức trách, nhiệm vụ 

được phân công; 

- Triển khai phát triển dịch vụ 

khoa học và công nghệ trong 

phạm vi chức năng, nhiệm vụ 

của đơn vị; 

- Thực hiện các hoạt động thông 

tin, thống kê và đổi mới sáng tạo 

trong lĩnh vực khoa học và công 

nghệ; 

- Tổng hợp thông tin, thống kê, 

theo dõi các nhiệm vụ khoa học 

và công nghệ cấp cơ sở, cấp Bộ, 

cấp tỉnh; 

- Thực hiện công việc theo kế 

hoạch công tác của tổ chức, đơn 

vị và cá nhân.  

sung một số Điều của Nghị 

định 115/2020/NĐ-CP ngày 

25/9/2020 về tuyển dụng, sử 

dụng và quản lý viên chức về 

miễn phần thi ngoại ngữ thì 

được sử dụng thay thế chứng 

chỉ theo yêu cầu. 

về chuyên môn, nghiệp vụ để đảm bảo 

chất lượng, tiến độ công việc; có kỹ 

năng giao tiếp và các mối quan hệ 

trong lĩnh vực chuyên môn, nghề 

nghiệp của mình; có khả năng giúp đỡ, 

hỗ trợ, bồi dưỡng những viên chức có 

chuyên môn nghề nghiệp thấp hơn. 

- Có đạo đức, bản lĩnh và trách nhiệm 

với nghề nghiệp và đơn vị công tác. 

9 06.031 Kế toán viên 

Kế toán 

viên 

hạng III 

Tham gia nghiên cứu, xây dựng 

các kế hoạch, chính sách, 

chương trình, dự án, đề án về 

công tác kế toán của đơn vị; hạch 

toán kế toán về thu, chi tài chính 

của đơn vị; báo cáo tình hình 

thực hiện thu, chi tài chính thuộc 

phạm vi quản lý.  

-  Tham gia hướng dẫn triển 

khai thực hiện các quy định về 

lĩnh vực kế toán cuả đơn vị.  

- Tổ chức, hướng dẫn, theo dõi 

việc thực hiện chế độ, chính 

sách chuyên môn, nghiệp vụ; đề 

xuất các biện pháp để nâng cao 

hiệu lực, hiệu quả quản lý về 

Tốt nghiệp 

đại học trở 

lên với 

ngành hoặc 

chuyên 

ngành đào 

tạo phù hợp 

với lĩnh vực 

công tác 

- Có chứng chỉ bồi dưỡng kiến 

thức, kỹ năng quản lý nhà 

nước đối với ngạch Kế toán 

viên. 

- Có kỹ năng sử dụng công 

nghệ thông tin cơ bản và sử 

dụng được ngoại ngữ. 

- Có kinh nghiệm công tác 

phù hợp với vị trí việc làm. 

- Trường hợp ứng viên có một 

trong các văn bằng, chứng chỉ 

quy định tại mục 3 khoản 4 

Điều 1 Nghị định 

85/2023/NĐ-CP ngày 

07/12/2023  của Thủ tướng 

Chính phủ về việc sửa đổi bổ 

sung một số Điều của Nghị 

- Tuyệt đối trung thành, tin tưởng, 

nghiêm túc chấp hành chủ trương, 

chính sách của Đảng, pháp luật của 

nhà nước, quy định của cơ quan.  

- Tinh thần trách nhiệm cao với công 

việc, với tập thể, phối hợp công tác tốt.  

- Trung thực, thẳng thắn, kiên định 

nhưng biết lắng nghe.  

- Điềm tĩnh, nguyên tắc, cẩn thận, bảo 

mật thông tin.  

- Khả năng đoàn kết nội bộ.  

- Tập trung, sáng tạo, tư duy độc lập 

và logic.  

- Có khả năng tham mưu, tham gia xây 

dựng, thực hiện, phối hợp kiểm tra và 

thẩm định các chủ trương, chính sách, 

nghị quyết, kế hoạch, giải pháp đối với 



TT Mã VTVL Tên VTVL 

Chức 

danh 

nghề 

nghiệp 

Mô tả công việc của VTLV 
Trình độ 

đào tạo 
Yêu cầu điều kiện khác Khung năng lực 

ngành, lĩnh vực kế toán được 

giao.  

- Tham gia tổ chức các chuyên 

đề bồi dưỡng nghiệp vụ, phổ 

biến kinh nghiệm về công tác 

hoạch định và thực thi chính 

sách về ngành, lĩnh vực kế toán.  

Chủ trì hoặc tham gia tổ chức 

triển khai thực hiện các hoạt 

động chuyên môn, nghiệp vụ 

theo nhiệm vụ được phân công, 

cụ thể:  

- Ghi chép, tính toán, tổng hợp 

và phân tích số liệu kế toán phục 

vụ cho các phần hành, phần việc 

phụ trách, cho công tác quản lý, 

chỉ đạo, điều hành tại đơn vị.  

- Tổ chức thực hiện công tác kế 

toán, lập báo cáo tài chính, báo 

cáo kế toán quản trị, bảo quản, 

lưu trữ tài liệu kế toán, cung cấp 

thông tin thuộc phần hành, phần 

việc được phân công hoặc phụ 

trách.  

- Triển khai thực hiện công tác 

tự kiểm tra tài chính kế toán theo 

quy định.  

- Tổ chức phân tích, đánh giá 

tình hình quản lý, sử dụng tài 

sản, kinh phí thuộc phần việc 

phụ trách và đề xuất biện pháp 

quản lý, sử dụng tiết kiệm, có 

hiệu quả các nguồn vốn hoặc 

kinh phí.  

định 115/2020/NĐ-CP ngày 

25/9/2020 về tuyển dụng, sử 

dụng và quản lý viên chức về 

miễn phần thi ngoại ngữ thì 

được sử dụng thay thế chứng 

chỉ theo yêu cầu. 

các vấn đề thực tiễn liên quan trong 

phạm vi chức năng, nhiệm vụ được 

giao.  

- Có khả năng cụ thể hoá và tổ chức 

thực hiện hiệu quả các chủ trương, 

đường lối của Đảng, chính sách pháp 

luật của Nhà nước ở lĩnh vực công tác 

được phân công.  

- Có khả năng đề xuất những chủ 

trương, xây dựng quy trình nội bộ và 

giải pháp giải quyết các vấn đề thực 

tiễn liên quan đến chức năng, nhiệm 

vụ của đơn vị.  

- Hiểu và vận dụng được các kiến thức 

chuyên môn về lĩnh vực hoạt động và 

thực thi, kỹ năng xử lý các tình huống 

trong quá trình hướng dẫn, kiểm tra, 

giám sát, tham mưu, đề xuất và thực 

hiện công việc theo vị trí việc làm.  

- Hiểu và vận dụng được các kiến thức 

về phương pháp nghiên cứu, tổ chức, 

triển khai nghiên cứu, xây dựng các tài 

liệu, đề tài, đề án thuộc lĩnh vực 

chuyên môn đảm nhiệm.  

- Biết vận dụng các kiến thức cơ bản 

và nâng cao về ngành, lĩnh vực; có kỹ 

năng thuyết trình, giảng dạy, hướng 

dẫn nghiệp vụ về ngành, lĩnh vực.  

- Áp dụng thành thạo các kiến thức, kỹ 

thuật xây dựng, ban hành 

 văn bản vào công việc theo yêu cầu 

của vị trí việc làm.  

 

 


