
 
 

NHU CẦU VỊ TRÍ VIỆC LÀM CẦN TUYỂN DỤNG VIÊN CHỨC NĂM 2024 

TẠI TRẠM CUNG CẤP NƯỚC HUYỆN CÔN ĐẢO 
(kèm theo Thông báo số:        /TB-TCCN, ngày          tháng 11 năm 2024 của Trạm cung cấp nước) 

 

STT 

Tổ có nhu 

cầu tuyển 

dụng 

Tên vị trí việc làm 

Số lượng 

cần tuyển 

dụng 

Mã ngạch 
Yêu cầu về trình độ 

Ghi chú 
Trình độ Đào tạo Tin học Ngoại ngữ 

01 

Tổ Sản 

xuất nước 

Kỹ thuật nước sạch 

và vệ sinh môi trường 

nông thôn hạng III/ 

hạng IV (chuyên 

ngành Kỹ thuật quản 

lý đường ống) 

02 

V.05.02.08 

hoặc 

V.05.02.07 

Trung 

cấp 

trở lên 

Cấp thoát nước, Kỹ thuật môi 

trường, Quản lý tài nguyên và môi 

trường, điện công nghiệp, điện dân 

dụng hoặc các ngành, chuyên ngành 

khác phù hợp với lĩnh vực dự tuyển. 

Có kỹ năng 

sử dụng 

công nghệ 

thông tin cơ 

bản 

Sử dụng 

được ngoại 

ngữ theo yêu 

cầu vị trí việc 

làm 

 

02 

Kỹ thuật nước sạch 

và vệ sinh môi trường 

nông thôn hạng III/ 

hạng IV (chuyên 

ngành Kỹ thuật vận 

hành xử lý nước) 

01 

V.05.02.08 

hoặc 

V.05.02.07 

Trung 

cấp 

trở lên 

Cấp thoát nước, Kỹ thuật môi 

trường, Công nghệ môi trường, Kỹ 

thuật hoá học, Quản lý tài nguyên 

và môi trường, điện công nghiệp, 

điện dân dụng hoặc các ngành, 

chuyên ngành khác phù hợp với 

lĩnh vực dự tuyển. 

Có kỹ năng 

sử dụng 

công nghệ 

thông tin cơ 

bản 

Sử dụng 

được ngoại 

ngữ theo yêu 

cầu vị trí việc 

làm 

 

03 
Chuyên viên về tài 

nguyên nước 
01 01.003 

Đại học 

trở lên 

Kỹ thuật tài nguyên nước, địa chất 

thủy văn, Quản lý tài nguyên và 

môi trường, Kỹ thuật môi trường, 

Công nghệ môi trường, Kỹ thuật 

hóa học hoặc các ngành, chuyên 

ngành khác phù hợp với lĩnh vực dự 

tuyển. 

Có kỹ năng 

sử dụng 

công nghệ 

thông tin cơ 

bản 

Sử dụng 

được ngoại 

ngữ theo yêu 

cầu vị trí việc 

làm 

 

Tổng cộng 04       



 
 

BẢN MÔ TẢ VỊ TRÍ VIỆC LÀM CẦN TUYỂN DỤNG VIÊN CHỨC NĂM 2024 

TẠI TRẠM CUNG CẤP NƯỚC HUYỆN CÔN ĐẢO 
(kèm theo Thông báo số:        /TB-TCCN, ngày          tháng 11 năm 2024 của Trạm cung cấp nước) 

 

Stt 

Tên vị trí việc 

làm cần tuyển 

dụng 

Mã ngạch Mô tả công việc chuyên môn của vị trí việc làm cần tuyển dụng 

01 

Kỹ thuật nước 

sạch và vệ sinh 

môi trường nông 

thôn hạng III/ 

hạng IV (chuyên 

ngành Kỹ thuật 

quản lý đường 

ống) 

V.05.02.08 

hoặc 

V.05.02.07 

- Quản lý toàn bộ hệ thống, vận hành, thi công lắp đặt hệ thống đường ống chính (bao gồm cả cao áp lẫn hạ 

áp) và đường ống phân phối đến khách hàng sử dụng: 

+ Vận hành, thi công lắp đặt hệ thống đường ống cấp và đường ống phân phối đến khách hàng sử dụng (thường 

xuyên). 

+ Bảo trì, bảo dưỡng, xả cặn, súc rửa đường ống và các điểm cuối nguồn (định kỳ theo Kế hoạch của Tổ).  

+ Dò tìm sự cố (thường xuyên); Xử lý khắc phục sự cố (tùy theo mức độ sự cố, cần tối thiểu 02 người). 

+ Theo dõi các công trình thi công tại khu vực có đường ống cấp nước của đơn vị để hướng dẫn hoặc kịp thời 

phát hiện, khắc phục các sự cố đường ống (thường xuyên) 

- Quản lý, kiểm tra các trụ cứu hỏa (định kỳ hàng tháng, một đợt kiểm tra khoảng 4-5 ngày). Định kỳ tham 

mưu, đề xuất với lãnh đạo Trạm để thực hiện sửa chữa, bảo trì, bảo dưỡng các van và trụ cứu hỏa. 

- Trực tiếp xử lý nghiệp vụ khi tiếp nhận thông tin phản ánh của khách hàng liên quan đến tình hình cấp nước 

của đơn vị (chất lượng nước, áp lực nước…) trong thời gian sớm nhất. Trực tiếp giải đáp, hướng dẫn khách 

hàng những vấn đề trong phạm vi chuyên môn nghiệp vụ. Kịp thời báo cáo, tham mưu Tổ trưởng những vấn 

đề vượt khả năng giải quyết. 

- Tham mưu công tác kỹ thuật quản lý hệ thống mạng lưới đường ống của đơn vị: đơn giản hoá mạng lưới, hệ 

thống hoá bằng bản đồ số. 

- Phối hợp hỗ trợ: xử lý, khắc phục sự cố đường ống nước thô; bảo trì, bảo dưỡng các thiết bị bơm và giếng 

khoan. 

- Phối hợp thực hiện công tác lắp đặt đồng hồ nước theo nhu cầu của khách hàng (khi đã cung cấp đầy đủ hồ 

sơ theo quy định). Kiểm tra thay mới đồng hồ nước khi hư hỏng hoặc hết niên hạn sử dụng; chuyển dời, cắt 

đồng hồ nước theo yêu cầu của khách hàng. 



 
 

Stt 

Tên vị trí việc 

làm cần tuyển 

dụng 

Mã ngạch Mô tả công việc chuyên môn của vị trí việc làm cần tuyển dụng 

02 

Kỹ thuật nước 

sạch và vệ sinh 

môi trường nông 

thôn hạng III/ 

hạng IV (chuyên 

ngành Kỹ thuật 

vận hành xử lý 

nước) 

V.05.02.08 

hoặc 

V.05.02.07 

- Thực hiện nhiệm vụ trực vận hành tại Nhà máy nước theo lịch trực hàng tháng (chú ý đảm bảo về giờ giấc – 

thực hiện việc giao nhận ca theo quy định), tuân thủ các quy trình xử lý nước, quy trình vận hành tại Nhà máy 

nước của đơn vị. 

- Duy trì công tác bơm tái sinh để hạn chế thấp nhất sản lượng nước thất thoát do thải ra môi trường. 

- Điều tiết, sử dụng các hóa chất trong công tác xử lý nước theo đúng định mức được duyệt và phù hợp với 

chất lượng nguồn nước thô khai thác, đúng quy trình; linh động trong quá trình thực hiện nhiệm vụ để đảm 

bảo chất lượng nước sinh hoạt và ăn uống đạt tiêu chuẩn theo quy định của Bộ Y Tế. 

- Duy trì thực hiện công tác theo dõi, kiểm tra chất lượng nước hàng giờ (độ đục, clo dư . . .) tại khu vực các 

giàn xử lý và đồng hồ tổng thị xã. 

- Cập nhật đầy đủ, chính xác các thông số vào sổ trực vận hành. Chủ động kiểm tra, báo cáo kịp thời với Tổ 

trưởng/Tổ phó hoặc viên chức trực tiếp phụ trách về những bất thường trong hệ thống châm hóa chất, hệ thống 

điện, lưu lượng nước khai thác của các giếng và theo khả năng, kinh nghiệm của bản thân chủ động khắc phục 

ngay các sự cố rò rỉ trên các hệ thống ống trong khuôn viên nhà máy hoặc sự cố bơm tái sinh… 

- Thực hiện công tác vệ sinh công nghiệp, PCCC tại khu vực nhà máy (các phòng hóa chất, phòng trực vận 

hành…) và đảm bảo an toàn vệ sinh lao động. 

- Thường xuyên nghiên cứu, đề xuất các giải pháp hiệu quả để không ngừng nâng cao chất lượng nguồn nước 

sau xử lý đạt tiêu chuẩn theo quy định của Bộ Y Tế. 

03 
Chuyên viên về 

tài nguyên nước 
01.003 

- Quản lý chung tất cả hồ sơ kỹ thuật khai thác nước của đơn vị: Bao gồm tất cả các hồ sơ liên quan đến hệ 

thống điện, khai thác nước thô và xử lý nước tại các Nhà máy. 

- Theo dõi chất lượng nước: Lấy mẫu nước sinh hoạt định kỳ gửi cơ quan chức năng kiểm nghiệm cấp độ A, 

B theo quy định và lấy mẫu nước theo yêu cầu của cấp trên hoặc cơ quan chuyên môn. Tổng hợp báo cáo khi 

có kết quả kiểm nghiệm và tham mưu giải pháp xử lý khắc phục khi kết quả kiểm nghiệm không đạt chuẩn 

theo quy định. 

- Tham mưu thực hiện các quy định liên quan đến khai thác tài nguyên nước của đơn vị (nước mặt, nước dưới 

đất,…): 



 
 

Stt 

Tên vị trí việc 

làm cần tuyển 

dụng 

Mã ngạch Mô tả công việc chuyên môn của vị trí việc làm cần tuyển dụng 

+ Kiểm tra việc khai thác tại các giếng, các bơm nước mặt: đảm bảo đúng theo lưu lượng cho phép đã được 

cấp, theo dõi tình trạng sụt lún đất quanh các giếng, theo dõi mực nước mặt tại hồ (hàng ngày). 

+ Tham mưu lắp đặt hệ thống quan trắc (đang thực hiện); sau khi lắp theo dõi hoạt động quan trắc, kiểm tra 

tình trạng kết nối và cập nhật dữ liệu về Sở và Cục theo quy định (hàng ngày). 

+ Tham mưu thủ tục xin cấp, điều chỉnh giấy phép khai thác nước và định mức nguyên nhiên vật liệu trong 

hoạt động khai thác nước khi cần thiết. 

- Thực hiện các báo cáo theo quy định của các giấy phép khai thác nước hoặc liên quan đến hoạt động khai 

thác nước. 

- Phụ trách công tác bảo vệ môi trường liên quan đến tài nguyên nước: 

+ Tham mưu công tác bảo vệ môi trường tại khu vực khai thác nước của đơn vị (tại các giếng và các hồ nước 

mặt), đề xuất việc thu gom, vận chuyển, xử lý chất thải; báo cáo UBND huyện và Phòng TNMT theo yêu cầu 

hoặc khi cần phối hợp xử lý vượt thẩm quyền (thường xuyên). 

+ Tham mưu việc thu gom và xử lý nước thải công nghiệp theo quy định (thường xuyên). 

+ Tham mưu các biện pháp thu gom, xử lý các loại chất thải rắn không nguy hại, chất thải nguy hại của đơn 

vị theo đúng quy định hiện hành.  

+ Tham mưu, theo dõi việc thực hiện thiết lập vùng bảo hộ vệ sinh khu vực lấy nước của đơn vị theo quy định 

(theo giấy phép). 

- Tham mưu công tác đánh giá tác động môi trường của ngành, lĩnh vực đơn vị đang hoạt động: 

+ Xây dựng Đề án bảo vệ môi trường đơn giản theo quy định (đang thực hiện). 

+ Thực hiện đầy đủ các báo cáo giám sát bảo vệ môi trường và các báo cáo khác có liên quan đến môi trường 

theo quy định. 

- Xây dựng kế hoạch cấp nước an toàn theo quy định hiện hành (đang thực hiện). 

- Tham mưu xây dựng các kế hoạch, chương trình các giải pháp bảo vệ tài nguyên nước theo quy định. Phối 

hợp với các cơ quan, đơn vị có liên quan thực hiện tốt công tác quản lý, bảo vệ nguồn nước ngọt trên địa bàn 

huyện Côn Đảo. 

- Kê khai nộp phí bảo vệ môi trường, phí nước thải công nghiệp theo quy định (hàng tháng/ quý). 
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