
Phụ lục I
BẢNG CHỈ TIÊU TUYỂN DỤNG VÀ YÊU CẦU, ĐIỀU KIỆN CÁC VỊ TRÍ DỰ TUYỂN

STT Vị trí việc làm tuyển dụng Yêu cầu về trình độ chuyên môn (ngành/ 
chuyên ngành tuyển dụng)

Chỉ 
tiêu 

tuyển 
dụng

Yêu cầu về năng lực ngoại 
ngữ và yêu cầu khác đối với 

vị trí tuyển dụng
Ghi chú

I Tại Hà Nội

1
Chuyên viên về hành chính văn 

phòng (kiêm nhiệm VTVL 
Chuyên viên về quản trị công sở)

Luật (trừ Luật Hình sự), Hành chính, Quản trị 
văn phòng, Quản trị nhân lực, Tổ chức nhân sự, 
Văn thư - lưu trữ, Kinh tế, Kế toán, Tài chính, 
Tin học, Công nghệ thông tin.

04
Tương đương Bậc 3, Khung 
năng lực ngoại ngữ Việt Nam 
(tương đương IELTS 4.5)

02 chỉ tiêu 
ưu tiên 

ngành/chuyên 
ngành về Tin 

học, Công nghệ 
thông tin

2
Chuyên viên về hành chính văn 
phòng (kiêm nhiệm VTVL Kế 

toán viên )
Tài chính, Kế toán, Kiểm toán 01

Tương đương Bậc 3, Khung 
năng lực ngoại ngữ Việt Nam 
(tương đương IELTS 4.5)

3 Chuyên viên về quản lý hoạt động 
đào tạo

Luật (trừ Luật Hình sự), Kinh tế, Tài chính, Kế 
toán, Kiểm toán, Ngân hàng, Quản trị kinh doanh 02

Tương đương Bậc 3, Khung 
năng lực ngoại ngữ Việt Nam 
(tương đương IELTS 4.5)

4 Giảng viên Luật (trừ Luật Hình sự), Kinh tế, Tài chính, Kế 
toán, Kiểm toán 02

Tương đương Bậc 4, Khung 
năng lực ngoại ngữ Việt Nam 

(tương đương IELTS 5.5)

Phải có bằng 
Thạc sĩ trở lên

II Tại Thừa Thiên Huế 

Chuyên viên về hành chính - văn 
phòng

Kiểm toán, Kế toán, Tài chính, Hành chính, Quản 
trị văn phòng, Quản trị nhân lực, Tổ chức nhân 
sự, Văn thư - lưu trữ, Tin học, Công nghệ thông 
tin

01
Tương đương Bậc 3, Khung 
năng lực ngoại ngữ Việt Nam 
(tương đương IELTS 4.5)

Chuyên viên về quản lý hoạt động 
đào tạo

Luật (trừ Luật Hình sự), Kinh tế, Tài chính, Kế 
toán, Kiểm toán, Ngân hàng, Quản trị kinh doanh 01

Tương đương Bậc 3, Khung 
năng lực ngoại ngữ Việt Nam 

(tương đương IELTS 4.5)

Giảng viên Luật (trừ Luật Hình sự), Kinh tế, Tài chính, Kế 
toán, Kiểm toán 01

Tương đương Bậc 4, Khung 
năng lực ngoại ngữ Việt Nam 

(tương đương IELTS 5.5)

Phải có bằng 
Thạc sĩ trở lên

III Tại TP Hồ Chí Minh 

Chuyên viên về hành chính văn 
phòng 

Luật (trừ Luật Hình sự), Kinh tế, Tài chính, Kế 
toán, Kiểm toán, Ngân hàng 01

Tương đương Bậc 3, Khung 
năng lực ngoại ngữ Việt Nam 

(tương đương IELTS 4.5)

Chuyên viên về quản lý hoạt động 
đào tạo

Luật (trừ Luật Hình sự), Kinh tế, Tài chính, Kế 
toán, Kiểm toán, Ngân hàng, Quản trị kinh doanh 01

Tương đương Bậc 3, Khung 
năng lực ngoại ngữ Việt Nam 

(tương đương IELTS 4.5)
Tổng cộng 14


