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Phu luc:
Nhu céu va chirc danh nghé nghiép tuyén dung vién chic
tai Trung tam Luu trir lich st truc thuge S& Noi vu nam 2024
(Kém theo Quyét dinh sé:  /OD-SNV ngdy  thdng 11 nam 2024 ciia S6 Néi vu)

L Chirc danh Yéu cau vé trinh Ntl:lug::u
TT Mo ta vi tri viéc lam nghé nghiép do chuyén mon y
dung
- Tham gia xay dung van ban, tai
licu hudéng dan chuyén mon,
nghiép vu, ké hoach, chuong trinh,
dé an, du an vé luu trtr.
- T chirc thuc hién hodc tham gia
cic hoat dgng: su thm, thu thip ti - Tét nghicp dai hoe ro
lgu luu i, chih I, gidf ma, xic en nganh I trir
dinh gié i, bao quan, thong &, 59 Truong hop tot nghiép
f)zzi gidi tlleP Vla to chire b‘al thac dai hoc trd 1én nganh
S} ‘-Lr{g tﬁ%;‘?‘{}l’;}}“’—;m O, PUC | 1 1ry trit vién, | khac phai c6 chimg chi
1 | che, bao hiem tai licu luu tru. mi sd: | bdi dudng nghiep vuluu| 05
- Tham gia xay dung, quan tri co | V.01.02.02 | tr&r do co s& dao tao co
s& dir liéu tai liéu luu trir dién tu, tham quyén cap hoac co
hé thong cong cu tra ctru. bang tot nghi€p cao
- Tham gia xay dung, hoan thién iiang,~trung cap nganh
cac quy trinh nghié€p vu luu tri. uu trur,
- Tham gia xay dung dé tai, cong
trinh khoa hoc vé luu trit va cac
linh vuc c6 lién quan.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do
cap c6 tham quyén giao.
- Tham gia thuc hién bao dam diéu
kién lam viéc cua co quan, don vi Chuvén Tot nghiép dai hoc tro
va cua vién churc, nguoi lao dong | .. YN Vien cac nganh Quan tri
\ vien Quan tri | \ \ ,
2 | cua co quan. cong s&, MA van phong; Hanh chinh; 01

Quan tri kinh doanh;

- Tham gia thuc hién cong tic bao | sd: 01.003 s P
Quan ly cong; K¢é toan.

dam v¢ sinh moi truong, phong
lam viéc; phong chong moi, duy tri




canh quan san vuon cua co quan,
tru sé lam viéc.

- Tham gia thuc hién cong tac
phong chong chay no, dam bao an
ninh, an toan tru so.

- Tham gia thuc hién cong tac mua
sdm tai san, trang thiét bi, hang hoa
cong cuy, dung cuy, vat tu, van
phong, van phong pham.. .

- Tham gia thyc hién bao dam
thong tin lién lac, vién thong,
truyen hinh.

- Tham gia theo ddi, quan 1y vé mat
st dung, stra chita, bao tri, bao
dudng, tai san ¢ dinh, trang thiét
bi lam viéc, cong cu, dung cu phuc
vu cong tdc chuyén mon.

- Tham gia theo d&i, kiém tra, giam
sat, thuc hién viéc bao tri, bao
dudng, thay thé cac hé thong k¥
thuat ctia cac toa nha tru so co
quan.

- Tham gia to chirc trién khai thyc
hién cac hoat dong chuyén mon,
nghi¢p vu theo nhiém wvu duogc
phan cong.

- Chu tri hodc tham gia xay dung
quy che nguoi phat ngdn, quy ché
cung cip théng tin cho bao chi va
cac quy ché, quy dinh khac (néu
c6), chuong trinh, dé an, du an vé
hoat dong truyén théng cia co
quan.

- Tham gia xay dung hudng dan
trién khai thue hién cong tac truyén
thong, cung cip thong tin cho bao
chi.

- T6 chue trién khai thuc hién cong
tac truyén thong, thong tin cho bao
chi cta cac co quan theo quy dinh.

Chuyén vién
Truyén
thdng, ma
s6: 01.003

T6t nghiép dai hoc tro
1én cac nganh Cong nghé
truyén thong; Cong nghé
da phuong tién; Truyén
thong da phuong tién.
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- Pé xuét giai phap nang cao hiéu
qua ctia cong tac truyén thong.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két,
kiém tra, phén tich, danh gia va bao
cdo vi¢c thuc hién cac quy dinh, ké
hoach, chuong trinh, du an, dé an
vé truyén thong.

- Tham muu va to chirc cic cudc
hop béo, sép xép cac budi 1am viéc,
gap mat bao chi; xdy dung cac
thong cao bao chi vé cac su kién va
hoat dong cua co quan.

- Tham gia tham muu cho nguoi
phat ngén cua co quan trong viéc
cung cap thong tin cho bao chi.

- Cung cép thong tin cho bao chi
trong viéc xay dung tin, bai v€ hoat
dong cua co quan.

- Thong tin, tuyén truyén vé hoat
dong ciia co quan trén Trang/Cong
thong tin dién tur.

- Thuc hién cong tac nghién ctru,
béo cdo téng hop hoat dong cua co
quan.

- Tham gia xay dung va t6 chic
thuc hién cac chuong trinh, dé an,
du 4n vé cong nghé thong tin cia
CO quan.

- Xay dung ké hoach van hanh
Trang thong tin dién tir (néu c6) va
cac ing dung cong nghé trién khai
trong co quan.

- Xay dung quy ché, quy trinh, tai

liéu huéng dan k¥ thuat; tham gia
xay dyng dinh mac kinh té - k¥
thuat trong phén tich, thiét ké va
ung dung cong nghé thong tin, an
toan thong tin.

- To6 chuc trién khai cac chuong
trinh, ké hoach vé img dung cong

Cong nghé
thong tin
hang III, ma
s0:
V.11.06.14

T6t nghiép dai hoc tro
1€n cac nganh Cong nghé
théng tin; An toan thong
tin, Mang may tinh va
truyén thong dir liéu.
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ngh¢ thong t,in, Chinh phu dién tu,
Chinh phu s6 cua tinh.

- Xay dung cAu trac, bd cuc, yéu
cau ky thuat doi voi Trang thong
tin dién tir cua co quan (néu co).

- Quan Iy hé théng camera an ninh
tai Trung tam.

- Cap gidy ra vao cong ddi véi vién
chuc, nguoi lao dong lam viéc tai
Trung tdm va CBCCVC lién hé
cong tac.

- Trién khai thyc hién bao dam diéu
kién lam viéc cua co quan va cua
vién chuc, ngudi lao dong cua co
quan.

- Quan 1y, van hanh hé théng co so
ha tang k¥ thuat cong nghé thong
tin, trung tam tich hop dit lidu (néu
c6), cac hé théng thong tin, chuong
trinh Gng dung, phdn mém dung
chung.

- Quan tri mang, van hanh cac hé
thdng co s& dir liéu hang ngdy, van
hanh mang ndi bo cta co quan; X
1y cac su ¢d hé thdng (néu co) phat
sinh trong qué trinh hoat ddng;
thuc hién viéc kiém tra va bao tri
hé théng; bao tri thiét bi may tinh,
may in, thiét bi mang, cai dat phan
mém tng dung dap tng nhu ciu
lam viéc.

- Kiém tra, kiém dinh, danh gia
tinh tuan tha cac yéu cau, quy dinh,
chinh sach vé cong nghé thong tin,
an toan thong tin cua cac co quan
va cac san phém, dich vu cong
ngh¢ thong tin.

- Tham gia thyc hién cac nhiém vu
phdi hop vé an ninh mang theo quy
dinh hoic theo yéu cau ciia co quan
c6 thim quyeén.







