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- Xay dung va thuc hién ké hoach céng tac nim, quy, thang, tuan cua linh
vuc dugc giao phu trach.

- Thu thap, kiém chirg thdéng tin; bién tdp céc tin tirc, phong su, cac san
pham bao chi tir cic ngudn khac nhau dam bao chit luong va sb luong theo yéu
cau; téng hop, phan tich, binh luén; tham gia t6 chirc san xuét cac ban tin, chuyén
muc, chuong trinh.

- Tim va dé xuat d tai, 1én y tuéng; xay dung ndi dung chuyén muc, chuong
trinh; viét & cwong, kich ban chi tiét.

- Dan céc ban tin, dan hién truong, cac chuong trinh ¢6 dinh hodc dot xuét
theo su phan cong, didu dong cua lanh dao don vi.

- Tham gia nghién ctu xay dung, ddi méi format, hinh thic thé hién, ndi
dung chuyén muc, chuong trinh.

- Tham gia nghién ctru d6i méi, dé xuat vé hinh thirc thé hién, nhin dién céac
ban tin, chuyén muc, chuong trinh.

- Kiém tra tinh chinh xé4c ctia ndi dung thong tin.

- Tham gia t6 chirc huy déng phan bo cac ngudn luc dé san xuit cac chuyén
muc, chuong trinh.

- Phéi hop véi Quan ly san xuét dé thuc hién cong viéc lién quan dén khau
san xuét chuong trinh: Dang ky lich may, lich xe, truong quay, dao cu, thiét bi ghi
hinh san xuét chuong trinh.

- Lién hé cac dau moi dé trién khai lich san xuat.

- San xuét, bién tip san phim/chuong trinh, gi6i thiéu, quang ba cac san
phdm/chuong trinh. Tham gia san xudt cac chuong trinh 16n, cadc chuong trinh dac
biét theo su phan cong

- Dung hoan thién hau ky chuyén muc, chuong trinh.

- Toéng hop du toén, thanh quyét-toén kinh phi san xut chuong trinh phan
cong viéc dugc giao.

- Nghién ctru, tng dung cach lam, cong nghé méi vao san xuat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong.
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2. Quay phim

- Quay phim c4c chuong trinh, xay dung hinh anh, t6 chirc va xt Iy hinh anh,
am thanh, 4nh séng nham dam béao chit luvong hinh anh t8t nhat khi 1én song truyén
hinh.

- Bdo quan may quay va cac thiét bi k§ thuat di kém mot cach an toan va
ludn & trang théi sén sang tac nghiép.

- Phu trach, diéu hanh bg phan phu quay va anh sdng trong qua trinh san xuAt
chuong trinh.

- Cung Pao dién va k¥ thuat [én phuong an st dung thiét bi k¥ thuat, hé
théng anh sang phuc vu ghi hinh

- T6 chirc canh quay chwong trinh dé dép tng yéu ciu chét luong noi dung.
- Chiu trach nhiém vé chét luong hinh anh cia chuong trinh.
- Thyc hién canh quay phti hop véi d6 hoa trong chuong trinh.

- Dam béo thuc hién ding tién dd hoan thanh ké hoach cua doan lam phim/
chuong trinh; Xt 1y cac tinh hudng phét sinh vé dién tién trong chuong trinh.

- Tham gia hau ki dé chuong trinh dam bao vé& mit thé hién duoc tét nhét.
- Thue hién cac nhiém vu khac theo phéan cong.
3. K¥ thuit tién ky

- Nghién ctru dé cuong, kich ban chuong trinh @& 1én phuong an may méc
k¥ thuat dé chudn bi cho viéc san xudt, thiét b ky thuat phuc vu ghi hinh, dam
bao van hanh, khai thac van hanh céc trang thiét b k¥ thudt hiéu qua.

- Dam bao moi thiét bi k§ thuat hoat dong t6t khi lam chwong trinh. Thuc
hién kiém tra thiét bi, ghi phat thir trude khi lam chuong trinh.

- Kiém tra, can chinh, setup thiét bi phu hop véi tiéu chuan san xudt chuong
trinh trude khi giao thiét bi cho cic khdi bién tap hodc truc tiép van hanh trudc
khi di cong tac.

- Tham gia san xuét tin, phéng su, chuyén muc, chuong trinh.

- Hb tro quay phim bb tri canh quay bao dam chét luong am thanh, anh sang
theo ding quy chuan phtt hop vé6i ndi dung, d& tai cua chuong trinh.

- HO trg, tham gia dung hinh tin, phéng sy va giri hinh tir hién truong.
- Khic phuc, xir Iy kip thoi cac su ¢d thiét bi trong qua trinh sén xuét.

- Quan 1y va giam st cac thiét bi k¥ thuat duge giao.
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- Quan ly va vén hanh trudng quay luu dong va hé thdng thiét bi déu néi;
Quan 1y thiét b truong quay va lién quan dén trudng quay.
- Str dung thanh thao céc thiét bi phu tro phuc vu san xuAt chuong trinh.
- C6 kha nang cp nhat cong nghé va tham muu vé k§ thuat va thiét bi

- T6 chire, sép xép dir lidu xu ly cac chuong trinh tu liéu hién nay va céc
chuong trinh luu trén nén tang cii (bang).

- Thyc hién khai théc, van hanh cac thiét b trong hé théng duong hinh, cac
thiét bi ghi phat va céc trang thiét bi khac theo phuong 4n san xuét.

- Phoi hop véi cac vi tri san xuat, cac bd phan lién quan kiém soat cic ngudn
tin hiéu, chat lugng tin hiéu (hinh anh, 4m thanh, chit, hinh nén, d6 hoa ... ) trong
tirng khau san xuat.

- Thuc hién xuét file, Iuu trit, ban giao file theo quy dinh khi két thuc chuong
trinh.

- Nghién ctru, img dung cong nghé, thiét bi truyén hinh mdi vao san xuét,
nghién ciru doi méi, nang cao chat lugng, hiéu qua cua hinh anh, &m thanh.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong.
4. K¥ thuat hau ky

- Nghién ciru dé cuwong, kich ban chuong trinh. Lén phuong an may moc ky
thuat dé chuén bi cho viéc san xudt, thiét bi k§ thuat phuc vu ghi hinh.

- Tham gia nghién ctru d6i méi, d& xuit vé hinh thirc thé hién cic ban tin,
chuyén muc, chuong trinh, ndng cao hiéu qua hinh anh, 4m thanh.

- Dung héu ky cho cac chuong trinh ddm bao yéu cau chét luong, ding thoi
han.

- Linh hoi y tudng clia dé tai va thé hién t6t vao san phim. Phdi hop tét véi
Bién tap vién dé san xuét thanh cong ban tin/ chuong trinh.

- Pam bao tbt cong tac thuc hién thu 4m 101 binh, thuyét minh va lf‘)ng nhac,
hoa am cho c4c chuong trinh truyén hinh.

- Nhan file, chuyén file ban giao dé dua vao san pham.

- Ingest file tién ky, tao Foder, nap file, convert file, ddng bo dudng hinh
duong tiéng.

- Thyc hién k§ x&o, d6 hoa, d6 mau. Chinh 4m thanh... tao hiéu Gng cho
chuong trinh.

- Chiu trach nhiém vé quy chudn k§ thuat phat séng cac chuong trinh.
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- Thuc hién tét phuong an du phong trong san xuét dung chuong trinh va
chuyén file thanh pham phat séng. Xir Iy kip thoi cac sy cb.

- Ghi chép nhat ky san xuit. Bdo cdo kip thoi cdc su ¢b trong qué trinh san

xuat.

- Phéi hop véi cac phong chitc ning kiém tra, bao dudng sira chita nho céc
trang thiét bj trong hé théng dung. Xay dung ké hoach bao tri, ning cép hé théng
mang, luu trir, hé théng san xuat hau ky.

- Huéng dan, ddo tao nguoi dung, str dung phan mém dung hinh khi ¢6 yéu

- Tham gia nghién ciru, ing dung céng nghé, thiét bi truyén hinh méi vao
san xuat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong.
5. Thé hién d6 hoa

- Tiép nhén céng viéc tir cong doan ¥ tudng: hiéu rd ¥ tuéng phan canh dé
thé hién ding nodi dung; gbp ¥, bd sung phén thé hién y tuong.

- Dung hinh bd cuc, nhan vat, dbi tuong va bdi canh theo kich ban phén canh.

- Dién hoa hinh dong.

- Thiét ké chét liéu va anh sang cho san phdm db hoa.

- Tao hi¢u Ung, k¥ xao (special effect).

- Thiét ké tao hiéu tmg va chuyén soan dit liéu hinh anh cho san phdm do
hoa. B6 sung k¥ x4o 4nh sang (lighting effect), hiéu tng hat (particle effect)...
Dam bao cac ky xdo dua vao khong bi roi, cac nhén vat, dbi tuong chinh phai rod
rang va co logic.

- Hiéu chinh mau séc, 4nh sang va tao k¥ x4o diém nhén cho san phdm dd
hoa theo diing y tudng duoc duyét. Pam bao san phdm trude khi két xut ban cudi
phai déy du trén 3 dai mau (R,G,B) tuan thu theo mau chu dao kénh

- Téng hop ghép nbi cac phan canh.

- Ghép nhac va két xuét file phat song.

- Thuc hién cic nhiém vu khac theo phan cong.
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