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SO'Y TE THANH PHO HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM BAO TRQ XA HOI Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM CAP DUONG
(Ban hanh kém theo Théng bdo s6 /TB-TTBTXH ngay / /2025
ciia Trung tdm Bdo tro xd héi thanh pho Hué)

1. Muc tiéu vi tri viéc lJam
Cap dudng chiu sy quan 1y va diéu hanh truc tiép ctia Bép trudng.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi danh
T | | R . R N R gia hoan thanh
Mang cong viéc Cong viéc cu the cong vige
2.1 Nhiém vu - Cép dudng thuc hién nhiém vu theo quy Dam bao drﬁy du
dinh. bira an, ché do

- Cép dudng chiu sy quan Iy va diéu hanh d’inh dudng hop
truc tiép ciia Bép trudng. Cap dudng co cac  [IY-

nhi¢m vu chinh sau day: Dam bao an toan
1. Cap dudng chiu su quan Iy va diéu hanh  |[v€ Asmh ‘thl.IC‘
truc tiep cua Bép truong. Cap dudng cod pham va phong

nhi¢m vu thyc hién cac cong viéc cia nha chong Ché}" nod
bép, bao dam dung ché d6 an udng cho déi  [theo yéu cau cua
twong. cac quy dinh

D. Truong hop khong b tri chirc danh Bép hién hanh.
truong thi nhiém vu cua Bép truong do Cap
dudng dam nhi¢m.

2.2 [Thuc hién cac  [Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao Hoan thanh theo
nhi¢m vu khac [phan cong yéu cau cong
viéc dugc giao

3. Cac moi quan h¢ cong viéc

3.1. Bén trong
Pugc quan ly true tiép va | Quan Iy truc ti€p | Cac don vi, ca nhan phoi hop
kiém duyét ket qua béi chinh
Léanh dao Trung tam L Lanh dao co quan.
Lanh dao Phong L Vién chtrc, nguoi lao dong thude
don vi.

- Cac phong chuyén mon thudc don
V1.




3.2. Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Céc don vi c6 lién quan Thuc hién nhiém vu cap dudng cho doi tugng

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 Pugc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viée duoc giao

4.2

Puoc cung cap thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua Truong.

4.3

Puoc yéu cau cung cip thong tin, danh gia mirc 6 xac thyuc cua théng tin phuc
vu cho nhiém vu dugc giao

4.4

Duoc tham gia cac cude hop lién quan

5. Cac yéu cau ve trinh dg, ning lue

5.1. Yéu cau vé trinh d¢

Nhém yéu ciu Yéu cau cu thé
Trinh do dao tao Dap ng tiéu chuan chuyén moén Cap dudng theo quy dinh.
Kién thirc b tro Dap tmg chimg chi chuyén mén Cap dudng theo quy dinh.

Kinh nghiém (thanh  [Pap tng diéu kién dam nhiém chac danh Cép dudng theo quy
tich cong tac) dinh.

Pham chat c4 nhan Tuyét dbi trung thanh, tin twdong, nghiém tic chap hanh cha

truong, chinh sach ctia Bang, phéap luat cua Nha nudc, quy dinh
clia co quan, don vi.

Tinh than trich nhiém cao vé&i cong viée véi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe.
Dic¢m tinh, can than, man can véi cong viéc.
Kha ndng doan két ndi ba.

Pham chat khac (phu hop véi yéu cau cia VTVL).

Céc yéu cau khac Co6 kha nang, dé xuat nhiing giai phap giai quyét cac van dé

thuc tién lién quan dén nhiém vu ciia ca nhan, va tap the.




5.2. Yéu cau veé niang luc

Nhom nang luc Ning lwc cu thé Cap do
- Dao duc va ban linh 1
L T6 chuc thuc hién cong viéc 1
Nhom nang luc chung -
- Giao tiép ung xu 1
L Quan hé phéi hop 1
L Kha nang dua ra cac ménh 1énh va céc chi dan 1
phu hop mot cach rd rang va don gian.
L Kha ning kiém tra xac nhén rang cac yéu cau dé 1
Nhom ndng luc  ra 33 dugc tuan thu
chuyén mén -
- Kha nang huéng dan thyc hién nghiép vu 1
- Kha nang bao quat, phan tich, tér}g hop, danh gia, 1
mg pho nhitng trudng hop dot xuat, khan cap
Nhoém nang luc quan [ Quan Iy sy thay doi !
ly L Ra quyét dinh 1
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