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1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién nhiém vu ndm bét quy trinh, ky thuat vé cdu tric, may moc, thiét bi, hé
théng, chuong trinh hoat dong cua hé théng may ky thuit trong co quan; diéu hanh
nhing cong viéc lién quan dén cong nghé, may k¥ thuat cia co quan; stra chita, bao
dudng va duy tri hé théng may moc, thiét bi cong nghé van hanh cé hiéu qua tot nhat.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

T Cac cong vige Tiéu chi danh gia hoan
. n . R o 2 hanh co6 ié
Mang cong viéc Cong viéc cu thé thanh cong vige
2.1 [Xay dung ké 1. Tim hiéu vé cau trac may  He théng may k¥ thuat cta co
hoach, van hanh;madc, thiét bi, h¢ thong, chuong quan b,alo dam luon duoc van
bao dudng; duy [trinh hoat dong cua may moc. fhanh tot, chu dao, kip thoi.
trl,hoi[, 90;1 8 ﬁ?a D. Diéu hanh cong viéce lién
?ﬁ}y ¢ li?t hl,A ¢ lquan dén cong nghé, may ky
thong Ky thuat thudt cia co quan.
trong co quan
3. Bao dudng, duy tri hoat dong
cua h¢ thong cong nghé, may
k¥ thuat ciia co quan.
2.2 (Ché d6 héi hop [Puoc tham ,du: cac cudc hop Du hop theo diing quy dinh.
lién quan dén cong tac theo
phan cong.
2.3 [Xay dung va t‘hl:l’C hién ké hoach cong tdc nam, |l. Ké hoach duoc xay dung
quy, thang, tuan cua ca nhan. theo ding ndi dung ké hoach
cong tac cua Phong.
2. Cong Viéq duoc thuc hién
theo dung tién do ké hoach.
2.4 [Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Lanh dao giao.




3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Puge quan ly trye tiép va | Quan ly truc ti€p | Cac ca nhén, don vi phoi hop
kiem duyét két qua boi chinh

Lanh dao Trung tam

- Lanh dao co quan.
- Vién chure, nguoi lao dong
thudc don vi.

chinh

L.anh dao Phong - Cac phong chuyén mon thudc
don vi.
3.2. Bén ngoai
Ban, b, nganh, dia phwong c¢6 quan hé Ban chit quan hé

T chue, ¢4 nhan lién quan dén trang thiét [Phdi hop thuc hi¢n viéc bdo dudng, stra
bi sira chita, van hanh may thiét bi. chira may thiét bi cia co quan khi dén ky

bao dudng hoac co su co.

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1  [Phéi hop thyc hién cong tac k§ thuat.

4.2  [Pugc cung cp thong tin vé lich cong tic ciia co quan, ctia Lanh dao dé phuc
vu cho cong tac chuyén mon.

43  [Pugc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thyc cta thong tin
phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

4.4  Puoc tham gia cac cudc hop lién quan.

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang lue

5.1. Yéu cau vé trinh d¢

Nhom yéu cau

Cac yéu cau cu the

Trinh do dao tao

L T6t nghiép tir trung cip chuyén nganh k¥ thuét tr¢ 1én (uu
tién chuyén nganh lién quan dén hé thong may k¥ thuat).

Kién thirc b6 tro

- Kién thirc v€ van hanh, bao dudng, bdo tri may moc, thiét
bi trong co quan.
- Kién thure vé an toan lao dong.

Kinh nghiém (thanh tich
cong tac)

L Chuyén mon tét.

- Tu hoc héi, sang tao trong cong viéc.

L Tiép nhan, xir 1y thong tin day di, nhanh chéng, chinh xéc.
- Lam viéc nhom.

L Co it nhat tir 02 nam 1am cong viéc lién quan dén van
hanh, stra chira hé thong may k¥ thuét toa nha.

Phim chét c4 nhan

- Trung thyc, nhanh nhen, nam bat va xr 1y tinh hudng nhay
bén, co6 trach nhi€ém voi cong viéc.

Cac yéu cau khac

L Sire khoe tot.




5.2. Yéu cau veé niang luc

Nhom nang luc Niing lwc cu thé Cap do
- Pao dirc va ban linh. 1
L T6 chuc thyuc hién cong viéc. 1
Nhoém nang luc chung .
- Quan hé phoi hop. 1
- Stir dung cong ngh¢ thong tin. 1
- Kha nang lam viéc ddc lap. 1
- Kha nang trién khai nhiém vu. 1
Nhoém nang luc chuyén mon N ] ]
- Kha nang huong dan thuc hién nghiép vu. 1
- Kha ning phén tich, tong hop, danh gia. 1
L Quan 1y sy thay doi. 1
Nhoém nang lyc quan ly .
- Ra quyét dinh. 1
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