CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phic

/EU TONG HQP CHi TIEU CO CAU PIEU KIEN TUYEN DUNG VIEN CHUC
TRUNG TAM CAP CUU 115 THANH PHO POT 1 NAM 2025

(Kem rheo Thong bdo s6 $XYKH-TTCCI115 ngay 04 thang § niam 2025 cia Trung tdm Cdp ciku 115 Thanh phd)

Vi tri viéc Ci S6 lwong
TT s danhxcan Khoa Phong chi tidu Yéu ciu M6 ta cong viée
tuyen
I Bic si (hang III)
1.Tét nghiép bac sT'Y da khoa. - C6 vai trd chi huy kip ¢Ap ciru trén xe ciru thuong; thuc
r * y p p k4 ’

2. C6 ngoai ngi (Ti éng Anh) trinh do hiﬁ}n cap ctru, hoi sﬂuc va van chuyel:l ngudi bénh dén
bio 2t Ién (theo Khumg niing fire: | 7o e phu hop;
e ) r~ er1 ( ‘eo ““gm nang l.ff: - Tur vén v& bénh, hudng dan cip ciru ban d4u khi c6 yéu
ng?al nglr 6 bac dung cho Viét Nam) tu.' ciu qua dién thoai; quan ly trang thiét bi (kiém tra, bd
ngay 15/5/2019 hodc ching chi ngoai | gyng tryrge, trong va sau méi lugt xuét xe); nhan va ban
ngit A, B, C truéc ngay 15/01/2020 | giao dhy du gitra céc ca tryc, bao quén trang thiét bi theo
hodc tuong duong. qui dinh;
3. Cée ftidu chudn khic theo quy dinh | - L2m bénh dn, tham dy cdc budi binh bénh 4n, rit kinh
Bic si cip Béc <7 Khoa Cap Théng tr sb 03/2022/TT-BYT ngﬁy nghiém chuyén mén ddi vdi nhitng trudng hop céan thiét,
Ul empgonl |Gy | S0 ns0a S0 | 26/4/2022 cin BG Y 16 sita 481, b3 sung | them gia thudmg trye theo s phé cbng cda khoa, ch
bénh vién bénh vién vién vé cdp ctu ngoai bénh vién khi cé yéu céuy;

mdt s6 quy dinh vé tiéu chudn chirc danh
nghé nghiép vién chitc chuyén nganh y té
va Thong tu lién tich sé 10/2015/TTLT-
BYT-BNV ngay 27/5/2015 clia By Y té,
B Noi vu quy dinh ma sb, tidu chuin chirc
danh nghé nghiép va b nhiém, xép luong
theo chirc danh nghé nghiép béc si, béc st
y hoc du phong, y si.

- Phuc vu v y t& trong nhitng 18 hoi, su kién, tham hoa
theo su phan cong; Tham gia cong tac nghién cru khoa
hoc, du cac budi hdi nghi, hoi thao khoa hoc theo su
phén cong lanh dao khoa:
- Tham dv 1dp hoc hudn luyén, dao tao chuyén mén ky
thudt cp ciru do Trung tim td chirc; Hudng dan, 6n tép
chuyén mon cho Y sT;
- Thuc hién nhitng cong viéc khac duge Trudng/Pho
khoa phén cong.
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Luu y: Trun;u tam chi chdp nhén cic
ching chi ngoai ngtt (Tiéng Anh) theo
Khung ning lyc ngoai ngit 6 bic dung
cho Viét Nam phai theo danh muc cac
don vi du didu kién td chuc thi, cép
chimg chi ngoal nglr do Cuc Quan ly
chét lugng, B Gido duc va Pao tao
Cong bd. Danh sach cu thé xem trén
trang Cuc quan ly chit lugng
hps://vga.moet.eov.yn/,. Cde  ching
chi ngoai ngd TOEIC, TOEFL va
IELTS phai con gia tri sir dung.
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1. Tét nghiép béc sT'Y da khoa.

2. C6 ngoai ngir (Tiéng Anh) trinh dd
bac 2 trd 1én (theo Khung ndng luc
ngoai ngit 6 bdc diung cho Viét Nam) tir
ngay 15/5/2019 ho#c chirng chi ngoai
ngit A, B, C truéc ngay 15/01/2020
hodc tuong duong.

-~

3. Cac tiéu chuin khic theo quy dinh

Théng tu s& 03/2022/TT-BYT ngay-

26/4/2022 ciia BY Y € sira doi, bd sung
mét sé quy dinh v& tidu chudn chirc danh
nghe nghiép vién chic chuyén nganh y té

va Thong tur lién tich so 10/2015/TTLT-
BYT-BNV ngay 27/5/2015 cia BS Y té,
Bo N&i vu quy dinh mi s6, tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong
theo chitc danh nghé nghiép béc si, bac st
y hoc dy phong, y §1.

Lwu y: Trung tam chi chap nhén cac
chirng chi ngoai ngit (Tiéng Anh) theo
Khung niang luc ngoai ngft 6 bic dung
cho Viét Nam phai theo danh muc cac
don vi du didu kién té chic thi, cap
chimg chi ngoai ngit do Cuc Quan ly
chét luorng, B& Gido duc va Dao tao
Cong bd. Danh sich cu thé xem trén
trang Cuc quan Iy chit luong
https:/ivga.moet.gov,yn/. Céc chung
chi ngoai ngir TOEIC, TOEFL va
IELTS phéi con gié tri sit dung.

- T& chirc trién khai cac quy dinh, huéng dén chuyén
mon trong hoat dgng kham bénh, chira bénh (hoat ddng
cp ctru va van chuyén ngudi bénh) va thyc hién kiém
dinh chét lugng.

- T4 chitc bién soan tai liéu chuyén mén, xdy dung quy
ché, quy trinh k¥ thuét chuyén mén thude linh vire dirge
giao.

- Trién khai céc bién phap ddm bdo an toan ngudi bénh,
than nhin ngudi bénh va nhan vién y t&

- Kiém tra, rd s0dt, quan 1y ho so bénh én cia Trung tam
va cac tram cAp ctu vé tinh 115.

- Phéi hop vdi céc khoa, phong ban td chirc thi chuyén
mén nang cao chit lugng.

_ Phéi hop vdi cac co s&' v t& & chitc cac 16p tap huén
cép nhét chuyén mdn cho nhén vién y té coa don vi va
trong mang ludi chp clru ngoai vién.

- Phéi hop céng tac quan 1y hoe sinh, smh vién clla cac
trudmg Dai hoc, Cao ding, Trung hoc y té;

- Cong tac hd trg cac don vi khac: hé tro ning cao
chuyén mén cho cac don vi trong Mang Iuéi cép citu
ngoai vign. Cong tac d4u mbi cling cac khoa phong xay
dung, trién khai gidm sat céc tiéu chi quan 1y chit lugng
-Céng tac x4y dung cac chuong trinh dao tao, nghién
ciru, cdp nhdt cdc quy pham phéat ludt lién quan dén qua
trinh dao tao cia Trung tdm.

-Phéi hop cac phong ban khéc trong viéc quéan 1y sinh
vién thyc tap.

-Piu méi trong vise don ddc, tu van, thuc hién nghién
ciru khoa hoc, sang kién c4i tién.

- Céng tac dAu mébi cing céc khoa phong x@y dung, trién
khai gidm sat cdc tiéu chi quan ly chét lugng.

- Thyc hién nhing céng viéc khic duge Trudng/Phé
phong phén cong.




Chlrc

pr | VBV ok cdn | Khoa Phong | SO 1WODe Yéu cdu M ti cdng viée
lam chi tiéu :
tuyen
11 Y si hang IV

1. Tét nghiép Y si trinh o trung chp tro | - Co vai trg chi huy kip cp clu trén xe ciru thuong; thuc
l&n. hién cp ciru, hdi stc va van chuyén ngudi bénh dén
2. Céc tiéu chuin khac theo quy dinh | bénh vién phu hep:
Thong tu sb 03/2022/TT-BYT ngay | - fu vén vé bénh, hudng din cip ciu ban dAu khi ¢é yéu
26/4/2022 cua B Y t& sira dbi, bd sung | cau qua dién thoai; quan ly trang th1et bi (kiém tra, bd
mét sb quy dinh vé tidu chuén chie danh | sung trudc, trong va sau mdi lugt xudt xe); nhan va ban
nghé nghiép vién chic chuyé€n nganh y té | giao diy du gifta cdc ca truc, bio quan trang thiét b theo
va Thong tu lién tich s6 102015/TTLT- | qui dinh;
BYT-BNV ngay 27/5/2015 cia Bo Y #, | - L.am bénh 4n, tham du cdc budi binh bénh an, rit kinh
B6 N&i vu quy dinh ma 56, tidu chuan chire | nghiém chuyén mén dbi véi nhitng trudng hop can thiét,
danh nghé nghi¢p va bo nhiém, xép luong | tham gia thudng tryc theo sy phan cdng cla khoa, chi
theo chirc danh nghé nghiép bac si, bac sT | vién veé cap clru ngoai bénh vién khi c6 yéu cau;
y hoc du phong., v sT. - Phuc vu vé y té trong nhitng & hdi, su kién, thdm hoa
theo su phan cong; Tham gia cong tic nghién cuu khoa
hoc, du cdc budi hi nghi, hdi thao khoa hoc theo su
. phén cbng cua lanh dao khoa;
Y st hang K'hOﬂ Cép - Tham dw 16p hoc huan luyén, ddo tao chuyén mén k¥
] Y s v cuu ngoal 2 thut ¢dp ciru do Trung tam td chirc; Hudng dén, 6n tdp
bénh vién chuyén mén cho Y sT;
- Thuc hién nhimg cong viéc khac duge Trudmg/Phod

khoa phén cong.




Chuc

| Vi :T' V€€ | danh c¢dn | Khoa Phong 86 ugng Yéu cu M ti cong vide
am chi tiéu
tuyen

III Duge s1 (hang III)
1. T6t nghiép dai hoc nhém nganh Duoc | - Lép k& hoach va thyc hién viéc cung ng, bao quan,
hoe. cap phat, sir dung thudc, héa chét, nguyén lidu, vat try
2. C6 ngoai ngit (Tiéng Anh) trinh dd té tiéu hao ~ )
bac 2 & lén (theo Khung ndng luc | - Thong tin, hudng dan sir dung thude, danh gid viée st
ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam) tir | dung thudc
ngay 15/5/2019 hodic chimg chi ngoai | - Thuc hién tl'(lieo doxhtong hop, bao cao thong tin lién
ngir A, B, C truéc ngay 15/01/2020 quan dén tic dung khéng mong muén cia thube

g - Phu trach céng tac quan 1y kho Duge, héa chét, vat tur
ho#c tuong duong. h
3. Cic fiéu chudn Khic theo quy dink | oo 2% w
. quy dInR | nyeie thude hang thang dé tiép ligu.

Théng tr so 03/2022/TT-BYT ngdy | Lap dy tri gy nghién hudng thin d¢ mua hang khi
26/4/2022 cia BO Y 18 sira ddi, bd sung | hu ci '

t s6 quy dinh v& tidu chuan chirc danh coniacat : ;
mo q - Kiém nhép thudc trude khi nhédp vao kho. Nhép so,
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh y té hidu kho.
va Théng tu sb 27/201 S/TTLT-BYT BNV P

- Nhép phiéu linh thuoc vat tu, hoa chét, va cac logi
ngay 07/10/2015 cia B Y té, Bo Noi vy
dinh siéu oh hite danh nehé hét date trd kho mdi ngay.
- Phdng Vit quy dinh ma s, tiéuc uan chue dani neNe | p o hign cong tac bao céo hang thang thube, vat t,
- Duoc s -4 nghiép va bé nhiém, xép luong theo chirc
1 Duoe 1 (hang I11) tur, trapg thiét 1 danh nehs nehién Dugc hoa chét hang thang.
ang bi y té-Durge Mo Ighe nghuep Loe. - Thue hién cbng tac bao cdo thudc vét tu hod chét hét

Luwu y: Trung tdm chi chép nhan céc
chitng chi ngoai ngit (Tiéng Anh) theo
Khung ning luc ngoai ngit 6 bic dung
cho Vigt Nam phai theo danh myc céc
don vi du diéu kién td chic thi, cép
ching chi ngoai nglr do Cuc Quén ly
chét lugng, B Gido duc va Dao tao
Coéng bd. Danh sich cy thé xem trén
trang Cuc quan ly chit luong
https://vga.moet.gov.vn/, Céc ching
chi ngoai ngit TOEIC, TOEFL va
IELTS phai ¢on gia tri str dung.

date hu héng tra kho.
- Theo d&i han dung cla thudc, sép xép thube dang
quy ché Duoc.

- Bao c4o, kiém ké hang thang, quy, ndm ciing vdi
phong KHTC. Thyc hién odng téc 55 tai kho.
- Thyc hién cong tac déi chidu, béo cao nhap xuét tdn
thudc, héa chét, vat tu tiéu hao giri P.TCKT héang
thang.
- Thue hién bdo cdo gdy nghién hudng thin giri 8¢ Y
Té hang nidm
- Déng gop ¥ kién va thwc hién cac dé tai nghién ciu
khoa hoc, sang kién cai tién hang nim cla phong.
- Thuc hién cédc cong tdc khac theo su phin cng coa
Trudng/Pho phong.
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I. Tot nghiép dai hoc nganh Piéu dudng
trg 1én.
2. Cé ngoai ngr (Tiéng Anh) trinh do
bac 2 trd 1én (theo Khung ndng luc
ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam) tur
ngay 15/5/2019 hodc ching chi ngoai
ngit A, B, C trudc ngay 15/01/2020
hoac tuong duong.

3. Cac tiéu chuin khac theo quy dinh
Théng tr so 02/2025/TT-BYT ngdy
09/01/2025 cua B Y té quy dinh ma so,
tieu chudn chire danh nghé nghiép diéu

dudng, h sinh, ky thuét y.

Luu y: Trung tim chi chap nhan céac
ching chi ngoai nglr (Tiéng Anh) theo
Khung nang luc ngoai ngit 6 béc dung
cho Viét Nam phai theo danh muc cac
don vi du diéu kién t6 chic thi, clp
chung chi ngoai ngt do Cuc Quan ly
chét lugng, BO Giao duc va Dao tao
Cong bd. Danh sich cu thé xem trén
trang Cuc quan ly chit lugng
hups://vqa.moct.gov.vn/. Céc  chung
chi ngoai ngd TOEIC, TOEFL va
IELTS phai con gié tri sir dung.

- Thuc hién y 1&énh cua bac si, thuc hién céc k¥ thuét, thu
thudt cdp clu theo ding qui trinh; cham séc, theo ddi
tinh trang clia ngudi bénh va bao c4o kip thoi cho trudng
kip khi phat hién thay nhitng ddu hiéu bt thuomg;
- Phéi hop véi bac st lam tha thudt; quan ly thudc, y
dung cu, vat tu tiéu hao (kiém tra, bd sung trudc, trong
va sau mdi lugt xut xe); nhan va ban giao day du gitta
cac ca truc, bao quan thube va dung cu cap ciru theo qui
dinh;

- Thye hién quy ché chéng nhiém khuén cho trang thiét
bi, phuong tién vén chuyén cip ciy;
- Tham gia thudng truc theo su phan cong cua lanh dao
khoa. Tham du cac budi binh bénh an, rat kinh nghiém
chuyén mon don v6i nhitng truong hop cén thiét;
- Phuc vu v& y té trong nhimg I€ hoi, su kién, tham hoa
theo su phén céng; Tham gia cdng tac nghién ciu khoa
hoc, du cdc budi hoi nghi, hdi thao khoa hoc theo sur
phén céng cua l&nh dao khoa;
- Thuc hién thu phi clp ciu va théng ké, nop phi cép
clu hang ngay theo quy dinh.
- Tham du 16p hoc huén luyén, dao tao chuyén mén k¥
thust cdp ctu do Trung tam t6 chic;
- Tham du giao ban hang ngay, tham gia cong tac huén
luyén, dao tao khi dugc phan  cOng.
- Thuc hién nhitng cong viéc khac duogc Trueng/Pho
khoa phén cong.
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1. Tt nghiép dai hoc nganh Didu dudng
tre 1én.

2. C6 ngoai ngit (Tiéng Anh) trinh d¢
bac 2 trd 1én (theo Khung néng luc
ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam) tir
ngay 15/5/2019 hodc ching chi ngoai
ngit A, B, C trwéc ngay 15/01/2020
hodc tuong duong.

3. Céc tiéu chudn khic theo quy dinh
Théng tu sb 02/2025/TT-BYT ngay
09/01/2025 cia Bo Y quy dinh ma so,
tiéu chuén chic danh nghé nghiép didu
dudng, hd sinh, k§ thuft y.

Luu y: Trung tdm chi chap nhén céac
chitng chi ngoai ngit (Tiéng Anh) theo
Khung ndng luc ngoai ngit 6 bac dung
cho Viét Nam phai theo danh muyc céc
don vi du diéu kién t§ chic thi, cip
chang chi ngoai nglr do Cuc Quén ly
chét lugng, BO Gido duc va Dao tao
Céng bd. Danh sich cu thé xem trén
trang Cuc quan ly chit luong
hitps://vqa.moet.gov.vi/. Cac ching
chi ngoai ngt TOEIC, TOEFL va
IELTS phai con gi4 tri sir dung.

- Thye hién c4c nhiém vy chuyén mdn phi hep theo sy
phén céng cta trudng/pho phong.

- Tham gia xay dung, 8 chirc thuc hién ké hoach hoat
déng, huéng din, quy dinh, quy trinh chuyén mon k§
thufit va cée vin ban lién quan dén hoat déng diéu dudng
ciuia Trung tAm.

- Tham gia cac hdi ddng, mang ludi hoat ddng, ban, t5..
trong Trung tdm theo su phén cong.

- Téng hap, x4y dung k& hoach hoat dong ciia phong,
clia Trung t4m héang n&m, hang quy.

- Phéi hop véi cac khoa chuyén mén thugc Trung tim
trong xdy dung ké hoach thire hién hop dong hd tro
chuyén mén.

- Tong hop bao cdo hoat dong chuyén mon hang nam,
hang quy.

- Bao c4o tai nan thuong tich hang quy, 6 thang, tong
hgp bdo céo tinh hinh dam bao trat tw an toan giao thong
dinh ky va dét xut.

- Phéi hop véi cdc co sd y té td chirc céc 16p tép huén
cip nhét chuyén mén cho nhan vién y té cta don vi va
trong mang ludi cip clru ngoai vién.

- Thure hién céc cdng viée khac do Trudng/Phé phong
phén cdng,.
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l. Tét nghiép cuo dang nganh Diéu dudng
tror 1én.
2. Céc tidu chufin khac theo quy dinh
Théng tu so 12/2025/TT-BYT ngay
09/01/2025 cua B6 Y té quy dinh mi so,
tiéu chudn chirc danh nghé nghiép digu
dudmg, hd sinh. k¥ thudt y.

- Khan truong thuc hién y 1énh cla béc 7, thue hign cac
k¥ thuft, tha thuat c¢ép ciru theo ding qui trinh; cham
sdc, theo ddi tinh trang cla ngudi bénh va bdo cdo kip
thdi cho bac si khi phéat hién thiy nhimg ddu hidu bét
thuong;
- Phéi hyp véi béac s 1am thi thudt; quan ly thude, y
dung cu, vt tu tiéu hao (kiém tra, b sung trudc, trong
va sau m&i [uot xudt xe); nhin va ban giao day du giira
cac ca truc, bao quan thude va dung cy cap ciru theo qui
dinh;
- Thyc hién quy ché chng nhiém khudn cho trang thiét
bi, phuong tién  vén chuyén cdp ciry;
- Tham gia thudng truc theo su phén chng cua lanh dao
khoa. Tham dy cac budi binh bénh 4n, rit kinh nghiém
chuyén mén dbi véi nhitng trudmg hop can thiét;
- Phuc vu vé& y té trong nhitng |& hdt, s kién, tham hoa
theo su phin céng; Tham gia cong tac nghién clru khoa
hoc, du cdc budi hdi nghi, hdi thao khoa hoc theo su

phén chng cua l&nh dao khoa;
- Thyc hién thu phi cap ciru va thng ké, ndp phi cap
clu hing ngay theo quy dinh.
- Tham du 1&p hec hudn luyén, dao tao chuyén mdn k¥
thuat cdp ctu do Trung tam t6 chic;
- Tham du giao ban hang ngdy, tham gia cdng tac husn
luyén, dao tao khi dugc phln  cong.

- Thuc hién nhimg cdng viéc khac duoc Trudng/Phé
khoa phén céng
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1. Tét nghiép cao ding nganh Diéu dudng
tro 1én.
2. Cac tiéu chuén khac theo quy dinh
Théng tu s 02/2025/TT-BYT ngay
09/01/2025 ctia By Y t& quy dinh ma sb,
tiéu chudn chirc danh nghé nghigp didu
dudng, hd sinh, k¥ thuat y.

- Nhip tai khoan cé nhén (accout), tiép nhan, tra clru
thong tin cic ca bénh dang xur Iy (céc ca bénh dang cho
xe cap ctru dén), vé sinh, sép xép trang thiét bi tai vi tri
dugce phén cong.

- Tiép nhan théng tin chp ctru va xir ly céc cude goi theo
quy trinh, quy dinh cla kho.
- Nhanh chong danh gid tinh trang ngudi bénh; Kich
hoat kip cép ctu gén nhét tai hién truong; Hudéng dan
nhanh chéng cac budc so cép ciru tai chd cho ngudi goi;

- K&t nbi cudc goi véi chuyén gia, 1anh dao Phong, 1anh
dao Trung tdm; Chim sdc lién tuc nguoi bénh qua dién
thoai  trong Khi chy xe cdp cuu dén;

- Piéu pho; xe cip ctru trong mang ludi ngoai vién cua
Thanh pho Huéng din dudmg di cho kip cap ciru khi c6
yéu cau; tiép nhan bdo cdo chuyén mén cla cac tram v¢
tinh thugc mang ludi cap ciu ngoai bénh vién,

- Tham gia huén luyén, dao tao; Két ndi véi cac don vi
S& nganh, cic co quan, don v: ¢6 lién quan nhim phuc
vu tdt cong tac diéu phm clp ciru (luc lugng cong an,

113, 114, céc co s0'y t& trong Thanh phd khi c6 yéu
cau) tham gia cip ciru ngoai bénh vién, coéng tic khi
dugc diéu dong.

- Thue hién nhimg cong viéc khac dugc Trudng phién
truc hodc Trudng/Pho khoa phén cong.




Chu'c

TE W tl;ln:“ec danh can Khoa Phong Scoh.ll,ut?g:lg Yéu cdu M0 ta cong viéc
tuyén
Vi Chuyén vién
1. Tét nghiép dai hoc chuyén nganh y té - Tham gia dé xuét bién phap dé duy tri v m& rong cac
cbng cong. ) ké hoach cham séc stc khoe cong dong
2. C6 ngoai nglr (Tiéng Anh) trinh d0 | - Phéi hop cdc phong ban khéc trong viée xdy dung ke
bac 2 tré lén (theo Khung nang luc hoach cai tién chét lugng cho tung khoa, phong
ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam) tir | - Tham gia giam sat, danh gia tién do, hiéu qua viéc thue
ngé)./ 15/5/2019 hotic chfrng.chi ngoai hién ké hoach d& ra, bé sung stra d6i ké hoach khi cn
= ; . s | thiét.
ngit A, B, C trude ngdy 15/01/2020 | o w ‘
hgéc trong der':'lg g4y 0 - Xay dung co s dir lidu, chi s6 chat luong va do ludng
.Céc el Lhum-khéc o “Thbg b viéc cai tién chat lugng tai Trung tam.
- Tham muu tong két, bao cdo hoat  dong cua Té quan ly
ONé;?%izgz E(:\aongiﬁffr’:g{[zsojzdﬁ:taciz chit luong, két qua cong tac cai tién chat lugng tai don
p Vi.
L i ks Ef:'avso " |- Tham gia 6 chirc rién khai nghién e khoa hoc, sing
‘ kién cdi tién toan Trung tam.
chuén chuyén mén, nghiép vu va xép luong . Tham sia dnh gid chit [rong don vi.
dbi véi cac ngach céng chic chuyén nganh Th & & &
. . ; : T i 2 " 3 ~" | - Thuc hién cbng tac gidm sat va yéu cau céc khoa,
& vid z Phong K& hanh chinh va cong chire chuyén nganh vén | Lo 0o o4 nhan thuc hién ding ké hoach quan 1 chét
| Cf‘t?e“ vien Chuyén |\ och - Tai 2 thir va Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay fwn gg g Shan
ve tong hop vién : i
chinh 11/6/2021 cua Bo Noi vu. - Phdi hop véi céc khoa, phong ban td chirc thi chuyén

Luu y: Trung tam chi chdp nhan céc
chirng chi ngoai ngir (Tiéng Anh) theo
Khung ndng luc ngoai ngit 6 bac dung
cho Viét Nam phai theo danh muc céc
don vi du diéu kién td chic thi, cép
chimg chi ngoai ngr do Cuc Quén ly
chit lugng, BO Gido duc va Dao tao
Céng bd. Danh sach cu thé xem trén

trang Cuc quan ly chat luong
hl[ns://vqa.m.ngw.umavn/. Cac chuing
chi ngoai ngtr TOEIC, TOEFL va

IELTS phai con gid tri st dung.

mén néng cao chit lugng.

- X4y dung k& hoach dao tao lién tuc tai don vi; thuc
hién dao tao va cip chimg nhan, chimg chi cho cac hoc
vién theo méd chuong trinh dao tao.

- Phéi hop véi céac co sd'y té t6 chuc cdc lop tap huén
cap nhat chuyén mdn cho nhén vién y té cua don vi va
trong mang udi cdp ciu ngoai vién.

- Phdi hop cong tac quan 1y hoc sinh, sinh vién cua cac
truong Dai hoc, Cao ding, Trung hoc y té;

- Céng tac hd trg cac don vi khéc: ho tro ning cao chuyén

mén cho céc don vi trong mang ludi cAp ciru ngoai vién.
- Phéi hgp véi cic khoa chuyén mén thude Trung tam trong

xdy dung ké hoach thue hién hop ddng phuc vu su kién, huén

luyén dao tao.
- Thuc hién céc cong viée khac do Trudong/Phé phong phan

cdng.
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Vi tri viéc
lam

ChU'c
danh can
tuyen

Khoa Phong

56 lwong
chi tiéu

Yéu ciu

Mé ta cOng viéce

Chuyen vién
vé truyén
théng

Chuyén
vién

Phong Ké
hoach - Tai
chinh

1. Tdt nghiép trinh d9 dai hoc tré 1&n thude
chuyén nganh cdng nghé thong tin, hé
thong thong tin quan Iy, khoa hoc may tinh,
hé thong thong tin, truyen thdng va mang
may tinh.

2. C6 ngoai ngir (Tiéng Anh) trinh 46
bac 2 tro 1én (theo Khung ning luc
ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam) tir
ngay 15/5/2019 hodc ching chi ngoai
ngli A, B, C trudc ngay 15/01/2020
hodc tuong duong.

3. Cdc tiéu chudn khac theo Théng tu
06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua BY
N1 vu sira 461 bd sung mot s6 dicu cia
Théng tw s6 02/2021/TT-BNV ngldy
11/6/2021 cia B N&i vy v& mé s0, tiéu
chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong
ddi vdi cac ngach cang chirc chuyén nganh
hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vin
thur.

Luu §: Trung tam chi chip nhén céc
ching chi ngoai ngir (Tiéng Anh) theo
Khung néng luc ngoai ngit 6 bac dung
cho Viét Nam phai theo danh muc céc
don vi di didu kién t& chirc thi, cdp
ching chi ngoai nglt do Cuc Quan ly
chét lugng, B Gido duc va Pao tao
Céng bb. Danh sach cu thé xem trén
trang Cuc quan ly chit luong
https://vga.moet.gov.vn/. Cac ching
chi ngoai ngit TOEIC, TOEFL va
IELTS phai con gid tri sir dung.

- Tham muu cho Ban gim doc vé cac ndi dung cong
nghé thdng tin, img dung cdng nghé thong tin, ké hoach
mua sdm trang thiét bi tin hoc thude chirc ning nhig¢m
vu cua phong.

- Tham gia lap ké hoach hoat déng Hé thong dleu hanh
théng minh quan 1y hoat dng Trung tam, két ndi mang
tudi vé tinh, két nbi hé théng mang fuéi khéc theo nhu
ciu vé cp ciru ngoai vién.

- Quéan 1y phan mém “Hé théng dleu hanh théng minh”
cia don vi, hé théng co s& dif lidu; t6 chire trién khai cdc
giai phap bado dam an todn va bdo mat cho hé théng
thong tin, co s& dit ligu cia don vi;

- th hop cac khoa, phong trién khai thuc hién céc phan
mém ting cudmg Ung dung cdng nghé thong tin trong
quan ly; gidm sat va trién khai cac Ung dung cong nghé
thdéng tin cla Trung tAm.

- Quan ly, béo tri, stra chita hé thong cong nghé thong
tin cha don vi, ]ap k& hoach béo tri thiét bi dinh ky: thiét
ké, 1ap dat cac thiét bi cong nghé théng tin thudc dom vi
theo ké hoach d3 dugc phé duyét;

- Quén ly, duy tri hoat déng 6n dinh cia hé théng mang,
dam bao théng tin dugc truyén tai lién tuc; quan Iy va
duy tri hoat dong, cip nhét kip thi théng tin trén
website va thong tin ndi bd cia bgnh vién;

- Hudng dén, d4o tao va ning cao ning luc Gng dung
céng nghé thong tin cho can bd, vién chic cia don vi.

- Thuc hién cac cdng viée khic do Trudng/Pho phong
phén coéng.

1is

P

i



Luu y: Trung tim chi chép nhén céc
ching chi ngoai ngit (Tiéng Anh) theo
Khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung
cho Viét Nam phai theo danh muc céc
don vi du diéu kién td chac thi, cép
chirng chi ngoai ngir do Cuc Quan ly
chét lugng, BO Gido duc va Dao tao
Céng bd. Danh sach cu thé xem trén
trang Cuc quan ly chét lugng
https://vga.moct gov.vi/. Céc ching
chi ngoai ngt TOEIC, TOEFL va
IELTS phai con gid tri sir dung.

[ .
! Vi tri viéc g S6 lwong 2 ;
| TT B danh ¢in | Khoa Phong hi tie Yéu ciu Mo té cong viéc
| am % cni tieu
5 tuyén
; I. T4t nghiép trinh dd dai hoc trd 1én | - Dénh gid phén loai vién chirc, ngudi lao dong theo
chuyén nganh Quan tri kinh doanh, Quan | quy
tri ngu(’m nhan luc, Luét. - Dénh gia phan loai vién chuc, nguoi lao dong thudng
2. C6 ngoai nglr (Tiéng Anh) trinh do | nién )
bic 2 trd 1én (theo Khung ndng luc | - Pao tao boi dudng
ngoai ngli 6 bic dung cho Vigt Nam) tur | - Thﬁ dlfa khen thudng,
ngay 15/5/2019 hogc chimg chi ngoai | ~KYlu& — ‘
nglt A, B, C trudc ngdy 15/01/2020 | - Phatdong cdcHoithi. phongrao
u ! . - Céc cdng viéc khac khi Trudng/Phé phong phén cong
hodc tuong duong.
3. Cac tiéu chuan khac theo Théng tu
06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua B9
Nbi vu sira doi bd sung mot sb didu cua
Théng tu sé 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/2021 cia BO Noi vy vé m sb, tiéu
) , chuén chuyén mén, nghiép vu va xép luong
Chuyén vién Chuyén Phong To dbi vdi cac ngach céng chirc chuyén nganh
3 ve thi dua JiEn chirc — Hanh 1 hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vén
khen thuong chinh thu.
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1. Tét nghiép dai hoc tré 18n chuyén nganh
dién - dién tr; k¥ thudt dién; dién céng
nghiép; k¥ su cong trinh x&y dung; k¥ thuét
xdy dung.

2. C6 ngoai ngit (Tiéng Anh) trinh do
bdc 2 tr¢ 1én (theo Khung ning luc
ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam) tir
ngay 15/5/2019 hodc ching chi ngoai

ngit A, B, C trudc ngay 15/01/2020

ho#c tuong duong.

3. Cac tiéu chuin khac theo Théng tu

06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua Bo

N§i vu stra doi bd sung mdt s6 dicu cia

Théng tw sé 02/2021/TT-BNV ngay

[1/6/2021 cita Bd Noi vu vé ma sé, tidu

chuin chuy&n mén, nghiép vu va xép luong

dbi vdi céc ngach céng chirc chuyén nganh
hanh chinh va céng chirc chuyén nganh viin
thur.

Luu y: Trung tdm chi chip nhén céc

chimg chi ngoai ngir (Tiéng Anh) theo

Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung

cho Viét Nam phdi theo danh muc céac

don vi du diéu kién td chirc thi, cdp
ching chi ngoai ngit do Cuc Quan ly
chit lugng, Bo Gido duc va Pao tao

Cong bo. Danh sach cu thé xem trén

trang Cuc quan l)’/ chét lugng
hps://vga.moeteov.vn/. Cac  ching
chi ngoai ngr TOEIC, TOEFL va

IELTS phai con gia tri sir dung.

- Tham gia thyc hién bao dam diéu kién lam viéc cha
don vi va clia vién chire, ngudi lao dong.

- Tham gia thyc hién ¢dng tAc ddm bao vé sinh mbi
trudng, phong lam viée; phong chéng méi, duy tri cdnh
quan sin vudm cla Trung tim.

- Tham gia thuc hién cong tac phong chéng chay néd,
dam bao an ninh, an toan tryu sg.

- Tham gia thuc hién céng tdc mua sim tai sin, trang
thiét bi, hang héa cong cy, dung cu...

- Tham gia theo d6i, quan 1y vé mit str dung, sira
chira, bao tri, bao dudmg, tai san cb dinh, trang thiét bi
lam viéc, cdng cu, dung cu phuc vu cdng tic chuyén
mén. ]

- Giam sat thudmg xuyén viéc duy tri cdc hé thong
dién, nudce, may phét dién, camera va cac thiét bi khac.

- Tiép nhén yéu cau stra chira tir cac phong ban. Panh
gia va dé xuét phuong 4n sira chifa, nang cép, thay thé
cac thiét bi néu hong, xudng cip hojic khéng phu hop.

- Giam sat, kiém tra nghiém thu viéc thye hién bao tri,
bao dudng, stra chita nhitng hu héng 1én (co s& ha tAng,
dién, nude, may lanh. ..}

- Hé trg lﬁp dat may méc thiét bi tai noi 1am viée (khi
¢6 yéu cdu). gidm sat vin hanh thir céc thiét bi méi.
Phéi hgp v6i céc phong ban dé bao dam véan hanh may
moc, thiét bi theo yéu cau.

- Tham gia theo d&i, nim tinh hinh thuc tién ¢ kip
thoi tham muu, d& xudt véi lanh dao xem xét, chi dao
xir [y nhimg van dé thue linh vie duge phan cong.

- Céc cong viée khéc khi Trudng/Pho phong phén
cdng.




Chire

TT L ‘T' VIgE danh can | Khoa Phong S0 Euf_);ng Yéu ciu Mo ta cong viée
lam % chi tiéu
tuyen
|. Tét nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh | - Bao hiém xa hoi.
Luat. el gt e | Nhép liéu cac thong tin vién chire, ngudi lao dong
i o . N 3 2 -
2. C6 ngoai nglr (Tieng Anh) trinh dO |4y 20 43, mua BHXH trén phan mém S6 Y té, S&
bac 2 tro 1én (theo Khung ndng luc N . BN i B B ol Lo
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam) tir ervu. _ i (tzu‘ ¢ on{; tin V‘? uong).
ngay 15/5/2019 hodc ching chi ngoai | - X.a’c minh van k?ang, chang chi. _ .
ngit A, B, C truéc ngay 15/01/2020 |- :l"u?:n hanh ky két hop dong thir viéc, Hop dong lao
hozfic tuong duong. dong. o . R L
Céc tiéu chudn khdc theo Thong tu | - Theo ddi céc hop dong lao dong, hop dong lam
06/2022/TT BNV ngay 28/6/2022 cua B9 | Vi€, tai ky. ’
Noi vu stra dow bd sung mot sb diéu cia | - Cong tac phap ché: cdp nhédt cac van ban quy
Théng tu s& 02/2021/TT-BNV ngiy | pham phap ludt mgi va tham muu van ban méi vé
11/6/2021 cua B0 Noi vu vé ma so tiéu | cong tac to chirc can bo.
C}A]E‘a”, FhPYe“ mon, ‘nghlc;p’vu va "?P luqng - Tham muu xay dung va trién khai ké hoach phd
d?' YOl Sao ”:%a“:h Cang chtre Cf‘”ye“‘ ngar}h bién, gido duc phép luat ndi bd hang_, nam;
i ; hanh chinh va cong chire chuyénnganh van | _ Theq dai, tong hop va béo céo két qua thuc hién
Chuyén vién | Chuyén Phong T6 th. ) WU E— ké hoach pho bién, gido duc phap ludt vé S¢ Y té;
5 v& phéip ché X chire — Hanh I Luu y: Trung tdm chi chap nhan cac | _ 1ham muu mdi gidng vién/chuyén gia phé bién,
phap ché vién . , . ek
chinh chirng chi ngoai ngir (Tiéng Anh) theo

Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung
cho Viét Nam phai theo danh muc céc
don vi du diéu kién & chic thi, cp
chiung chi ngoai ngtt do Cuc Quan ly
chat luong, B Gido duc va bao tao
Cdng bd. Danh sach cu thé xem trén

trang Cuc quan ly chat lugng
https://vga.moct.gov.vn/. Céc chimg
chi ngoai ngd TOEIC, TOEFL va

IELTS phai con gia tri str dung.

tuyén truyen gido duc phap luat.
- Chuyén dbi vi tri cong téc, luan chuyén.
- Thuc hién céc cong viéc khac do Truong/ Pho

phong phén cong.

Keé toan vién




Khoa Phong

S6 lugng

chi tiéu

Yéu cau

Mo ta cong viéc

Phong Ké
hoach - Tai
chinh

1. C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1&n thude
chuyén nganh ké toan.

2. C6 ngoai ngi (Tiéng Anh) trinh dd béc
2 trG 1én (theo Khung nang luc ngoai ngit
6 bic ding cho Viét Nam) tir ngay
15/5/2019 hoac chimg chi ngoai ngit A, B,
C trudc ngay 15/01/2020 hodc tuong
duong.

3. Cac tiéu chudn khic theo Théong tu
66/2024/TT-BTC ngay 06/9/2024 cua Bo
Tai chinh quy dinh chirc danh, ma sb, tiéu
chuin chuyén mén, nghiép vu chirc danh
ngh%, nghiép va xét thing hang chirc danh
nghé nghiép tir ké todn vién 1én ké toan
vién chinh trong don vi su nghiép cong 1ép.
Luwu y: Trung tdm chi chdp nhén c4c chimg
chi ngoai ngit (Tiéng Anh) theo Khung
niang luyc ngoai nglt 6 bdc dung cho Viét
Nam phai theo danh muc céc don vi di
diéu kién to churc thi, cdp chirng chi ngoai
ngit do Cuc Quan Iy chét lrgng, By Gido
duc va Pao tao Cong bd. Danh sach cu thé
xem trén trang Cuc quan 1y chat lugng
https://vqa.moet.gov.vn/. Cac ching chi
ngoai ngit TOEIC, TOEFL va IELTS
phai con gid tri str dung.

- Nhép tang tai san trén phin mém Misa (Phiéu ban giao,
hop ddng, héa don)

- M¢ sé theo ddi tai san toan Trung tdm

- Mé sb theo di tai san tai noi st dung

- Mé s6 theo ddi cong cu dung cu

- Xuét héa don, theo ddi héa don béo cdo sir dung héa
don

- Kiém soét bién lai thu phi khi khoa cdp ctru ngoai bénh
vién ndp va str dung

- C#in ctr mdi bién lai thu phi l4p héa don, xuét héa don
theo yéu cau clia ngudi bénh hogc than nhan.

- Dbi chiéu hang thang téng sb doanh thu trén phan mém
Misa

- Hang thang thuc hién béo céo thué theo quy dinh.

- Céc cong viéc khéc khi Trudng phong phén cong

Vi tri viée Chire
) . danh can
lam Z
tuyén
Khhedinyign | ~ooa
vién
TONG CONG
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