Phu luc 1
BAN MO TA CONG VIEC
(Kém theo Thang béo sb: 2306/ TB-DPHKT-PTTCNL ngay 10 thang 10 nam 2025 cta
Dai hoc Kinh té Thanh phé H6 Chi Minh

Nhiém vu cta nguoi duoc tuyén dung trong giai doan lam viéc theo ché do tap su/hoc
viéc tai UEH co s¢ chinh (TP.HCM):

Déi véi vi tri Giang vién

Tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao chét luong dao tao va nghién ciu khoa hoc;
Nghién ctu tai liéu, cung cb, b sung kién thirc chuyén mon, phuong phéap giang day cac
mén hoc duy kién duoc phan cdng giang day; Tim hiéu cach thic danh gia két qua hoc
tap, quan Iy 16p hoc; Chuan bi bai giang, tai liéu giang day theo chuan cua UEH; Dy gio
it nhat 50% sb tiét trén 16p cua giang vién phu trach ¢ cac hoc phan dwoc phan cong
giang day/tro giang; Ho tro giang vién caa UEH trong céac hoat dong giang day, bao gom:
Chuan bj bai giang, phu dao, hudng din bai tap, thao luan, thuc hanh, thyc tap va chim
bai; Tich cuc tham gia sinh hoat chuyén mon cua khoa/b mon caa UEH tai TP.HCM.

bam bao hoan thanh dinh muc giang day, nghién ciru khoa hoc va cac hoat dong chuyén
mon khac theo quy dinh vé ché d6 1am viéc cua giang vién UEH.

Déi vai vi tri Tro giang:

Tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao chét luong dao tao va nghién cieu khoa hoc;
Nghién ctu tai liéu, cung cb, bd sung kién thirc chuyén mon, phuong phéap giang day cac
mén hoc duy kién duoc phan cong giang day; Tim hiéu cach thic danh gia két qua hoc
tap, quan Iy 16p hoc; Chuan bi bai giang, tai liéu giang day theo chuan cua UEH; Dy gio
it nhat 50% sb tiét trén 16p cua giang vién phu trach ¢ cac hoc phan dwoc phan cong
giang day/trg giang; Ho tro giang vién caa UEH trong céac hoat dong giang day, bao gom:
Chuan bi bai giang, phu dao, huéng dan bai tap, thao luan, thuc hanh, thuc tap va cham
bai; Tich cuc tham gia sinh hoat chuyén mén cua khoa/boé mon caa UEH tai TP.HCM.

Tiép nhan cac phan hdi tir ngudi hoc chuyén dén giang vién phu trach; Tham gia diéu
phdi viéc thao luan, thuyét trinh; Theo ddi, hudng dan bai tap, bai thuc hanh/thyc tap, bai
thao luan nhom, 1am tiéu luan; huéng dan 6n tap; té chic hoc truc tuyén (néu c6); Tham
gia cham bai tap, bai kiém tra, bai thi két thic hoc phan trén co so dap 4n va phan cong
cua giang vién phu trach; Panh gia mic do tham gia hoc tap cta nguoi hoc; Tham gia
diéu phdi hoc ky thuc té va twong duong (néu co).

Déi voi tat ca vi tri (ké ca giang vién/tro giang):



Hoc viéc, hd tro cong viéc tai cac don vi quan ly: Tham gia hoc héi va tich lity kinh
nghiém dé hinh thanh nang luc giai quyét, thuc hién céc cong viéc hanh chinh, quan tri,
van hanh thudc 01 hoac mét s6 mang cong tac theo phan cong, phu hop véi vi tri tuyén
dung, bao gom: t6 chuc - nhan su, nghién ctu khoa hoc - hop tac qudc té, truyén théng
tuyén sinh - dao tao - cham séc nguoi hoc, kiém dinh - phét trién chuong trinh, tai chinh -
co s& Vat chat.

Thuc hién cac cong tac Dang, doan thé va thuc hién day du cac hoat dong cap don vi, cap
UEH va thyc hién cac nhiém vu khac dugc phan cong.

Hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mén, nghiép vu

va phuong phap giang day phi hop vai vi tri viéc 1am va chac danh nghé nghiép duoc
tuyén dung.

DPam bao tién d6 hoc tap theo 16 trinh nang cao trinh do nhu di cam két va duoc phé
duyét khi tuyén dung (thac si/tién si).



