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: viéc lam can mon, nghiép vu
E%mn
1 2 3 4 3 6 7
- T6t nghiép thac s tré | Thuc hién cac nhiém vu giéng day mén Béng 6 | Uu tién t6t nghiép
Ién chuyén nganh: | va phuong phap, nghién ctru khoa hoc, phuc vu | trinh d6 tién si Gido
Gido duc thé chat, Thé | cong ddng va hoat dong chuyén mén khic theo duc hoc (Gido duc
dyc thé thao, Huén | chiic danh nghé nghiép gidng vién da duoc phép | thé chit, Thé duc thé
Gifne it luyén thé thao, meo lut quy dinh va theo phan cong ciia lanh dao Emo.v va c¢6 Kkinh
. | ménBéng duc hoc, Quan _M\ g1ao | Khoa, gmsb.mwo Trudng. nghiém romo Emﬁr
1 Khoa Béng — Thé ré (Hang 01 duc, Quén Iy thé thao tich thi dau, huan
thao giai tri 111 — M3 Mm <w.0m‘_.o mmw.sw phu hop luyén, gidng day
V.07.01.03) v&i vi tri viée lam. i mén Béng r6
T - C6 ching chi bdi
dudng Nghiép vu su
pham cho gidng vién
co s& gido duc dai hoc,
cao mmmm. .
CSiana vigh - Tét nghiép thac si W@ Thuce hién omo. nhiém vu gidng day mén Toén | Uu tién &d nghiép
5n Todn 1én chuyén nganh: Gido thong k€, nghién ctru khoa hoc, phuc vu cdng | trinh dd tién si Toan
Khoa Ly luén chinh Hﬂ%w I duc hoc; Ly thuyét x4c | ddng va hoat dong chuyén mén khéc theo chirc | hoc va chuyén nganh
2 |t - Nghiép vu su Emwamm%: 01 | suat va thong ke todn | danh nghé nghiép ging vién d& duoc phap luit | lién quan.
pham H./\Hmmm § hoc; Todn hoc va céc | quy dinh va theo phén cong cta 1anh dao Khoa,
V.07.01.03) nganh pht hop véivitr | lanh dao Trudng.

viéc lam.
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- C6é chimg chi bbi
dudng Nghiép vu su
pham cho gidng vién co
s& gido duc dai hoc, cao
déng.
Giang vién T6t nghiép tién si | DS v6i vi tri giang vién: ngoai cac nhiém v | U tién tdt nghiép
(Hang I1I — chuyén nganh: Gido | nhu vi tri viéc lam kiém nhiém phu trach cong | trinh d6 tién ST tai
M3 sb duc hoc, Quan ly giao | tac tuyén sinh, quéan ly dao tao, dao tao quoc 8 nudc ngoai, ¢6 kinh
V.07.01.03) duc, Quan ly thé thao, | thuéc Khoa Do tao sau dai hoc — Dao tao quéc nghiém hoc tap méi
; phu trach Huén luyén thé duc thé té, con thuc hién nhiém vu gidng day cac mén | trudng qubc té.
LG B T Ong ta h phi | hoc lién quan trong céc chwong trinh dio ta
3 | dai hoc — Pao tao |  COPE1AC o2 | fhao va céc nganh phi | hoc lién quan trong céc chuong trinh dao tao
Lk tuyén sinh, hop véi vi tri viée lam. | trinh d6 sau dai hoc va dai hoc, nghién ctru
quoe te quan ly dao - C6 chimg chi bdi | khoa hoc, cdng tac khéc va phuc vu cdng ddng
tao, gidng dudng Nghiép vu su | theo chirc danh nghé nghiép gidng vién da
day trinh pham cho giang vién | dwgc phap ludt quy dinh.
do sau dai co s& gido duc dai hoc,
hoc cao ding.
-Tét nghiép Thac sT| Thue hién nhiém vu giang day mén Hygmg Uu tién tét nghiép
Giang vién chuyén nganh: Ngoén | nghién citu khoa hoc, phuc vu cdng dbng va | trinh d6 Tién st
moén Tiéng nglt anh va cic nganh | hoat d6ng chuyén mén khac theo chitc danh chuyén nganh Ngbén
4 Khoa Pai cuong — | Anh (Hang 01 phit hop vé&i vi trf viée | nghé ﬁmgov glang vién dd duoc phép ludt quy | ngt anh va cic
Y sinh III — M4 sd lam. _ | dinh va theo phén cbng ciia lanh dao Khoa, chuyén nganh lién
V.07.01.03) -C6 ching chi boi

dudng Nghiép vu su
pham cho gidng vién

lanh dao Truong.

quan

W——




So
STT Pon v mwwnﬁm_ _ﬁmwm M@%hwmmmwﬁw Mo ta tom it vi tri viéc lam Ghi ch
E%mz
1 2 k 4 b) 6 7
co 8¢ giao duc dai hoc,
cao mmbm
Tét nghiép tién s Thue hién céc nhiém vu kiém nhiém lién quan | Uu tién SH nghiép
chuyén nganh: Gido dén linh vue cdng tac hop tac quéc té, truyén | trinh 46 tién i tai
duc qubc té; Gido duc | thdng va theo su phin cdng cla lanh dao | nudc ngoai, ¢6 kinh
hoc; Quén Iy gido duc; | Phong, lanh dao Trudng. Va thuc hién nhiém | nghiém hop tac quéc
Ocmn hé qudc. té; Ocoo vu gidng day mén Truyén théng thé thao, | té, ¢6 thanh tich va
té hoc; ch%mu thong | nghién ctru khoa hoc, céng tac khéc va phuc vu | kinh nghiém trong
quéc té; Negon ngtt | cdng ddng theo chite mmsw nghé nghi€p giang | hoat dong truyén
(Ngoai ngit), Phién | vién d& duoc phép luit quy dinh. thong, truyén thong
Gia " dich va céc nganh phu | - .HEQ_ khai thuc hién chién luge, d& 4n, vin | thé thao.
k- Do hop v6i vi trf viée l1am. | ban vé hop tac @coo té thude pham vi phu trach.
y v ﬁ.mo: - C6 ching chi bdi| Theo dsi, quén ly cic dv 4n hop tic cua
Phong Khoa hoc| hop tic dus e
. & . X g udng Nghiép vu su | Trudng.
2 cong nmw@ -Hoptdc| quocté - pham cho giang vién | - ,;qo hién céc giao dich truc tiép véi cac dbi
quocte Ewmcm H,ﬂ B co s& gido duc dai hoc, | tac dé giai quyét cac cong viée cu ma@
v oqmmwoomv cao dang. - Soan thio cong vén, quyét dinh vé cong tac

- C6 k¥ ning st dung
cOng nghé théng tin co
ban va st dung dugc
ngoai ngit trong giao
tiép thong thao.

hop tac quéc té. Trién khai thuc hién ké hoach
cdng tac dai han, trung han va hang nim vé hop
tac quéc 8 trong HSW vuc phu trach.

- Dén tiép khach ,frong va ngoai nudc dén
truong cdng téc, sip xép va rcoﬁm dén khach
dén céc don vi lam viéc.

- T4 chirc doan ra va d6n tiép doan vao theo
phan céng. Phéi hop V01 cac don vi lién quan
thue hién tht tuc xuit cinh cho can bd, vién
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chire, ngudi lao ddng cua Trudng di cong tac
nudce ngoai; cho sinh vién, hoc vién cao hoc,
nghién ctu sinh ctia Trudng di hoc tip, nghién
clru, trao ddi theo céc chuong trinh cuda
Trudng; thuc hién thi tuc nhip canh cho khach
qudc té dén lam viéc tai Trudng.

- ESH hop véi cac don vi, t6 chirc chuin bi cdc
didu kién d6n tiép, lam viéc va thuc hién cac
yeu omc vé an ninh, an toan khi dén, tiép khach
qubc t& va t& chirc cac hoat déng cé su tham
gia cua khach qude té.

- w.:o_ | hop véi cée don vi, t6 chirc gii quyét c4c
vén dé c6 lién quan dén sinh vién, hoc vién cao
hoc va nghién ctu sinh nuée ngoai dang hoc tai
Trudng, cdc chuyén gia, gidng vién nudc ngoai
dang lam viéc tai Trudng theo ding quy dinh ctia
phép luit.

- Quén ly cdc chuong trinh hop tic dio tao.

Phong Khoa hoc
cong nghé - Hop tac

qudc té

Chuyén
vién phu
trach hop

tac qubc té
- Khoa hoc
cdng nghé

(M3 s

01.003)

01

- Tét nghiép dai hoc
tré 1én chuyén nganh:
Quan hé qudc té;
HE%QD thong thé thao;
ﬂposm k& hoc; Gido
duc hoc; Quén ly gido
duc; Quéan Iy nha nudc;
Quan 1y cdng; céac

Thuc hién cic nhiém vu kiém nhiém lién quan
dén Iinh vuc cong tac hop tac qubc té va theo
su phan cdng cia linh dao Phong, 1anh dao
Truong.

- Trién khai thyc hién chién Iuge, d& 4n, vin
ban vé hop tac quéc té, khoa hoc cdng nghé
thudc pham vi phu trach. Theo d6i, quan ly céc
du én hop téc cia Trudng.

U tién ¢6 kién thirc
v& linh vuc sé hitu tri
tué, nghiép vu hanh
chinh, cdéng tic xa
héi, cbng tic mdi
trudng, nghiép vu tai
chinh, quan 1y céng,

B | {11 1m0 O S
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chuyén nganh trong
khéi nganh khoa hoc
x@ hdi va hanh vi phu
hop véi vi tri viée lam.
- C6 k¥ nang st dung
cong nghé théng tin co
ban va sir dung duoc
ngoal ngit trong giao
tiép thong thao.

- Thuc hién cac giao dich true tiép voi cac dbi
tic dé giai @cu\oﬁ céc cong Smo cu Hbo

- Soan thdo cdng vin, quyét dinh v& cdng tac
hop tac qubc té. Trién khai thuc hién ké hoach
cdng tac dai han, trung han va hang nam vé hop
téc qubc 8 trong linh vuc phu trach.

- Dén tiép khach _trong va ngoai nuéc dén
trudng cong tac, sdp xép va huéng din khéch
dén céc don vi lam viéc.

- Té chirc doan ra va dén tiép doan vao theo
phén céng. Phdi hop VOi cdc don vi lién quan
thue hién thi tuc xuét cinh cho can bd, vién
chire, ngudi lao ddng cta Trudng di cdng tac
nuéc ngoai; cho sinh vién, hoc vién cao hoc,
nghién ctru sinh cta Hwﬁoﬁm di hoc tp, nghién
ciu, trao d8i theo céc chwong trinh cla
,Edodmu thuc hién thi tuc nhép canh cho khach
quéc té dén lam viée tai HEoBm

- won hop véi cac don i, t6 chire chudn bj cac
diéu kién dén tiép, lam viéc va thwe hién cac
yéu omc vé an ninh, an toan khi dén, tiép khach
qude t& va td chirc céc hoat ddng ¢6 su tham
gia cta khach @zoo té.

- Chuén bi céc &oc kién dé duyét a8 cuong
nghiém thu va t§ chirc duyét dé cuong mmEoB
thu céc nhiém vu nghién cru khoa roo

cdng tac nghién ciru
khoa hoc.
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- Tham muu, dé xuit x4y dung ké hoach cong
tac lién quan dén sé hitu trf tué, khai théc sin
gmﬁ khoa hoc cong nghé.

- Ho chire thue hién céc hoat ddng hop tac qubc
té vé nghién ctru khoa hoc da dugc duyét.

- Quan 1y va luu trir hd so, tai lidu nghién ciu
khoa hoc ctia can bd, vién chire trong Trudng.
«Th oEHo cac héi nghi, hdi thao, toa dam khoa
hoc céc cép.

- Hnob khai, t§ chirc va phdi hop véi céc don
vi t6 chirc Cube thi Sinh vién Nghién ctru khoa
hoc; Quan 1y, luu trit hd so, dé tai sinh vién
nghién ctru khoa hoc céc nam.

- Tham muu, x4y dung trinh Hiéu trudng céc
quy ché, quy dinh, huéng dan, k& hoach quan
ly hoat ddng s& hitu tri tué cua Trudng; thuc
hién cdng tdc quan Iy hoat jddng s& hitu tri tué
clia Trudng.

- Théng ke, 1ap bao céo vé& cong tac khoa hoc
cdng nghé, xuét ban, in sach, tai lidu phét hanh
cta Truong.

- onH  hop véi cac don vi, t6 chire giai quyét céc
vén @& c6 lién quan dn sinh vién, hoc vién cao
hoc va nghién ctu sinh nuée ngoai dang hoc tai
Trudng, céc chuyén gia, gidng vién nudc ngoii
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dang lam viée tai Trudng theo ding quy dinh ctia
phap Iuét.
- Quén 1y céc chuong trinh hop tac dio tao0.
- Tét nghiép dai hoc Thuye hién cdc nhiém vu lién quan dén linh vuc | U tién c6 nghiép vu
tr¢ 1én chuyén nganh: | cong nghé théng tin va theo su phan céng cta | va kinh nghiém vé
Coéng nghé théng tin; | ldnh dao Phong, lanh dao Trudng. quéan ly dit liéu trén
Tin hoc; Su pham Tin | - hmﬁ ké hoach 1 Ung dung CNTT, chuyén d6i s | hé théng cdng nghé
hoc; Mdy tinh; Khoa | vao viée quan 1y, dao tao va nghién ciru khoa thong tin, théng ké
hoc méy tinh, Dt liéu | hoc. cdng nghé thong tin
va Théng ké hoc, Pién | - Thuc hién viéc quan ly, gidm dinh vé mit k¥ | va bao mét thdng tin
tlr, Pién tir Vién thong | thust toan bd hé thdng may tinh, hé théng mang.
Chuyén va cac nganh gin véi théng tin va céc co 56 dir ligu vé dao tao va
vién phu nganh Céng nghé mmgg ctru khoa hoc; té chire va gidm sét, thue
Phong T chitc — trach cong thdng tin phll hop véi | hién viée bao tri thiét bi ddm béao cho hé Eobq
7 : § nghé thong 01 vi tri viée lam. may tinh va hé mpomm thong tin, tw liéu duge sir
Haah chinh tin (Hang - C6 k¥ néng st dung | dung c6 hidu qua.
IIT - M3 sb cong nghé thong tin co | - Phdi roﬁ v61 cac don vi ¢ lién quan cap nhat,
V.11.06.14) ban va st dung duoc

ngoai ngf.

nang cdp cdng nghé, céc 9_2 bi phén cing va
phén mém pht hop véi yéu ciu cia cdng viée
(Néng cip ha tdng CNTT; xdy dung hé théng
Wifi tép trung toan trudng; trién khai hé Eoum
oﬁObm tén cdng virus/ransomware toan trudng;
hé théng E%os thong tdp trung; hé théng o:ma
cong; hé théng camera gidm s&t; hé théng
tuyén sinh online; hé théng tra soat luén vin,
luan 4n; hé théng quan Iy can bd; hé théng quan
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Iy hanh chinh; hé thdng mét ctra danh cho hoc
vién, sinh vién).

- Thue hi¢n cong tac bao tri toan bd hé Emmm
CNTT.

- Phéi hop, tham gia t§ chirc thuc hién chuong
trinh dao tao mén tin hoc cho sinh vién, hoc
vién.

- Xay mcdm cac co s¢ dit liu vé do tao, phét
trién cac gmb mém v& dao ta0, quan ly.

- Tham gia t6 chuc bbi dudng kién thtc v& tin
hoc cho can b, vién chite Trudng.

- Thuc hién viéc quan tri hé %omm thong tin,
quén tri mang, quan tri hé Eomm phin mém,
cong thdng Ss dién tr, hé thdng email ndi bd,
thu vién s6 trong Trudng.

- H3 trg cac don vi ¢6 lign quan trong Trudng vé
cbng tdc CNTT, chuyén d6i sé phuc vu Tuyén
sinh, t6t nghiép, khao thi va céc cong tac khéc
trong Trudng.

- wro_ hop véi céc don vi ¢6 lién quan tu van
vé ké hoach mua sAm, tai sin trong Iinh vuc
CNTT trong Trudng.

- Quén ly, theo dbi co s& VAt chét, trang ﬁEmﬁ bi
CNTT cila Trudng.
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- Dé xuét Hiéu trudng ké hoach bién phép tmg
dung CNTT, chuyén dbi sé vao vic quan _%u
dao tao va nghién ctru khoa hoc.
- Phéi hop tham gia xdy dung chuong trinh ddo
tao mon tin hoc cho sinh vién cta HEodm
- Tét nghiép dai hoc | - Thuc hién céc nhiém vu lién quan dén linh vuce | Uu tién ¢6 kinh
tré 1én chuyén nganh: | T chitc cdn b va theo su phén céng clia lanh | nghiém lam viéc lién
Quan Iy gido duc; | dao phong quan dén cong tac T
Quén 1y nha nuéc; | - Thue hién cong viée xay dung d8 4n vi tri viée | chiic can bd
Quan Iy nguén nhin | lam, thuc hién quy trinh b6 nhiém, luin
Iuc; Ludt; Luit hién owzu\g ti chtic, mién nhiém.
Chuyén phap va luit hanh | - Thuc hién cdng viéc quan ly hé so, dit lidu
vién phu chinh; Xay dung Péng | clia vién chitre, ngudi lao dong thude Trudng.
? Phong T6 chic — | trich cdng 01 va chinh quyén nha | - Thuc hién céng viée gidi quyét cac ché dé

Hanh chinh

tac T6 chire
can bd (M4
s6 01. 003)

nuéc, va cac chuyén
nganh trong khéi
nganh khoa hoc x4 hoi
va hanh vi phu hop véi
vi tri viée lam.

- C6 k¥ néng st dung
cdng nghé thong tin co
bén va st dung duwoc
ngoai nef.

chinh sich cho vién chirc, ngudi lao dong
thudéc Truong.

- Phéi hop véi céc don vi trong truong trién
khai cong tdc lién quan dén linh vuc T4 chic
can bd.

- Thuc hién xay dung » cap nhat cac quy trinh

lién quan dén cong So T& chic cén b6 cia
Trudng.
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