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4 PHO HO CHI MINH

PHU LUC

BANG MO TA VI TRI VIEC LAM VA YEU CAU, PIEU KIEN VI TRI DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Thong bdo s6 207 /TB-CBOLGDHCM ngay A2 thang 1| ndm 2025)

S6 lwong
TT | Tén VIVL Pon vi MG ta cong viéc c%‘u} Yéu ciu
tuyén
- Trinh dd Tién si hoiac dang hoc
Nghién ctru sinh nganh Quén ly giado
duc, Gido duc hoc.
- Xay dung ké hoach giang day, dé cuong - C6 kinh nghiém quén ly hodc giang
mdn hoc, bai giang va thiét ké cac tai liéu, 02 day dai hoc, cao dang.
dit liéu phuc vu cho giang day. - La Pang vién Pang Cong san Vi€t
Khoa - Qiéng day dugc nhiéu ndi du:{g chuyén Nam
.. . dé c6 trong chuong trinh béi dudng - Ching chi tin hoc, ngoai ngir theo
1 Giang vién | Khoahoc - T T o Ko oA
i nghiép vu vé cén bd quan ly nganh gido yéu cau VIVL.
' duc. o ‘ - Trinh @6 Thac si tr& lén, nganh
- Phat ‘Erién chuong trinh, tai liéu bdi Quan ly hanh chinh céng; Khoa hoc
dudng vé k¥ nang, chuyén moén nghi€p vu gido duc.
quan ly gigo duc. 01 - D3 tham gia cong tac giang day va

quéan ly; c6 kinh nghiém lam cong tac
truyén thoéng, t6 chiic sy kién, dén
chuong trinh.
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S6 hrong | ‘
TT | Tén VIVL Pon vi Mo ta cong viéc can Yéu cau
tuyén
- Chimg chi tin hoc, ngoai ngir theo
yéu cau VTVL.
- T6t nghiép Pai hoc tré 1én; chuyén
nganh Vian thu, [vu trir; Quan tri vin
phong.
Phong T6 . a X A e - D¢ tudi: 25-35 tudi.
2 | Luutrt |chiic—Hanh | 10VC hiénnghiép vuvecbngthevan thur, | | Co et cong
, luu trit theo quy dinh. B —_
chinh tac van thu, luu trit tai co quan, don
vi nha nudec.
- Chung chi tin hoc, ngoai ngit theo
yéu cau VIVL.
- T5 chtte thuce hién cong tac truyén théng
trong nha truong.
- Tham muu va té chitc cac budi 1am viéc,
x8y dung céc thong cdo bao chi vé cac su - Tét nghiép Dai hoc tr¢ 1én; chuyén
kién va hoat dong cua Trudng. nganh Luét, Bo chi va truyén thong,
- Viét bai, bién tap, kiém soét ndi dung Quan hé coéng ching, Marketing, Cong
3 Phong T6 | truyén thong; phét trién thuong hidu, xay nghé thong tin.
% Truyén , . i a A P %
3 thong chic —Hanh dlfmg Aquan ly Rva sa:ng ta? 1’1le dung Eren 01 - Bc_)’tum: 2:5—'35 tudi o
chinh cac kénh truyén thong vé cac hoat dong - Chung chi tin hoc, ngoai ngit theo
ctia Trudng. yéu cau VTVL.
- Quan ly trang Théng tin dién tir cua - C6 kinh nghiém vé cac hoat déng
truong. truyén thong, t§ chirc su kién.
- Thuc hién cic cdng tac truyén théng
khac theo yéu cau VIVL va theo quy
2 dinh.




S6 lwong

TT | Tén VIVL Pon vi MG ta cong viée can Yéu ciu
tuyén
- T6 chirc cac hoat dong quén ly, bao vé - C6 trinh d6 chuyén moén tir y si
va chim soc sirc khée nha truomg theo trung cép tré 1én. Co ching chi hanh
quy dinh. nghé diéu dudng theo quy dinh cua
- Xir 1y kip thoi céc tinh hudng li€n quan Bo Y té.
. . | t6i sttc khoe VC&NLD, hoc vién tai - B6 tudi: Dudi 40 tudi.
Phong T6 5 . 5 e o, el 5 A £ 2 ;
P , . Trudng theo ding quy trinh va chirc nang - Pugc dao tao, tip huédn v€ so clu,
4 Y té chirc — Hanh B e . e < 01 L. A o Lk y .
chinh chuyén mon ciia nhén vién y té. cap ctu va cap nhét kién thirc chuyén
- Kiém tra theo dinh ky va dam bao vé mén y t€; C6 kinh nghiém lam viéc
sinh an toan thuc phdm, v¢ sinh trudng tai cidc co s& y t€ nhu bénh vién,
hoc... theo ding quy dinh. phong kham, trudng hoc.
- Xut ly céc truong hop 6m dau dot xuat - Ching chi tin hoc, ngoai ngit theo
tai khu vuc N6i tri (néu cé). yéu cau VTVL.
- Thuc hién ké khai va nop Lé phi mon bai,
thué GTGT, thué TNDN, thué TNCN. Truc
tlfp letm 'Vle? Vol C? quan _tﬂhue khi C? ya} - Trinh @ Dai hoc chuyén nganh ké
;;u.xt:;.lr lgy bc:ac n’ghtlle_lngvu lién quan dén ké tokn —liin o
A B B o ., - C6 chimg chi ké toan truéng Hanh
; .. | - Lap béo céo tai chinh, bdo cao quy€t toan, 5 25
i, Phong Tai T P ] p R chinh su nghiép.
Ké toan ] bdo cdo quyét toan thué Thu nhdp doanh 5 2.
) vién chinh— | ' 1ien bao cho quyét ton thué TNCN| OF | 7Duci40mol
Quantri | .ol b y - C6 kinh nghiém lam cdng tdc ké

theo nam tai chinh.

- T4 chtrc phan cong thuc hién nghiép vu
hach toan ké toan. D& xuét cai thién nhimng
diém chua hop 1y trong xtr Iy nghiép vu ké
toan.

- Hb tro soan thao hop ddng kinh té, tham

toan.
- Chimng chi tin hoc, ngoai ngit theo
yéu cau VITVL.
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So lwgng

TT | Téen VIVL | Ponvi M5 ta cong viée can Yéu cau
tuyén
muu cho bd phan phép ché tinh hop phap
va cac diéu khoan trong céc hop ddng kinh
té. Ra soat kiém tra va hiéu chinh céc but
toan dinh khoan ké toan theo diung quy dinh
ctia ché do ké toan.
- Phén bd chi phi cdc cong cu, dung cu va
thuc hién trich khiu hao tai san cé dinh.
- Thuc hién kiém tra, hi€u chinh toan bd
cac sb sach ké toan @é Iwu trir va phuc vu
cho cong viéc quyét toan
- Phat trién mdi quan hé véi cac co sd
giéo duc trién khai thuc hién hop tac, phéi
hop t6 chire 16p. - Trinh §§: Cit nhan tré 1én; Chuyén
- Thuc hién khao sat nhu ciu do tao, bdi nganh Quan ly gido duc; Ké toan.
dudng ctua nganh, dia phuong lam co s& - Tlr 30 tudi tré 16n
Quan ly xdy dung, phét trién chuong trinh bbi - C6 kinh nghiém lam viéc van phong
chuong Phong Quan | dudng. it nhat 2 nim.
6 trinh va hoat | 1y dao tao va | - Gidi thiéu vé‘té chiic quang ba cac 01 - Uu tién nhén su ¢ kinh nghiém
dong dao Khoahoc | chuong trinh bdi dudng cia Truong; trong viéc két nbi, chiéu sinh lién
tao, boi cong nghé | chiéu sinh theo ké hoach ctia Nha trudng. quan dén hoat déng dao tao, bdi
dudng - Thue hién ky két hop ddng, thanh 1y hop dudng; 1& Pang vién Pang Cong san

ddng lién két dao tao, bdi dudng va lam
@& nghi thanh toén cho giang vién thinh
giang.

- Té chtic xét tbt nghiép, cip bing tét
nghiép, cap chimg chi. Luu trit hé théng

Viét Nam.
- Chumg chi tin hoc, ngoai ngft theo
yéu ciu VTVL.
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TT

Tén VIVL

Don vi

M0 ta cong viéc

S6 lwong
can
tuyén

Yéu cau

co s& dir liéu vé két qua dio tao, bdi
dudng phuc vu hoc vién vé hd so hoc
vién, qua trinh hoc tdp, rén luyén, van
bing, chimg chi (cac xac nhan, cip bang
diém...). Cong khai danh sich hoc vién
dugc cép chimg chi theo quy dinh. Thuc
hién cp phat vin bang, chimg chi theo
quy dinh. Xéc minh tinh hop phap vé
chung chi ctia ngudi hoc.

Hop téc
quéc té

Phong Quan
ly dao tao va
Khoa hoc
cong nghé

- Xay dung ké hoach hop tac qudc té cho
Nha truong.

- Két ndi véi cac dbi tac trong nudc va
ngoai nude (cc truong dai hoc va céc t6
chirc gido duc nudc ngoai) dé phat trién
hoat déng hop tac quéc té v6i Nha trudng.
- Chuén bi hd so, lam céc thi tuc xin gidy
phép hoat déng déi véi cac chuong trinh,
du 4n hop tac qudc té theo su chi dao clia
lanh dao Trudng.

- Xay dung chuong trinh, ndi dung, thoi
gian cua cac doan nudce ngoai dén Trudng
lam viéc. Tiép nhan, dich va gii céc tai
liéu, thu, dién phuc vu cho cac hoat ddng
quan hé quéc té ciia Trudng.

- Thuc hién luu trit, quan ly thong tin, tai
liéu hd so vé quan hé quéc té ctia Trudng

01

- Trinh d%: C nhéan tré lén; Chuyén
nganh Ngdn ngit Anh.

- Thong thao ngoai ngit;

- Uu tién Ung vién c6 kinh nghiém
1am céng viée lién quan dén Hop tac
quéc té & cac co so gido duc; tmg
vién da tung hoc tdp va lam viéc &
nudc ngoai.

- Ching chi tin hoc, ngoai ngit theo
yéu cdu VTVL.
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/ Luu y:
- Ung vién dép tmg dir didu kién, tiéu chudn v& tiép nhan vién chirc thi thuc hién thit tuc tiép nhan vao vién chirc theo quy dinh.
- Ung vién du tuy

‘ én phai dugc don vi dang lam viéc danh gi tir Hoan thanh nhiém vu tré lén trong 3 nam lién tuc (tinh dén thoi didm np
ho s0)./.



