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Phụ lục 2 

Thống kê số lượng nhu cầu tuyển dụng nhân viên theo vị trí việc làm  

năm học 2025 - 2026 

(kèm theo Thông báo số       /TB-UBND ngày 18/12/2025 

 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân phường Trường Long Hòa) 

 

Số 

TT 

Đơn vị 

tuyển 

dụng, sử 

dụng 

Vị trí việc làm 

cần tuyển dụng 
Chỉ 

tiêu 

xét 

tuyển 

Chức 

danh 

nghề 

nghiệp 

bổ nhiệm 

khi trúng 

tuyển 

Yêu cầu về trình độ 

chuyên môn 

Ghi 

chú 
Vị trí 

việc 

làm 

Nhiệm 

vụ cụ 

thể theo 

vị trí 

việc làm 

I. MẦM NON 

1 
Trường Mẫu 

giáo Sơn Ca 

Văn thư 

viên 

Nhân 

viên văn 

thư 

Trường 

Mầm 

non 

01 

Văn thư 

viên 

(V.02.007) 

Có bằng tốt nghiệp đại 

học trở lên với ngành 

hoặc chuyên ngành 

văn thư - lưu trữ, lưu 

trữ học, lưu trữ học và 

quản trị văn phòng. 

Trường hợp có bằng 

tốt nghiệp đại học 

chuyên ngành khác 

phải có chứng chỉ bồi 

dưỡng nghiệp vụ văn 

thư do cơ sở đào tạo 

có thẩm quyền cấp 

hoặc có bằng tốt 

nghiệp cao đẳng, 

trung cấp ngành hoặc 

chuyên ngành văn thư 

hành chính, văn thư - 

lưu trữ, lưu trữ. 

 

2 
Trường Mẫu 

giáo Sơn Ca 

Kế toán 

viên 
 01 

Kế toán 

viên 

(V.06.031) 

Có bằng tốt nghiệp đại 

học trở lên thuộc 

chuyên ngành kế toán, 

kiểm toán, tài chính. 

 

Tổng cộng 02    

 

 

 

 

 

 

    


