Phu luc IT
MO TA VI TRI TUYEN DUNG

1. Bién tap vién
- Xay dung va thyc hién ké hoach céng tac nim, quy, théng, tuan cua linh vic
duoc giao phu trach.

- Thu thap, kiém ching thong tin; bién tap cac tin tic, phoéng su, cac san phdm
béo chi tir cac nguén khac nhau dam bio chit lwong va sb luong theo yéu cu; téng
hop, phén tich, binh luin; tham gia to chirc san xuat cac ban tin, chuyén muc, chuong
trinh.

- Tim va dé xuét dé tai, 1én y tuong; x4y dung nodi dung chuyén muc, chuong
trinh; viet dé cuong, kich ban chi tiét.

- Dan céc ban tin, dan hién trudng, cdc chuong trinh cb dinh hodc dot xuét theo
su phén céng, diéu dong cua linh dao don vi;

- Tham gia nghién ctru xdy dung, ddi méi format, hinh thirc thé hién, ndi dung
chuyén muc, chwong trinh.

- Tham gia nghién ctru d6i méi, dé xut v& hinh thie thé hién, nhén dién cac ban
tin, chuyén muc, chuong trinh.

- Kiém tra tinh chinh x4c cia no1 dung théng tin.

- Tham gia t6 chtc huy dong phén bd cac ngudn luc dé san xuit c4c chuyén muc,
chuong trinh.

- Phéi hop véi Quén 1y sén xuit dé thyuc hién cdng viéc lién quan dén khiu san
xuét chuong trinh: Pang ky lich may, lich xe, trudng quay, dao cy, thiét bi ghi hinh
san xuAt chuong trinh

- Li€n hé cac ddu moi dé trién khai lich san xuét.

-San xuit, bién tap san phém/chu’ong trinh, gi6i thiéu, quang ba cic sin
phém/chuo*ng trinh. Tham gia san xuét céc chuong trinh 16n, cac chuong trinh dic bit
theo sy phan cong

- Dung hoan thién hau ky chuyén muc, chuong trinh.

- Téng hop du toan, thanh quyét todn kinh phi san xuét chuong trinh phan cong
viéc duogc giao.

- Nghién ctru, tmg dung cach lam, céng nghé méi vao san xuét.

- Thye hién cdc nhiém vu khéc theo phén cong.




