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Phu luc IT
MO TA VI TRI TUYEN DUNG

1. Bién tap vién
- Xay dung va thyc hién ké hoach cong tic niam, quy, thing, tuan cua linh

vuc dugc giao phu trach.

- Thu thép, kiém chimng théng tin; bién tip céc tin tirc, phong su, cac san
pham béo chi tir cac ngudn khac nhau dam bao chat lugng va sé luong theo yéu
cAu; téng hop, phén tich, binh ludn; tham gia t6 chitc san xuét cac ban tin, chuyén
muc, chuong trinh.

- Tim va d& xuat d8 tai, 1én y tuong; xay dung noi dung chuyén muc, chuong
trinh; viét dé cuong, kich ban chi tiét.

- Dan c4c ban tin, dn hién truong, cac chuong trinh cd dinh hodc dot xuat
theo su phan cong, dieu dong ctia lanh dao don vi;

- Tham gia nghién ctru xay dung, d6i méi format, hinh thtc thé hién, noi
dung chuyén muc, chuong trinh.

- Tham gia nghién ctru d6i mai, dé xuat vé hinh thuc thé hién, nhan dién cac
ban tin, chuyén muc, chuong trinh.

- Kiém tra tinh chinh x4c ctia ndi dung théng tin.

- Tham gia t6 chirc huy déng phan bb cdc ngudn luc dé san xuét cdc chuyén
muc, chuong trinh.

- Phéi hop véi Quan 1y san xuét dé thuc hién céng viée lién quan dén khau
san xuét churong trinh: Pang ky lich may, lich xe, trudong quay, dao cy, thiét bi ghi
hinh san xuat chuong trinh

- Lién hé cac dau moi dé trién khai lich san xuat.

- San xuét, bién tip san pham/chuong trinh, gi6i thiéu, quang ba cac san
pham/chuong trinh. Tham gia san xuét c4c chuong trinh 16n, cic chuong trinh dic
biét theo su phéan cong

- Dung hoan thién hau ky chuyén muc, chuong trinh.

- Téng hop du toan, thanh quyét toan kinh phi san xuét chuong trinh ph?m
cong viéc dugc giao.

- Nghién ctru, ing dung cach lam, cong nghé mai vao san xuat.
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phéan cong.

2. Quay phim
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- Quay phim céc chuong trinh, x4y dung hinh anh, t6 chtrc va xtr 1y hinh anh,
4m thanh, anh sang nham dam bao chat luong hinh anh tét nhét khi 1én séng truyén
hinh.

- Bao quan may quay va céc thiét bi k§ thuat di kém mot cach an toan va
ludn & trang thai san sang tac nghiép.

- Phu trach, diéu hanh bé phan phu quay va 4nh sang trong qua trinh san xudt
chuong trinh.

- Cung Pao dién va k¥ thuat 1én phuong 4n st dung thiét bi k§ thuét, hé
théng anh sang phuc vu ghi hinh

- T6 chitc canh quay chuong trinh dé dap ting yéu cau chét luong noi dung.
- Chiu trach nhiém vé chét luong hinh anh ciia chwong trinh.
- Thuc hién canh quay phit hop véi d6 hoa trong chuong trinh.

- Dam béo thuc hién ding tién d hoan thanh ké hoach ciia doan lam phim/
chuong trinh; Xtr Iy cac tinh huong phét sinh vé dién tién trong chuong trinh.

- Tham gia hau ki dé chuong trinh dam bao vé& mat thé hién duoc tbt nhét.
- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong.

3. Pao dién truyén hinh

- Nghién ctru kich ban

- Phéi hop véi cac bd phan lién quan:

-Lap ké hoach khao sit dia diém san xut chuong trinh.

- X4y dung ¥ tudng thiét ké san khiu/dia diém quay.

- Pua ra c4c yéu cu vé hinh anh dé ca chuong trinh c6 chung mét cach xur
1y hinh anh.
- X4y dung ¥ tudng vé dd hoa chwrong trinh.

- Giam sat cac cong viéc lién quan dén thé hién: San khau, am thanh, dnh
sang, ti€t muc, &m nhac.

- Pidu hanh nhém thé hién: San khdu, 4m thanh, anh sang, dao dién hién
truong, dao dién hinh, nhém tro ly cong tac thé hién...

- Chi dao va diéu phéi hinh anh: may quay, khuon hinh, dd hoa, bang chit,
ki xao hinh anh...

- Chi dao va diéu phoi cac chi tiét, tinh huong c6 trong chuong trinh: nhan
vat, dién vién, ca s¥, khach moi, hi¢u qua san khau...

- Thuce hién cac nhiém vu khdc theo phén cong.

@



4. Thé hién dd hoa

- Tiép nhan cong viée tir cong doan y tudng: hiéu rd ¥ tudng phan canh dé
thé hién ding ndi dung; gép y, bo sung phan thé hién y tuong.

- Dung hinh b cuc, nhan vat, d6i tuong va bbi canh theo kich ban phan canh.

- Dién hoa hinh déng.

- Thiét ké chat liéu va anh sang cho san pham d6 hoa.

- Tao hiéu tng, k¥ x4o (special effect).

- Thiét ké tao hidu tmg va chuyén soan dit liéu hinh anh cho san pham do
hoa. B6 sung k¥ xdo anh sang (lighting effect), hiéu ung hat (particle effect)...
Dam bao cac ky xao dua vao khong bi roi, cac nhan vat, doi tuong chinh phai rd
rang va co logic.

- Hiéu chinh mau sic, 4nh sang va tao k§ xao diém nhin cho san phidm dd
hoa theo diing ¥ tuéng duoc duyét. Pam bao san phdm trude khi két xuét ban cudi
phai day du trén 3 dai mau (R,G,B) tuan thu theo mau cht dao kénh

- Téng hop ghép nbi cac phan canh.

- Ghép nhac va két xuét file phat song.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong.

5. Ky thuat hau ky

- Nghién ciru d& cuong, kich ban chuong trinh. Lén phuong an méay méc k§
thuét dé chuan bi cho viéc san xuét, thiét bi k§ thuat phuc vu ghi hinh.

- Tham gia nghién ctru dbi moi, dé xuét vé hinh thtic thé hién cac ban tin,
chuyén muc, chuong trinh, nang cao hiéu qua hinh anh, am thanh.

- Dung héu ky cho céc chuong trinh dam bao yéu cau chét luong, dung thoi
han.

- Linh hi y tuéng ctia dé tai va thé hién t6t vao san pham. Phéi hop tt véi
Bién tdp vién dé san xuat thanh cong ban tin/ chuong trinh.

- Pam bao tét cong tac thuc hién thu 4m 161 binh, thuyét minh va 16ng nhac,
hoa 4m cho cac churong trinh truyén hinh.

- Nhan file, chuyén file ban giao dé dua vao san pham.

- Ingest file tién ky, tao Foder, nap file, convert file, dong bd duong hinh
duong tiéng.

- Thuc hién k¥ xao, dd hoa, d6 mau, chinh 4m thanh... tao hiéu ung cho
chuong trinh.

- Chiu trach nhiém vé quy chuén k§y thuat phat séng cdc chuong trinh
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- Thuc hién t6t phuong an du phong trong san xuit dung chuong trinh va
chuyén file thanh pham phét séng. Xt 1y kip thoi cac su cd.

- Ghi chép nhat ky san xuét. Béo céo kip thoi cac su ¢ trong qua trinh san
Xuét.

- Phéi hop véi cac phong chirc ning kiém tra, bao dudng stra chita nho céc
trang thiét bi trong hé thong dung. Xay dung ké hoach bao tri, nang cip hé théng
mang, luu trlr, hé thong san xuat hau ky.

- Huéng dan, ddo tao nguoi dung, sir dung phan mém dung hinh khi ¢6 yéu
cau.

- Tham gia nghién ctru, img dung cong nghé, thiét bi truyén hinh méi vao
san xuét.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong.
6. Chuyén vién T6 chirc — Hanh chinh, tdng hop

- Thuc hién cong tac t6 chirc can bd, nhan sy, hanh chinh va cong tic tong
hop cua don vi.

- Thuc hién xay dung bao cao dinh ky, bao cao chuyén dé, bao céo dot xuat
theo yéu cau cua don vi.

- Tham gia x4y dung, ra soat quy ché ndi bd, quy trinh quan 1y nhan su, quy
dinh hanh chinh ctia don vi.

- Tham gia xay dung cac dé an, ké hoach phat trién nguén nhan luc, dao tao,
boi dudng vién chirc va nguoi lao dong.

- Tham gia x4y dung co ché ché do dai ngd, chinh sach nhan su theo quy
dinh ctia Nha nudce va quy ché cia co quan.

- Thure hién cong tac 1€ tan, t6 chirc don ti€p cac doan khach quoc té;

- Phoi hop tham gia cac buoi lam viéc, trao doi véi cac t6 chiic quoc té, doi
tac truyén thong nudc ngoai theo phéan cong cua lanh dao don vi.

- Hd tro trién khai cac hoat dong hop tac quoc té, két noi va trao doi thong
tin vd1 cac co quan, td chirc quoc té lién quan dén linh vyc truyén thong, truyén
hinh d6i ngoai.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan céng.
- C6 k¥ ning téng hop, tham muu va xay dung ké hoach.

- C6 tinh than chii dong, phdi hop va chiu duge ap luc cong viéce./.



