Phu luc

TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN THEO TUNG VI TRi VIEC LAM

(Kém theo Thong bdo sé:  /TB-TTCDS ngay
néng nghiép va méi trieong Thanh pho Ho Chi Minh)

/04/2026 cia Trung tam Chuyén doi sé

Vi tri £ A A A e s eA ¥a Y
STT | vige | O M t vi tri viée 1am Yeu ciu ve vl trivige lam can
. lwgng ) ) tuyén
lam
I.Th%m gia r}ghién f:l'ru, xay dung céac quy dinh, van ban quy pham phap luat cta cél? - Trinh d6 dao tao: Tét n ohiép dai
c6 tham quyén; chién hl’Q"C, quy hoac}}, ké hoach, chinh sach, chuong triph, du z%n, de hoc tré 1én véi nganh tai chinh Ké
an cua nganh, linh vyc vé cong tac ké toan cua Trung tdm; hach todn ké toan vé thu, todn, kiém todn, n gan hang, tai
chi tai chinh ctia Trung tam; bdo cao tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh thudc pham chinh hodic chuyén nganh dao tao
viquén Iy cila Trung tim. phu hop voi linh vuc cong tac va
Vi tri 2. Tham gia huéng dan trién khai thyc hién cac quy dinh, vin ban quy pham phap luat | vi tri viéc lam.
ViéC cua cép trén; chién luqc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an - Trinh d6 tin hoc: C6 chimg chi
1 |1amKé&!| 01 | ctanganh, linh vuc ké toan. {meg dun g.céng ﬁghé théng tin co
toan 3. T6 chie, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché d9, chinh sach chuyén mon, nghié¢p | ban hodc twong duong trd 1én.
vién vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé nganh, linh vuc

ké toan.

4. Tham gia t6 chtrc cac chuyén dé nghiép vu, pho bién kinh nghiém vé cong tac thuc
thi chinh sach vé nganh, linh vuc ké toan.

5. Tham gia td chuc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gid va bao cao vi¢c
thue hién cac quy dinh, vin ban quy pham phap ludt cia cap trén; chién lugc, quy

- Trinh d6 ngoai ngtr: Co chiing
chi 1 trong 5 ngoai ngit tiéng
Anh, tiéng Phap, tiéng Nga, tiéng
Trung Quéc, tiéng Dirc trinh do
Al theo khung nang luc ngoai
ngit 6 bac dung cho Viét Nam ban
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hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n cua nganh, linh vuc ké toan.

6. Tham gia thdm dinh, gop ¥ cic quy dinh, vin ban quy pham phép luit cta cip trén;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n lién quan dén
nganh, linh vuc ké toan.

7. Chu tri hoac tham gia td chuc trién khai thuc hién cic hoat dong chuyén mon,
nghiép vu theo nhi€ém vu dugc phan cong, cu thé:

- Ghi chép, tinh toan, tong hop va phan tich s6 liéu ké toan phuc vu cho cic phan hanh,
phan viéc phu trach, cho cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh tai Trung tam.

- Tb chirc thue hién cong tac ké toan, 1ap béo cao tai chinh, bao céo ké toan quan tri,
bao quan, luu trir tai liéu ké toan, cung cap thong tin thudc phan hanh, phan viéc dugc
phéan cong hodc phu trach.

- Trién khai thuc hién cong tac ty kiém tra tai chinh ké toan theo quy dinh.

- Té chirc phan tich, danh gia tinh hinh quan ly, st dung tai san, kinh phi thudc phﬁn
hanh, phan viéc phu trach va dé xuat bién phap quén 1y, sir dung tiét kiém, c6 hiéu qua
cac ngué)n vbn hoic kinh phi.

8. Phdi hop voéi cac don vi lién quan tham muu va thuc thi cac nhiém vu lién quan dén
linh vuc nhiém vu dugc phan cong.

9. Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vire chuyén mén & trong va ngoai don vi
theo phan cong.

hanh kém theo Théng tu s6
01/2014/TT-BGDDPT cua Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao
hodc twong duong trg 1én.
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10. Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan ctia c4 nhan.
11. Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong.
1. Phéi hop tham gia ddi véi cac van ban quy trinh nghiép vu; quy dinh c6 lién quan . )
dén quan 1y kho, quy don vi; quy trinh nghiép vu lién quan dén kiém soat tién mit, tai | - Trinh d6 dao ta§>: C6 bang tot
san quy, gidy to ¢ gia thudc pham vi quan 1y. nghiép tir trung cap chuyén mon
. , x .2 . “A , o R . L, 1A A ) hl‘lh tré lén
2. Tham gia hudng dan trién khai thuc hi¢n cac van ban quy dinh c6 lién quan vé quan P P
Iy kho, quy don vi; quy trinh nghiép vu lién quan dén kiém soat tién mit, tai san quy, | - Trinh dd tin hoc: Co6 chimng chi
gidy to c6 gia thudc pham vi quan 1y theo phan cong. ing dung cong ngh¢ thong tin co
Vi tri ; o Loan 1, , R R n A .| ban hoac twong duong tro 1én.
iéc 3. T6 chirc thyc hién ché dd, chinh sach chuyén moén, nghiép vu; dé€ xuat cac bién phap i £ &
v A *A *A 9 9 I4 A 9 I4 ~ 3 \ A 3 A 1 e A 7
3 i dé nang cao hiéu luc, hidu qua quan 1y vé quan 1y kho, quy don vi; quy trinh nghiép | - Trinh d6 ngoai ngi: C6 ching
am ‘A A 1A 4 et A <, ix: o Y SN A A : ; N A
2 Can st 1 vu lién quan dén ki€ém soat tién mdt, tai san quy, gidy to c6 gia theo phan cong. chi 1 t’rong 5 ngoar ngu tlgng
: . , A X4 X - PP . Cn A A , Anh, tiéng Pha , tiéng N a, tién
Thu 4. Tham gia cac chuyén dé boi dudng nghiép vy, pho bién kinh nghiém vé cong tac g; pA g, £ . %
. . ., , X ., N . i . .. | Trung Qudc, tieng Puc trinh do
quy hoach dinh va thyuc thi chinh sach vé quan ly kho, quy don vi; quy trinh nghiép vu lién

quan dén kiém soat tién mat, tai san quy, gidy to co gia theo pham vi quan 1y.

5. Tham gia t6 chuc so két, tong két, kiém tra, phan tich, ddnh gia va béo céo viéc
thue hién cac quy dinh cta phap luat vé quan 1y kho, quy don vi; quy trinh nghiép vu
lién quan dén kiém soat tién mat, tai san quy, gidy to c6 gia thudc pham vi quan 1y.
6. Tham gia gop ¥ cac quy dinh cia phap luét co lién quan dén linh vuc quan 1y kho,
quy don vi; quy trinh nghiép vu lién quan dén kiém soat tién mit, tai san quy, gidy to

Al theo khung nang lyc ngoai
nglt 6 bac dung cho Vi¢t Nam ban
hanh kém theo Théng tu sb
01/2014/TT-BGDDT Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao

cua

hodc twong duong tro 1én.
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c6 gia theo phan cong.

7. T chuc trién khai thuc hién cic hoat dong chuyén moén, nghi¢p vu theo nhi€ém vu
dugc phan cong, cu thé:

- Thyec hién thu, chi tién mat, giéy to cb gia, tai san quy khéc trong pham vi dugc giao.

- B4o quan an toan tuy¢t doi cac loai tién mat, tai san quy, gidy to cd gia tai noi giao
dich.

- Quan 1y, ghi chép cap nhat s6 quy va cac sd sach khac day du, rd rang, chinh xéc.

- Chép hanh quy dinh kiém ké tai san cudi ngdy, nhap quy tién mit dé bao quan tai
san khi hét gio lam viéc hang ngay.

- Lam cac bao céo théng ké c6 lién quan khi dugc phan cong.

8. Phbi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va thyuc thi cac nhiém vu
lién quan dén nganh, linh vuc nhi€ém vu dugc phan cong.

9. Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai don vi
theo phan cong.

10. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tudn cla ca nhan.

11. Thyc hién cac nhiém vu khac do cdp trén phan cong.

Cong
nghé

04

1. Quan ly, van hanh hé théng co so ha tﬁng ky thuat cong ngh¢ thong tin, trung tam
tich hop dir lidu, cac hé théng thong tin, chuong trinh tmg dung, phan mém ding

- Trinh d¢ dao tao: Co6 bang tbt
nghiép dai hoc tré 1én cac nganh
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thong chung cua co quan, don vi; dao tao vé cong nghé thong tin
tin 2. Kiém tra, kiém dinh, kiém thir, danh gia tinh tuan thu cac yéu cau, quy dinh, chinh h?ac cac AngarAlh ga'n dao. Atao er
hang sach vé cong nghé thong tin, an toan thong tin cta cc co quan, t6 chirc va cac san COEg ngh¢ thong tin (Dign tr -
III Vién thong; Cong ngh¢ k¥ thuat

phém, dich vu cong ngh¢ thong tin;

3. Tham gia xay dung va td chic thuc hién cac chwong trinh, dé an, du 4n vé cong
nghé thong tin ctia co quan, don vi;

4 Tham gia phan tich, thiét k&, 1ap trinh, ¢&am bao an toan thong tin cho hé thong thong
tin, co s& dit liéu chuyén nganh;

5 Tham gia xay dung quy ché, quy trinh, tai liéu hudng dan ky thuat; tham gia xay
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat trong phan tich, thiét ké va ung dung cong nghé
thong tin, an toan thong tin; tip huin, bdi dudng nghiép vu cho vién chirc cong nghé
thong tin hang thap hon;

6 Nghién ctru khoa hoc vé cong nghé thong tin; tong két, rat kinh nghiém chuyén mon,
nghiép vu, quan 1y k¥ thuat va trién khai Gng dung cong nghé thong tin trong thuc
tién;

7 Tham gia thyc hién cac nhiém vu phdi hop vé an ninh mang theo quy dinh hoic theo
yéu cau ctia co quan c6 thim quyén.

dién tr - vién thong; Ky thuat
dién to; Ky thuat vién thong;
Cong nghé ky thuat dién, dién tu;
Cong nghé k§ thuat di¢n tu,
truyén thong; Hé théng thong tin
quan ly; K¥ thuat dién tor - vién
thong; K¥ thuat diéu khién va tu
dong hoa; Cong nghé ky thuat
diéu khién va tu dong hoéa; Co s&
toan hoc cho tin hoc).

- Trinh d§ ngoai ngir: C6 ching
chi 1 trong 5 ngoai ngit tiéng
Anh, tiéng Phép, tiéng Nga, tiéng
Trung Qudc, tiéng Dirc trinh do
Al theo khung ndng luc ngoai
ngtr 6 bac dung cho Viét Nam ban
hanh kém theo Théng tu sb
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01/2014/TT-BGDDT cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao
hodc twong duong tr¢ 1én.
1. Duy tri, bao hanh, bao dudng cac hé thong dam bao an toan cho cac hé thong thong | - Trinh do dao tao: C6 bang tot
tin cua don vi, nganh theo nhiém vu dugc giao; giai quyét cac su ¢d vé an toan thong | nghiép dai hoc tré [én cac nganh
tin hé thong phan mém, hé thdng thong tin, CSDL khi ¢é yéu cau; dao tao vé cong nghé thong tin
A <R .  La 4 N N . .. |hodc cac nganh gan dao tao vé
2. Xay dung va trién khai phuong an bao dam an toan hé thong thong tin theo cap do | - . £ . & ) L
L o X N \ i 1 cong ngh¢ thong tin (Pién tr -
Vi tri cho céac hé thong thong tin, co s& dir li¢u; x i R L R
i 7 . . ) Vién thong; Cong nghé ky thuat
\l]‘lcc 3. Tham dinh cac dé an, du &n vé€ an toan thong tin chq hé thong thong tin, co s& de dién tr - vién thong; Ky thuat
am liéu chuyén nganh, co s¢ dit liéu tich hop; thyc hién kiém tra, danh gia mire d6 chap | gign tu; Ky thuat vién thong;
An hanh phuong 4n dam bao an toan hé thdng thong tin theo cap do di dugc phé duyét; Cong nghé k¥ thuat dién, dién tu;
4 | toan | 01 , , X e A s o
thong 4. Xay dung quy trinh thao tdc chuan phan tng, xtr 1y sy cd may tinh; Cong ngh¢ ky thl}at dién tu,
, . T o . <, L . | truyén thong; H¢ thong thong tin
tin 5. Tham gia xay dung va to churc thuc hién cac chuong trinh, dé an, du 4n vé an toan ST e aen s X
L ) quan ly; Ky thuat dién t - vién
hang thong tin cua co quan, don vi. o ~ oA A X
I thong; Ky thuat diéu khién va tu

6. Tham gia bién soan céc tai liéu huéng dan k¥ thuat, quy trinh, quy pham vé an toan
thong tin; tdp huin, bdi dudng nghiép vu cho vién chirc an toan théng tin hang thap
hon; xay dung cac dinh murc kinh té - k¥ thuat trong phan tich, thiét ké va trién khai
cac hé thong an toan thong tin.

7. Tham gia dé tai nghién ctru khoa hoc chuyén nganh an toan thong tin; tong két rut

dong hoa; Cong nghé ky thuat
diéu khién va ty dong hoa; Co s
toan hoc cho tin hoc).

- Trinh d6 ngoai ngit: C6 chung
chi 1 trong 5 ngoai ngit tiéng
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kinh nghiém chuyén mén, nghiép vu, quan 1y k¥ thuat va trién khai an toan thong tin | Anh, tiéng Phap, tiéng Nga, tiéng
trong thyc tién; Trung Qudc, tiéng Dirc trinh do
8. Tham gia thyc hién cac nhi€ém vu phéi hop vé an ninh mang theo quy dinh hodc A1~ the? ld‘lung nangmluc ngoai
theo yéu cau clia co quan c6 tham quyén. ngir 6 bic ding cho Viét Nam bar}
hanh kém theo Thong tu s6
01/2014/TT-BGDDT cua B
truong Bo Gido duc va Dao tao
hodc twong duong tr¢ 1én.
l.AThar.n m\u’u, nghlcin cuu, xazy dung, trién khai, tin hoc hoa, rng dung cong nghé | Trinh d6 dao tao: Tétn ghip dai
thong tin vao hoat dong luu trir. hoc tro 18n nganh T trit. Truong
2. Hudéng dan don vi thuc hién viéc lap ho so tai liéu trén moi truong mang. hop tbt nghi¢p dai hoc trd 1én
Vi tri 3. Tham muu, td chirc thue hién viée tich hop céc dir 1i€u vao cac phén mén, dinh ky ngeinh khac. Phal co chu:~ng chi bool
vige kiém tra, sao luu dit liéu véao cac 6 dia; sd hoa két qua thu tuc hanh chinh theo quy dudng nghlepovu luu :[ru’ d,o co'sO
13 . dao tao co6 tham quyén cap hodc
5 am 01 dll’lh N 4 . v
Luu . cd bang tot nghi¢p cao dang,
it 4. Chu tri hodc tham gia xay dung van ban quy pham phap luat vé cac linh vuc dugc trung cAp nganh luu tri..
vien phan cong hoac cac van ban quy pham phap luat khac lién quan.

5. Thuc hién Thu thap thong tin, dir liéu nong nghié¢p va moi truong: Thu thap ndi
dung thong tin, dir liéu; Nhap ddi soat dit liéu dac ta vé thong tin, dir liéu. NGi dung
dir liéu dic ta vé thong tin, dir liéu theo quy dinh; nhap dbi soat danh muc théng tin,
dir liéu. Noi dung danh muc thong tin dit liéu theo quy dinh; Cong bé danh muc, dit

- Trinh d6 tin hoc: C6 chiing chi
ung dung cong nghé thong tin co
ban hodc tuong duong trd 1én.

- Trinh d¢ ngoai ngr: C6 chung




13

STT

Vi tri
viéc
lam

S6
lugng

Mo ta vi tri viéc lam

Yéu cau ve vi tri viéc lam can
tuyén

lidu déc ta vé thong tin, dir liéu nong nghiép va moi trudng 1én trang hodc cong thong
tin dién tur.

6. Tiép nhan thong tin, dit liéu nong nghiép va Mbi truong: Tiép nhan thong tin, tai
liéu luu trir; Kiém tra thong tin, tai liéu; 1ap bién ban giao nhan théng tin, tai lidu;
Phiéu nhép kho san phim thong tin, tai liéu; Béo c6 théng ké tiép nhan thong tin, tai
liéu nong nghiép va moi truong (theo dinh ky quy, ndm hodc dot xuat theo yéu cau);
van chuyén tai liéu vao kho luu trix

7. Chinh 1y tai liéu luu trit dang gidy: Lap ké hoach chinh 1y va soan thdo cac van ban
huéng dan nghiép vu chinh 1y tai liéu: lich str don vi hinh thanh phong, lich st phong;
huéng dan xac dinh gia tri tai liéu; huéng dan phan loai lap hd so; Giao nhan tai liéu,
van chuyén dén dia diém chinh 1y; vé sinh so bo tai liéu;Phan loai tai liéu; Lap ho so
hodc chinh stra, hoan thién hd so: 1ap hd so dbi véi tai lidu 1é hodc chinh stra, hoan
thién ho so ddi véi tai liéu dd duogce chinh 1y so bo két hop xac dinh gia tr tai liéu, x4c
dinh thot han bao quan; Bién muc phiéu tin: bao gém thong tin vé vi tri lwu trix tai liéu
trong kho va ndi dung théng tin mé ta theo phu luc II Thong tu sé 03/2022/TT-
BTNMT; Kiém tra, chinh sira viéc 1ap hd so va bién muc phiéu tin; Hé théng hoa
phiéu tin theo hudng dan phén loai va hé théng hoa hd so theo phiéu; Bién muc ho so:
Séap xép ho so theo hudng dan 1ap hd so; Panh s to d6i voi tai liéu co thoi han bao
quan tr 05 nam trd 1€n; 1ap muc luc ddi v&i ho so, tai liéu ¢6 thdi han bao quan vinh
vién; In muc luc, kep vao bia ho so; Gan ma ho so; Viét bia hd so va chung tir két
thic; Kiém tra, chinh stra viéc bién muc ho so; V¢ sinh, thao bdo gim kep, lam phéng

chi 1 trong 5 ngoai ngit tiéng
Anh, tiéng Phap, tiéng Nga, tiéng
Trung Qudc, tiéng Pic trinh do
Al theo khung nang luc ngoai
ngit 6 bac dung cho Viét Nam ban
hanh kém theo Théng tu sb
01/2014/TT-BGDDPT cua B¢
truong Bo Gido duc va DPao tao
hodc tuong duong trd 1én.
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tai liéu va dua tai liéu vao bia ho so; danh sb chinh thirc 1én bia ho so; Sap xép ho so
vao hop (cip), lam nhin hop (cip); Van chuyén tai liéu vao kho, xép 1én gia va ban
giao tai liéu sau chinh 1y; Hoan chinh, ban giao hd so phong (bao gdm ca viéc viét 1oi
néi dau; 1ap bang tra ctru hd so; in muc luc, nhan ban; dong quyén muc luc) va lap
Bio céo két qua chinh 1y.

8. Bao quan kho luu trit tai liéu: V¢ sinh kho luu trit bao gém: tran, tuong, ctra s0, ctra
ra vao, san kho; Vé sinh, kiém tra, vin hanh céc trang thiét bi trong kho (may diéu
hoa, may hut am, quat thong gio, thiét bi do d6 4m, nhiét do, hé théng chiéu sang, bao
chdy...); V€ sinh gid, ti va bén ngoai hdp (cdp) bao quan tai li€u, phuong tién luu trit;
Kiém tra hién trang kho va xur 1y con trung, mbi, mot, chudt xam nhap dinh ky theo
huong dan cia co quan, don vi chuyén mon; Ghi nhat ky bao quan kho luu trir hang
ngay.

9. Bao quan tai liéu luu trit dang gidy: Vé sinh bén trong hop (Cip) bao quan tai liéu;
V& sinh bia ho so, tai liéu; Pua tai liéu vao bia hd so, xép hd so vao hop (Cip) bao
quan tai liéu; Xép hop (cap) bao quan tai li¢u lén gia, ngan theo vi tri ban dau; Kiém
tra cong tac bado quan tai li¢u; Ghi nhat ky bao quan tai liéu luu tri.

10. Bao quan tai liéu sd: Vé sinh phuong tién luu trix tai liéu s6; Kiém tra dinh ky tai
liéu s6 trén phuong tién luu trir; Sao luu tai liéu trén phuong tién luu trit; Phuc hoi tai
lidu trén phuong tién luu trir; Ghi nhat ky bao quan tai lidu so.

11. Tu bd phuc ché tai liéu luu trix dang giéy: Lap danh myc tai li€u can tu bo, phuc
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ché, ban giao, van chuyén ti liéu t6i dia diém thyc hién, vé sinh tai liéu; Tu bo phuc
ché bang bién phap vé, dan; Tu bd phuc ché bang bién phéap tu bd, bdi nén; Kiém tra,
danh gia chét lugng; Ban giao, xép tai liu 1én gia, ngan theo vi tri ban dau; Lap bao
céo két qua tu bo, phuc ché tai liéu.

12. Xay dung co s¢ dit li€u tai li€u luu trit dién tu: Lap ké hoach, tiép nhan, van chuyén
tai liéu dén dia diém thuc hién sé hoa, vé sinh tai liéu; S6 hoéa tai liéu; Ky, xac thuc
tai liéu b::ing chir ky s6; Tao lap, cap nhat dir liéu dac ta tai li¢u s6 hoa; Cap nhat tai
lidu s6 hoa vao co so dir liéu tai liéu luu trir dién tir; Pong gbi, ban giao, xép tai licu
gidy 1én gia theo vi tri luu trit ban dau.

13. Xac dinh gia tri tai li¢u: Kiém tra xac dinh gia tri tai li¢u; Xdac dinh lai gia tri tai
lidu luu trir.

14. Tiéu hiy tai liéu hét gia tri: Lap ho so xét huy tai liéu hét gia tri sir dung; trinh xét
duyét, thdm tra, ra quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri st dung; T6 chirc tiéu huy tai
lidu hét gia tri sir dung; Lap bién ban va luu ho so tiéu hiy tai lidu hét gia tri sir dung.

15. Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong.

bia
chinh
vién
hang

02

1. Tham gia tham muu, gdp ¥, xay dung chu trwong, chinh sach, dinh huéng, ké hoach,
cac van ban hudéng dan lién quan dén linh vuc vé cong tac luu trit, khai thac, thong tin
dir liéu ndng nghi€p va mai truong.

2. Tham gia t6 chtrc nghién ctru, xay dung, dé xuat: cac quy dinh, quy ché, luan ching

- Trinh d¢ dao tao: Tét nghi¢p dai
hoc tr¢ 1én nganh, chuyén nganh
dat dai, dia chinh, ban d9, trac
dia, vién tham, dia ly.
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Vi tri

S Yéu cAu vé vi tri viéc 1am can
STT | viée Mo ta vi tri viéc lam T
. luwgng tuyén
lam
11 kinh té - ky thuat, quy trinh quan 1y nghiép vu, tai liéu hudng d?m, chuyén mon nghiép | - Trinh do tin hoc: C6 chiing chi

vu chuyén nganh vé: vé& cong tac luu trit, khai thac, thong tin dir liéu néng nghiép va
moi truong cia don vi su nghi¢p theo chirc nang, nhiém vy, quyén han cua don vi su
nghiép.

3. Tham gia t6 churc trién khai, huéng dan, don doc, kiém tra va thuc hi¢n cac cong
viéc dugc giao dam bao hi¢u luc, hi€u qua.

4. Tham gia nghién ctru d€ an, dy an, dé tai, nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ vé cong
tac luu trir, khai thac, thong tin dir liéu ndong nghi€p va moi trudong va cac linh vuc co
lién quan.

5. Thuc hién Thu thdp thong tin, dit 1i€u nong nghiép va moi truong: Thu thap nodi
dung thong tin, dit liéu; Nhap dbi soat dir liéu dic ta vé thong tin, dir liéu. Noi dung
dir liéu dic ta vé thong tin, dit liéu theo quy dinh; nhap ddi soat danh muc théng tin,
dir li¢u. No1 dung danh muc thong tin dir liu theo quy dinh; Cong bd danh muc, dit
lidu dic ta vé thong tin, dit liéu ndng nghiép va méi trudng 1én trang hodc cong thong
tin dién tu.

6. Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mon ¢ trong va ngoai don vi
theo phan cong.

7. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang, tudn cua ca nhan.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong.

ung dung cong nghé thong tin co
ban hodc tuong duong trd 1€n.

- Trinh d¢ ngoai ngtr: C6 chung
chi 1 trong 5 ngoai ngit tiéng
Anh, tiéng Phap, tiéng Nga, tiéng
Trung Qudc, tiéng Puc trinh do
Al theo khung ndng luc ngoai
ngilt 6 bac dung cho Vi¢t Nam ban
hanh kém theo Théng tu sb
01/2014/TT-BGDDT Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao

cua

hodc twong duong tr¢ 1én.
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Ghi chu: Truong hop nguoi tring tuyén c6 bang tot ‘nghiép chuyén mon nghiép vu da chudn dau ra vé ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh
ma twong vng véi yéu cdu cia vi tri viéc lam die tuyén thi dwege sir dung thay thé chitng chi ngoai ngir, tin hoc.



