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TIEU CHUAN TUYEN DUNG GIAO VIEN, NHAN VIEN

LAM VIEC TAI TRUONG THCS PHAN BQI CHAU
(Kém theo Théng bdo s6 /TB-UBND ngay  /5/2026 cua UBND phuong Long Bién)

I. Gido vién
1. Tiéu chuén chung:
- Trinh d¢ chuyén mon:

+ Gigo vién 1a vién chirc: C6 bang ctr nhan trd 1én thudc nganh dao tao
gido vién ddi véi gido vién trung hoc co so. Trudong hop c6 bang cir nhan chuyén
nganh phu hop thi phai c6 ching chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho
gi&o Vvién trung hoc co so theo chuong trinh do B trudng Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh.

+ Giao vién hop ddng: Co bang tét nghiép Dai hoc su pham loai Gioi tré 1én
hodc Bang tot nghiép Pai hoc cac chuyén nganh phu hop voi bo moén giang day
loai G161 tr¢ 1€n va chiing chi bo1 dudng nghiép vu su pham véi gido vien THCS.

- Tin hgc: Co6 chung chi tin hoc dat chuan thong tu 03 cua b Théng tin
va Truyén thong trd 1€n va tuong duong.

- Ngogi ngit: D6i v6i gido vién tiéng Anh: IELTS 5.5 tré 1én; Gido vién
cac bo mon khac: A2 va twong duong trd 1én.

- Chitng chi chirc danh nghé nghié¢p: Dat tiCu chuan gido vién THCS
hang III tr¢ 1€n; v61 vién chire phai dugce tuyén dung tir 03 nam tré 1én.

- Nang luc:

+ Nim duoc chu truong, duong 161, chinh SflC}}, phap luat ciia Bang, Nha
nudce, quy dinh va yéu cau cta nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc co s¢
va trién khai thyc hién vao nhi¢m vu dugc giao;

+ Nam vimng kién thic cia mon hoc duoc phéan cong giang day; co kha

nang xay dung dugc ké hoach day hoc va gido duc theo huéng phat trién pham
chat, nang lyc hoc sinh.

+ C6 kha nang ap dung co hi€u qua cac phuong phap day hoc va giao duc
phat trién pham chat, niang lyc hoc sinh, tich cuc hoa hoat dong ctia hoc sinh.

+ St dung duoc cac phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén
luyén va sy tién bd cua hoc sinh theo hudng phat trién pham chat, nang luc hoc sinh.

+ Str dung dugc cac phuong phép kiém tra, danh gia két qua hoc tip, rén
luyén va sy tién bd cua hoc sinh theo hudng phat trién pham chat, nang luc hoc sinh.

+ Xay dung duoc moi quan hé hop tac v6i cha me hoc sinh, cac t6 chuc, ca
nhan c6 lién quan trong viéc thuc hién cac hoat dong day hoc, gidao duc hoc sinh.

+ Xay dung va thuc hién ké hoach hoc tap, boi dudng phat trién chuyén
mon, nghi€p vu cua ban than.



+ Thuyc hién kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cta hoc sinh;
cong tac thi dua khen thuong, ky luat doi véi hoc sinh theo quy dinh

+ Su dung‘ hiéu gué tai san, thiét bi day hoc phuc vu ddi méi gido duc
THCS, quan 1y ho so, so sach theo quy dinh.

- Ky nang:

+ K¥ ning thuyét trinh, dién dat luu loat

+ K¥ ning giao tiép, tng xur

+ K¥ nang phéi hop trong coéng viéc; phdi hop voi cha me hoc sinh va
cong dong dé nang cao hi¢u qua giao duc hoc sinh THCS

+ K¥ nang lam viéc nhom

+ K§ nang xtr Iy tinh hubng

+ K¥ ning tong hop, phén tich, dé xuét giai phap

+ K¥ nang st dung thanh thao cong nghé thong tin trong soan giang gido an
dién tu;

+ K¥ niang st dung dung muc dich, dung quy dinh va hiéu qua thiét bi day
hoc ctia nha truong.

+ K¥ néng khuyén khigh, tao dong luc hoc tap vcho hpc sinh, huéng dan
hoc sinh phét trién cac mat vé kién thtrc, nang lyc, pham chat phu hgp véi tung
ca nhan.

+ K¥ nang giai quyét kién nghi cta dong nghiép, phu huynh hoc sinh lién
quan dén giang day hodc cong tac chil nhiém (neu dugc phan cong), kip thoi bao
c4o Ban Giam hiéu cac noi dung vuot qua tham quyén.

- Phim chit:

ot :I'hu(mg xuyén trau doi dao duc, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin
pham chat, danh dy, uy tin ctia nha giao; guong mau trudc hoc sinh.

+ Thuong yéu, d6i xtr cong béng va ton trong hoc sinh; bao v¢ cac quyén va
loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, giap do dong nghiép.

+ Nang dong, nhiét tinh, trach nhiém, luén doi moi, chiu dugc ap lyc cong
viéc va c6 uy tin voi dong nghi€p. Pham chat dao duc tot, tam huyét voi nghé,
c6 phong céach img xur than thién véi phu huynh, hoc sinh.

2. Tiéu chuin riéng:

- Gido vién la vién chirc: Pat gido vién day gisi cap truong tré 1én, wu tién
cac truong hop dat giao vién day gioi cap thanh phd, dat danh hiéu Chlen sy thi
dua co sd. Co hiéu biét vé Luat gido duc, Luat vién chirc va xir 1y tot cac tinh
huéng su pham.

- Gido vién hop déng: ru tién tot nghiép thu khoa, xudt sic, chuong trinh
chat luong cao, hé song bang; c6 cac chung chi vé gido duc k¥ nang.



I1. Nhan vién
1. Nhan vién van thw
- Trinh do chuyén mon:

C6 bang tot nghiép dai hoc loai kha tro 1én véi nganh hodc chuyén nganh
van thu - luu tri¥, Iuu trlt hoe, luu trlt hoc va quan tri van phong. Truong hop c6
bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai ¢6 ching chi bdi dudng nghiép
vu van thu do co s& dao tao c6 thdm quyén cip hodc c6 bang tot nghiép cao
dang, trung cap nganh hodc chuyén nganh vin thu hanh chinh, van thu - luu tri,
luwu trir. Uu tién tt nghiép loai gioi, da c6 kinh nghiém céng tac.

- Nang luc:

+ C6 kha nang tham muu, xdy dung, thuc hién, kiém tra cac chu truong,
chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap doi véi cac van dé thuc tién lién
quan trong pham vi chirc nang, nhi¢ém vu dugc giao.

+ Hleu va van dung duoc cac kién thic vé phuong phap nghién ctru, to
chtrc, trién khai nghién ctru, xdy dung cac tai liéu, dé tai, dé an thudc linh vuc
chuyén mén dam nhiém.

+ C6 kién thirc vé quan 1y vian ban hanh chinh nha nuéc.

+ Nam dugc co ciu to chire, chire nang, nhiém vu cua don vi.
+ Hiéu 6 cac quy ché ctia don vi vé cong tac vin thu.

+ Nam viing cac quy ché bao mat vin thu va sao in tai liéu.

- Ky nang:

+ K¥ nang trinh bay, bao cdo rd rang, mach lac

+ K¥ ning giao tiép, tng xur

+ K¥ nang phéi hop trong cong viéc

+ K¥ ndng lam viéc nhom

+ K¥ nang xtr Iy tinh hubng

+ K¥ ning biét sir dung cac ung dung, phdn mém cong nghé thong tin
theo yéu cau cong viéc;

+ K¥ ning biét sap xép cong viéc hop 1y va wu tién thuc hién cong viéc
theo thoi gian.

+ K§ niang quan 1y, thiét 1ap ho so va luu trit vin ban hanh chinh, thi tuc
hanh chinh theo quy dinh.

2. Nhén vién Thw vién
- Trinh do chuyén mon:

Co béng t6t nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh théng tin - thu vién.
Truong hop tot nghi¢p dai hoc tré 1€n chuyén nganh khac phai c6 chiing chi boi



dudng }(ién thire, ky nang pghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co
quan, t6 chirc c6 tham quyén cap.

- Nang lyc:

+ Nam duoc chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat cia
Nha nudc, chién luge phat trién vé thu vién va vin hoa doc;

+ Nam viing kién thire chuyén mon, nghié¢p vu vé thu vién;

+ C6 ning luc phan tich, tong hop, nhitng van dé& dugc giao tham muu,
quan 1y;

+ C6 ning luc huéng dan ngudi st dung thu vién st dung tién ich thu
vién dé tiép can va khai thac thong tin;

+ Co ky nang su dung cong nghé thong tin co ban, str dung dugc ngoai

ngtr hodc str dung dugc tleng dan toc thiéu sb ddi véi vién chirc cong tac & ving
dan toc thiéu s theo yéu cau vi tri viéc lam.

- Ky nang:

+ Xir 1y tinh hudng;

+ Kha nang phan tich;

+ K¥ ning giao tiép;

+ K¥ nang phéi hop;

+ Str dung ngoai ngir;

+ K¥ nang tin hoc, may tinh.

3. Nhén vién Tw van hoc sinh

- Trinh d¢: Co bang t6t nghiép Dai hoc loai kha tro 1én phu hop voi vi tri
tu van hoc sinh hodc c6 bang tot nghiép tir Pai hoc su pham trd 1én. U tién tét
nghiép loai gioi, da co kinh nghiém cong tac.

- Nang luc:

+ Hiéu va biét van dung chu truong, dudng 16i cua bang, chinh sach,
phap luat ctia Nha nudc, quy dinh va yéu cau ctia nganh dbi véi cip hoc vao
trong linh vuc cong tac.

+ Niam viing dac diém tam, sinh 1y Itra tudi; nhan dién dugc tinh da dang
va tinh nhay cam ctia o1 tugng can tu van.

+ Nam viing, c6 hiéu biét vé cac hoat dong nghé nghiép. C6 kha ning
thiét ké va thuc hién cac chuong trinh phong ngtra, can thiép, thiic day strc khoe
va kha nang phuc hoi tam ly cta hoc sinh.

+ C6 kha nang thiét ké va thuc hién cac chwong trinh hudng nghiép. Co
kha ndng phoi hop véi cac td chire, ca nhan ¢ lién quan dé thuc hién nhiém vu.

- Ky nang:



+ Xir 1y tinh hudng;

+ Kha nang phan tich;
+ K¥ ning giao tiép;
+ K¥ ning phdi hop;
+ St dung ngoai ngfr;

+ K¥ nang tin hoc, may tinh.



