
3 

 

PHỤ LỤC 1 

TIÊU CHUẨN TUYỂN DỤNG GIÁO VIÊN, NHÂN VIÊN  

LÀM VIỆC TẠI TRƯỜNG THCS PHAN BỘI CHÂU 
(Kèm theo Thông báo số          /TB-UBND ngày       /5/2026 của UBND phường Long Biên) 

 

I. Giáo viên 

1. Tiêu chuẩn chung: 

- Trình độ chuyên môn: 

+ Giáo viên là viên chức: Có bằng cử nhân trở lên thuộc ngành đào tạo 

giáo viên đối với giáo viên trung học cơ sở. Trường hợp có bằng cử nhân chuyên 

ngành phù hợp thì phải có chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ sư phạm dành cho 

giáo viên trung học cơ sở theo chương trình do Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào 

tạo ban hành. 

+ Giáo viên hợp đồng: Có bằng tốt nghiệp Đại học sư phạm loại Giỏi trở lên 

hoặc Bằng tốt nghiệp Đại học các chuyên ngành phù hợp với bộ môn giảng dạy 

loại Giỏi trở lên và chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ sư phạm với giáo viên THCS. 

- Tin học: Có chứng chỉ tin học đạt chuẩn thông tư 03 của bộ Thông tin 

và Truyền thông trở lên và tương đương. 

- Ngoại ngữ: Đối với giáo viên tiếng Anh: IELTS 5.5 trở lên; Giáo viên 

các bộ môn khác: A2 và tương đương trở lên. 

- Chứng chỉ chức danh nghề nghiệp: Đạt tiêu chuẩn giáo viên THCS 

hạng III trở lên; với viên chức phải được tuyển dụng từ 03 năm trở lên.  

- Năng lực: 

+ Nắm được chủ trương, đường lối, chính sách, pháp luật của Đảng, Nhà 

nước, quy định và yêu cầu của ngành, địa phương về giáo dục trung học cơ sở 

và triển khai thực hiện vào nhiệm vụ được giao;  

+ Nắm vững kiến thức của môn học được phân công giảng dạy; có khả 

năng xây dựng được kế hoạch dạy học và giáo dục theo hướng phát triển phẩm 

chất, năng lực học sinh. 

+ Có khả năng áp dụng có hiệu quả các phương pháp dạy học và giáo dục 

phát triển phẩm chất, năng lực học sinh, tích cực hóa hoạt động của học sinh. 

+ Sử dụng được các phương pháp kiểm tra, đánh giá kết quả học tập, rèn 

luyện và sự tiến bộ của học sinh theo hướng phát triển phẩm chất, năng lực học sinh.  

+ Sử dụng được các phương pháp kiểm tra, đánh giá kết quả học tập, rèn 

luyện và sự tiến bộ của học sinh theo hướng phát triển phẩm chất, năng lực học sinh. 

+ Xây dựng được mối quan hệ hợp tác với cha mẹ học sinh, các tổ chức, cá 

nhân có liên quan trong việc thực hiện các hoạt động dạy học, giáo dục học sinh. 

+ Xây dựng và thực hiện kế hoạch học tập, bồi dưỡng phát triển chuyên 

môn, nghiệp vụ của bản thân. 
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+ Thực hiện kiểm tra, đánh giá kết quả học tập, rèn luyện của học sinh; 

công tác thi đua khen thưởng, kỷ luật đối với học sinh theo quy định 

+ Sử dụng hiệu quả tài sản, thiết bị dạy học phục vụ đổi mới giáo dục 

THCS, quản lý hồ sơ, sổ sách theo quy định. 

- Kỹ năng: 

+ Kỹ năng thuyết trình, diễn đạt lưu loát 

+ Kỹ năng giao tiếp, ứng xử 

+ Kỹ năng phối hợp trong công việc; phối hợp với cha mẹ học sinh và 

cộng đồng để nâng cao hiệu quả giáo dục học sinh THCS 

+ Kỹ năng làm việc nhóm 

+ Kỹ năng xử lý tình huống 

+ Kỹ năng tổng hợp, phân tích, đề xuất giải pháp 

+ Kỹ năng sử dụng thành thạo công nghệ thông tin trong soạn giảng giáo án 

điện tử; 

+ Kỹ năng sử dụng đúng mục đích, đúng quy định và hiệu quả thiết bị dạy 

học của nhà trường. 

+ Kỹ năng khuyến khích, tạo động lực học tập cho học sinh, hướng dẫn 

học sinh phát triển các mặt về kiến thức, năng lực, phẩm chất phù hợp với từng 

cá nhân. 

+ Kỹ năng giải quyết kiến nghị của đồng nghiệp, phụ huynh học sinh liên 

quan đến giảng dạy hoặc công tác chủ nhiệm (nếu được phân công), kịp thời báo 

cáo Ban Giám hiệu các nội dung vượt quá thẩm quyền. 

- Phẩm chất: 

+ Thường xuyên trau dồi đạo đức, nêu cao tinh thần trách nhiệm, giữ gìn 

phẩm chất, danh dự, uy tín của nhà giáo; gương mẫu trước học sinh. 

+ Thương yêu, đối xử công bằng và tôn trọng học sinh; bảo vệ các quyền và 

lợi ích chính đáng của học sinh; đoàn kết, giúp đỡ đồng nghiệp. 

+ Năng động, nhiệt tình, trách nhiệm, luôn đổi mới, chịu được áp lực công 

việc và có uy tín với đồng nghiệp. Phẩm chất đạo đức tốt, tâm huyết với nghề, 

có phong cách ứng xử thân thiện với phụ huynh, học sinh. 

2. Tiêu chuẩn riêng: 

- Giáo viên là viên chức: Đạt giáo viên dạy giỏi cấp trường trở lên, ưu tiên 

các trường hợp đạt giáo viên dạy giỏi cấp thành phố, đạt danh hiệu Chiến sỹ thi 

đua cơ sở. Có hiểu biết về Luật giáo dục, Luật viên chức và xử lý tốt các tình 

huống sư phạm. 

- Giáo viên hợp đồng: ưu tiên tốt nghiệp thủ khoa, xuất sắc, chương trình 

chất lượng cao, hệ song bằng; có các chứng chỉ về giáo dục kỹ năng. 
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II. Nhân viên 

1. Nhân viên văn thư 
- Trình độ chuyên môn: 

Có bằng tốt nghiệp đại học loại khá trở lên với ngành hoặc chuyên ngành 

văn thư - lưu trữ, lưu trữ học, lưu trữ học và quản trị văn phòng. Trường hợp có 

bằng tốt nghiệp đại học chuyên ngành khác phải có chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp 

vụ văn thư do cơ sở đào tạo có thẩm quyền cấp hoặc có bằng tốt nghiệp cao 

đẳng, trung cấp ngành hoặc chuyên ngành văn thư hành chính, văn thư - lưu trữ, 

lưu trữ. Ưu tiên tốt nghiệp loại giỏi, đã có kinh nghiệm công tác. 

 - Năng lực: 

+ Có khả năng tham mưu, xây dựng, thực hiện, kiểm tra các chủ trương, 

chính sách, nghị quyết, kế hoạch, giải pháp đối với các vấn đề thực tiễn liên 

quan trong phạm vi chức năng, nhiệm vụ được giao. 

+ Hiểu và vận dụng được các kiến thức về phương pháp nghiên cứu, tổ 

chức, triển khai nghiên cứu, xây dựng các tài liệu, đề tài, đề án thuộc lĩnh vực 

chuyên môn đảm nhiệm. 

+ Có kiến thức về quản lý văn bản hành chính nhà nước. 

+ Nắm được cơ cấu tổ chức, chức năng, nhiệm vụ của đơn vị. 

+ Hiểu rõ các quy chế của đơn vị về công tác văn thư. 

+ Nắm vững các quy chế bảo mật văn thư và sao in tài liệu. 

- Kỹ năng: 

+ Kỹ năng trình bày, báo cáo rõ ràng, mạch lạc 

+ Kỹ năng giao tiếp, ứng xử 

+ Kỹ năng phối hợp trong công việc 

+ Kỹ năng làm việc nhóm 

+ Kỹ năng xử lý tình huống 

+ Kỹ năng biết sử dụng các ứng dụng, phần mềm công nghệ thông tin 

theo yêu cầu công việc; 

+ Kỹ năng biết sắp xếp công việc hợp lý và ưu tiên thực hiện công việc 

theo thời gian. 

+ Kỹ năng quản lý, thiết lập hồ sơ và lưu trữ văn bản hành chính, thủ tục 

hành chính theo quy định. 

2. Nhân viên Thư viện 

- Trình độ chuyên môn: 

Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên chuyên ngành thông tin - thư viện. 

Trường hợp tốt nghiệp đại học trở lên chuyên ngành khác phải có chứng chỉ bồi 
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dưỡng kiến thức, kỹ năng nghề nghiệp chuyên ngành thông tin - thư viện do cơ 

quan, tổ chức có thẩm quyền cấp. 

- Năng lực: 

+ Nắm được chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật của 

Nhà nước, chiến lược phát triển về thư viện và văn hóa đọc; 

+ Nắm vững kiến thức chuyên môn, nghiệp vụ về thư viện; 

+ Có năng lực phân tích, tổng hợp, những vấn đề được giao tham mưu, 

quản lý; 

+ Có năng lực hướng dẫn người sử dụng thư viện sử dụng tiện ích thư 

viện để tiếp cận và khai thác thông tin; 

+ Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản, sử dụng được ngoại 

ngữ hoặc sử dụng được tiếng dân tộc thiểu số đối với viên chức công tác ở vùng 

dân tộc thiểu số theo yêu cầu vị trí việc làm. 

- Kỹ năng: 

+ Xử lý tình huống; 

+ Khả năng phân tích; 

+ Kỹ năng giao tiếp; 

+ Kỹ năng phối hợp; 

+ Sử dụng ngoại ngữ; 

+ Kỹ năng tin học, máy tính. 

3. Nhân viên Tư vấn học sinh 

- Trình độ: Có bằng tốt nghiệp Đại học loại khá trở lên phù hợp với vị trí 

tư vấn học sinh hoặc có bằng tốt nghiệp từ Đại học sư phạm trở lên. Ưu tiên tốt 

nghiệp loại giỏi, đã có kinh nghiệm công tác. 

- Năng lực:  

+ Hiểu và biết vận dụng chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách, 

pháp luật của Nhà nước, quy định và yêu cầu của ngành đối với cấp học vào 

trong lĩnh vực công tác.  

+ Nắm vững đặc điểm tâm, sinh lý lứa tuổi; nhận diện được tính đa dạng 

và tính nhạy cảm của đối tượng cần tư vấn.  

+ Nắm vững, có hiểu biết về các hoạt động nghề nghiệp. Có khả năng 

thiết kế và thực hiện các chương trình phòng ngừa, can thiệp, thúc đẩy sức khỏe 

và khả năng phục hồi tâm lý của học sinh. 

+ Có khả năng thiết kế và thực hiện các chương trình hướng nghiệp. Có 

khả năng phối hợp với các tổ chức, cá nhân có liên quan để thực hiện nhiệm vụ. 

- Kỹ năng: 
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+ Xử lý tình huống; 

+ Khả năng phân tích; 

+ Kỹ năng giao tiếp; 

+ Kỹ năng phối hợp; 

+ Sử dụng ngoại ngữ; 

+ Kỹ năng tin học, máy tính. 

 


