[bookmark: _GoBack]Điền đầy đủ thông tin: Vị trí dự tuyển; Đơn vị dự tuyển (Nội dung phải trùng khớp với nguyện vọng thông tin đăng ký dự tuyển)
Phần I - Thông tin cá nhân
Đây là phần quan trọng nhất - điền chính xác, đầy đủ và chữ in hoa có dấu.
- Họ và tên: NGUYỄN VĂN
- Ngày sinh: 01/01/1978
- Giới tính: tích vào ô Nam/Nữ
- Dân tộc/Tôn giáo: Kinh, H-mông, …
- CMND/CCCD: số, ngày cấp, nơi cấp
- Số điện thoại & Email: nhập chuẩn, check thường xuyên vì Hội đồng liên lạc bằng đây
- Quê quán & Địa chỉ nhận thông báo: nên ghi rõ nơi thuận tiện nhận thư
- Hộ khẩu hiện tại: trùng địa chỉ nhận thông báo nếu có thể
- Tình trạng sức khỏe, chiều cao, cân nặng: chọn Tốt/Khá
- Trình độ văn hóa & chuyên môn: 12/12, Đại học/Thạc sĩ…
Phần II - Thông tin gia đình
Liệt kê đầy đủ thành viên: cha, mẹ, vợ/chồng, con, anh chị em ruột.
- Điền thông tin: họ tên - ngày sinh - quê quán - nghề nghiệp/chức vụ - nơi công tác/học tập - thành viên tổ chức chính trị xã hội.
*Lưu ý: gia đình bên chồng/vợ chưa cần khai, khai sau nếu trúng tuyển.
Phần III - Quá trình đào tạo
Điền từng văn bằng, chứng chỉ theo thứ tự từ cao xuống thấp:
- Tên trường/cơ sở đào tạo: ví dụ Trường ĐH X TP.HCM
- Ngày cấp & số hiệu văn bằng
- Trình độ, chuyên ngành, ngành đào tạo
- Hình thức đào tạo: chính quy, văn bằng 2, liên thông, từ xa… đều được
- Xếp loại bằng: Xuất sắc/Giỏi/Khá/Trung bình
*Lưu ý: Ghi đúng như văn bằng thật, tránh nhầm số hiệu hoặc chuyên ngành - Hội đồng đối chiếu rất kỹ.
Phần IV - Quá trình công tác (nếu có)
- Ghi các vị trí công việc bạn từng trải qua, cơ quan, thời gian.
- Nếu chưa có công tác chính thức, có thể để trống.
- Đây là điểm cộng nếu bạn có kinh nghiệm liên quan.
Phần V - Thông tin đăng ký dự tuyển
*Lưu ý:
- Nguyện vọng 1: bắt buộc ghi (viết chính xác: Chức danh cần tuyển dụng, vị trí việc làm)
Ví dụ: Dược sĩ hạng III, Dược lâm sàng
Nguyện vọng phải trùng khớp với Vị trí dự tuyển ở phie
- Nguyện vọng 2: chỉ ghi nếu thông báo tuyển dụng cho phép
- Tên vị trí việc làm & cơ quan đăng ký: đúng y theo thông báo tuyển dụng
- Ngoại ngữ: tích X nếu thi ngoại ngữ, nếu không thi thì bỏ trống
- Miễn thi hoặc ưu tiên: ghi đúng đối tượng theo quy định (ví dụ cử nhân ngôn ngữ Anh, chứng chỉ tiếng dân tộc…)

