
 

 

 

BẢNG MÔ TẢ VỊ TRÍ VIỆC LÀM CẦN TUYỂN DỤNG VIÊN CHỨC 

Hình thức tuyển dụng: Xét tuyển 

(Kèm theo Kế hoạch số        /TB-UBND ngày        tháng 6 năm 2026 của UBND xã Phước Hiệp về việc thông báo tuyển dụng 

viên chức tại Trung tâm Cung ứng dịch vụ sự nghiệp công xã Phước Hiệp) 

 

Số 

TT 

Cơ 

quan/đơn 

vị 

Số 

lượng 

cần 

tuyển 

Tên vị trí 

việc làm 

Chức 

danh 

nghề 

nghiệp 

Mô tả ngắn gọn vị trí công việc 

Yêu cầu của vị trí 

việc làm cần tuyển 

dụng 

 

Ghi 

chú 

I VỊ TRÍ TUYỂN DỤNG TỪ SỐ NGƯỜI LÀM VIỆC ĐƯỢC CƠ QUAN CÓ THẨM QUYỀN GIAO 

1 Trung 

tâm Cung 

ứng dịch 

vụ sự 

nghiệp 

công 

2 

Quản lý 

dự án đầu 

tư xây 

dựng 

hạng III 

 

 

 

 

Chuyên 

viên 

Tham mưu và tổ chức thực hiện công tác quản lý các dự án 

đầu tư xây dựng; theo dõi tiến độ, chất lượng, khối lượng và 

hiệu quả đầu tư công trình. Phối hợp lập hồ sơ, thủ tục đầu 

tư, giải phóng mặt bằng, nghiệm thu, thanh quyết toán công 

trình theo quy định. Kiểm tra, giám sát việc chấp hành các 

quy định pháp luật về xây dựng, đảm bảo an toàn, kỹ thuật 

và tiến độ thực hiện dự án. Thực hiện chế độ báo cáo về tình 

hình và kết quả thực hiện nhiệm vụ được giao 

Tốt nghiệp đại học trở 

lên chuyên ngành xây 

dựng, kiến trúc, kinh 

tế xây dựng 

 

2 1 
Kế toán 

viên 

Kế toán 

viên 

(hạng 

III) 

Tham mưu Thực hiện công tác kế toán, quản lý tài chính, tài 

sản của Trung tâm theo đúng quy định hiện hành; Lập dự 

toán, quyết toán kinh phí hoạt động, các nguồn thu/chi dịch 

vụ sự nghiệp công. Tham mưu soạn thảo thương thảo, hợp 

đồng, thanh toán, quyết toán công trình. 

Có bằng tốt nghiệp đại 

học trở lên thuộc 

chuyên ngành kế toán, 

kiểm toán, tài chính 
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