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	Số TT
	Đơn vị ký HĐLĐ
	Số lượng cần HĐLĐ
	Tên vị trí HĐLĐ
	Mô tả ngắn gọn vị trí công việc
	Yêu cầu của vị trí việc làm cần tuyển dụng
	Ghi chú

	1
	Đảng ủy phường Hòa Cường
	01
	Chuyên viên Chuyển đổi số và ứng dụng CNTT
	- Quản trị toàn bộ hệ thống hạ tầng CNTT của cơ quan Đảng ủy phường. 

- Triển khai các nhiệm vụ chuyển đổi số theo chương trình của Trung ương và thành phố Đà Nẵng. 

- Quản trị các phần mềm chuyên ngành Đảng. 

- Số hóa hồ sơ, tài liệu. 

-Đảm bảo an toàn thông tin. 
- Hỗ trợ kỹ thuật cho toàn bộ cán bộ, công chức chuyên trách cơ quan Đảng ủy và Mặt trận.

	1. Công tác tham mưu
- Tham mưu xây dựng kế hoạch chuyển đổi số hằng năm của Đảng ủy. 
- Tham mưu các chương trình, đề án, kế hoạch về ứng dụng CNTT và chuyển đổi số. 
- Theo dõi, tổng hợp, đánh giá kết quả thực hiện các chỉ tiêu chuyển đổi số.
2. Công tác quản trị hệ thống số
- Quản trị mạng nội bộ, hệ thống Internet và hạ tầng CNTT. 
- Quản lý các thiết bị CNTT, hội nghị trực tuyến, hệ thống máy chủ 
- Quản trị tài khoản người dùng trên các nền tảng số của Đảng và chính quyền. 
3. Công tác quản lý dữ liệu
- Tổ chức số hóa tài liệu, hồ sơ Đảng. 
- Quản lý cơ sở dữ liệu đảng viên và các cơ sở dữ liệu chuyên ngành được giao. 
- Thực hiện lưu trữ điện tử theo quy định.
4. Công tác an toàn thông tin
- Kiểm tra, giám sát việc chấp hành quy định bảo mật. 
- Phối hợp xử lý sự cố an toàn thông tin. 
- Thực hiện sao lưu dữ liệu định kỳ. 
5. Công tác hỗ trợ người dùng
- Hướng dẫn cán bộ, công chức sử dụng các nền tảng số và các hệ thống chuyên ngành theo quy định cấp trên. 
- Tổ chức tập huấn kỹ năng số. 
- Hỗ trợ kỹ thuật trong các cuộc họp trực tuyến, hội nghị trực tuyến. 
6. Nhiệm vụ khác
- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Thường trực Đảng ủy và Chánh Văn phòng phân công.
	



