
 

 

Phụ lục II 

BẢNG MÔ TẢ VỊ TRÍ VIỆC LÀM CẦN TUYỂN DỤNG VIÊN CHỨC 

Hình thức tuyển dụng: Xét tuyển 

(Ban hành kèm theo Thông báo số       /TB-UBND ngày      tháng 6 năm 2026 của Chủ tịch UBND xã Bà Nà) 

 

STT 

Số 

lượng 

chỉ tiêu 

Vị trí 

việc làm 

cần 

tuyển 

dụng 

Mô tả vị trí việc làm cần tuyển dụng Yêu cầu của vị trí việc làm Ghi chú 

1 
01 viên 

chức 

Vị trí viên 

chức lĩnh 

vực sự 

nghiệp 

thông tin, 

truyền 

thông. 

- Vị trí chịu trách nhiệm tham mưu, tổ chức triển khai 

các nhiệm vụ về khoa học và công nghệ, ứng dụng 

công nghệ thông tin và chuyển đổi số phục vụ hoạt 

động quản lý nhà nước tại địa phương; trực tiếp hỗ 

trợ, hướng dẫn viên chức vận hành các hệ thống phần 

mềm dùng chung, chữ ký số, cơ sở dữ liệu và nền 

tảng số bảo đảm thông suốt, hiệu quả. Đồng thời, vị 

trí này thực hiện công tác giám sát, đôn đốc, điều 

phối việc cung cấp dịch vụ thành phố thông minh; xử 

lý các tình huống kỹ thuật phát sinh và phối hợp phục 

vụ đắc lực cho công tác lãnh đạo, chỉ đạo, điều hành 

của Ủy ban nhân dân xã trên môi trường số. 

- Soạn thảo báo cáo, kế hoạch, văn bản chuyên môn; 

thực hiện thống kê, tổng hợp số liệu phục vụ công tác 

quản lý. 

        -  Tốt nghiệp đại học trở lên  

ngành viễn thông, Kỹ thuật điện tử 

- viễn thông, Hệ thống thông tin, 

quản lý, Truyền thông đa phương 

tiện, Mạng máy tính và truyền 

thông dữ liệu, Truyền thông đại 

chúng, Công nghệ truyền thông, 

Công nghệ thông tin, An toàn 

thông tin, Kỹ thuật máy tính, Công 

nghệ kỹ thuật máy tính, Sở hữu trí 

tuệ, Trí tuệ nhân tạo, Quản lý khoa 

học và công nghệ và các 

ngành/chuyên ngành khác phù hợp 

với yêu cầu vị trí việc làm. 

     - Có kỹ năng sử dụng CNTT cơ 

bản; 

     - Sử dụng được ngoại ngữ tương 

đương bậc 2 Khung năng lực ngoại 

ngữ Việt Nam 
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2 
01 viên 

chức  

Vị trí viên  

chức lĩnh 

vực kỹ 

thuật đô 

thị 

- Thực hiện công tác quản lý địa bàn: tổ chức 

kiểm tra, phát hiện, lập biên bản (hiện trạng) các 

hành vi vi phạm về lĩnh vực xây dựng, công trình hạ 

tầng kỹ thuật đô thị, trật tự đô thị, đất đai, vệ sinh 

môi trường trên địa bàn xã; tham mưu báo cáo kết 

quả kiểm tra, phát hiện kịp thời cho lãnh đạo đơn vị 

để có biện pháp xử lý.  

- Tham gia phối hợp các đơn vị liên quan thực 

hiện công tác giải phóng mặt bằng; thụ lý hồ sơ tham 

mưu thực hiện biện pháp cưỡng chế thu hồi đất các 

dự án. 

- Xây dựng kế hoạch, tuần tra kiểm soát quản 

lý quy hoạch, trật tự xây dựng, trật tự đô thị trên địa 

bàn xã.  

- Tuyên truyền, hướng dẫn cho các cơ quan, 

đơn vị, tổ chức, công dân thi hành đúng quy định của 

nhà nước về xây dựng, trật tự đô thị trên địa bàn xã. 

- Theo dõi, tổng hợp tình hình hoạt động; kịp 

thời báo cáo, đề xuất xử lý các vấn đề phát sinh trên 

địa bàn. 

- Tham mưu rà soát, đề xuất giải pháp tối ưu 

không gian sử dụng và hợp lý phục vụ nhu cầu đi bộ, 

giao thông, sinh hoạt công cộng và một phần kinh 

doanh có điều kiện theo quy định. 

- Quản lý, vận hành điện chiếu sáng, tín hiệu 

giao thông, bảo dưỡng, duy trì chăm sóc cây xanh 

trên địa bàn xã. 

- Soạn thảo báo cáo, kế hoạch, văn bản chuyên 

môn; thực hiện thống kê, tổng hợp số liệu phục vụ 

công tác quản lý. 

 

     - Tốt nghiệp Đại học trở lên các 

ngành: Kỹ thuật xây dựng, Xây 

dựng cầu đường hoặc 

ngành/chuyên ngành khác phù hợp 

với yêu cầu vị trí việc làm. 

     - Có kỹ năng sử dụng CNTT cơ 

bản; 

     - Sử dụng được ngoại ngữ tương 

đương bậc 2 Khung năng lực ngoại 

ngữ Việt Nam 
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