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Vitri | Chi tiéu Trinh dé Chirc danh
STT | viéc tuyén M6 ta vi tri cong viéc ~ _~_ | ngheé nghiép | Ghichu
. chuyén mon 2 x
lam dung can tuyén
- Lap du toan, theo doi thuc . )
hi¢n dy toan va bao cdo tai | CO bang tot
chinh. nghi¢p dai
- Hach toan cac khoan BT- hoc mf lén
GPMB, tam tng chi tra boi ctllllllll}?écn 05 Ké
1 | Kétoin | o7 | huong theoddicongng. nganh ké toan Chi
- Lap béo cdo tai chinh thang, | =0 .2 nhanh
qu}'/; chuan bi so lieu quyet| 2'1;1, e Khu vge
toan nam. chinh hoiic
- Quan ly tai san cong; ké khai, | nganh pha
bdo cao tai san nha nudc theo hop
quy dinh.
- Tong hop ké hoach cong tac
tuan, thang, quy, nim; theo ddi
tién do thuc hi‘én nhiém vu cua Chuyén vién
cac phong, chi nhanh.
- Chuan bi bao céo dinh ky, dot
xudlt, tai liéu hop, thong bdo | pai hoc tré
ket luan va cac vdn ban tong | jap cﬁuyén
hop ctia don vi. nganh hanh 2
. - Phéi hop véi cac bo phan lién | chinh, luat, 02 Tong
2 Tong 07 quan trong theo doi ché do bao | quan 1y nha hQ‘p,Chl
hop cdo, cong khai, tiép cong dan nudc, bao nhanh
va giai quyét phan anh kién chi hodc Khu vye
nghi. nganh phu
- HO tro cong tac thi dua, khen hop

thuong, cai cach hanh chinh va
kiém soat thu tuc ndi bo.

- Thuc hién cac nhiém vu khac
do Ianh dao giao.




Vitri | Chi tiéu Trinh dé Chirc danh
STT | viéc tuyén MG ta vi tri cong viéc ~ _~_ | ngheé nghiép | Ghichu
. chuyén mon P 2
lam dung can tuyén
- Tham muu sip xép td chirc
bd may, vi tri viéc lam, sO
lugng nguotl lam viéc va co
cau vién chtrc cua Trung tam,;
- Thyc hién hd so tuyén dung,
tiép nhan, diéu dong, bd | Paj hoc tré
nhi¢ém, mién nhiém, danh gia | |&n chuyén
. va quan ly ho so vién chie, | peanh lujt
Chuyén 51 1ao done: . 1
vien vé nguol fao dong, quan ly nha
3 2 1 02 - Theo doi ché do tién luong, | nudc, hanh | Chuyén vién
To chuc LA A \ . A
can b phu cép, nang bac luong, dao | chinh, nhan
: tao, boi dudng, thi dua, khen su hoac
thuong, ky luét; nganh phu
- Phéi hop vé1 co quan ndi vy, hop

tai chinh va cac don vi lién
quan trong trién khai cac chinh
sach nhan su;

- Thuc hién cac nhiém vu khac
do lanh dao giao.




Vitri | Chi tiéu Trinh dé Chirc danh
STT | viéc tuyén M6 ta vi tri cong viéc ~_ | nghe nghiép | Ghichu
. chuyén mon 2 3
lam dung can tuyen
- Ra soat, tham dinh tinh phap
1y cuia cac van ban, phuong an
do Chi nhanh ban hanh hoac
tham muu ban hanh
- Tham muu xir Iy cac van d‘é
Chuyén phap ly trong cong tac boi | Pai hoc tro
vién thuong, ho tro, 9téi dinh cu, | lén chuyén
Hanh quan ly, phat trién quy dat...; | nganh luét,
chinh - giai quy€t vuong mac ve tranh | Quan ly dat
4 | Phaply 03 | chap dat dai (néu co); theo ddi | dai, Quanly | Chuyén vién
thuoc cap nhat cac quy dinh phap | nha nudc,
Chi luat mdéi co6 lién quan boi | hanh chinh
nhanh thuong, hd tro, tai dinh cu d€ | hogc nganh
Khu vuc tham muu 4p dung; phu hop

- Xay dung va thuc hién ké
hoach cong tic ndm, quy,
thang, tuan clia ca nhan;

- Thuc hién céc cong vi¢e khac
do cép trén giao.




Vitri | Chi tiéu Trinh dé Chirc danh
STT | viéc tuyén MG ta vi tri cong viéc chuyén mén nghé nghiép | Ghicha
lam dung can tuyén
- Tiép nhan moc gi61 thuc dia,
trién khai quay phim giir hién
trang;
- Chu tri, phdi hop voi cac to
chuyén mén khao sat, cung cip
s6 liéu cho bd phan diéu hanh
du an 1ap khai toan;
- Hoan thanh viéc danh s6 hd so
X vao ban qd(*) trén phin mém Tét nghiép
C.huyer~1 Autocar, tong hop danh sach cdc | 1.1 hoc tro
vién FY thira dat trong pham vi gidi tod | 1a, vi
thuat trén phan mém c6 danh s ho so, chuyén .
5 thu(?c 07 mau thong béo, gidy moi; nganh K§ st Chuyén vién
01,11 - Thyc hién cac nhiém vu lién | x4y dung
Kn}ffshuc quan dén triél‘l khai cong tac | hoac nganh
: kiém ké, 1ap ho so dén bu; phu hop

- Xay dyng va thyc hién ké
hoach cong tic nam, quy,
thang, tuan cla ca nhén;

- Thuc hién céac cong viéc khac
do cép trén giao.




Vitri | Chi tiéu Trinh dé Chirc danh
STT | viéc tuyén M6 ta vi tri cong viéc ~_ | nghe nghiép | Ghichu
. chuyén mon 2 3
lam dung can tuyen
- Tham muu xdy dung ké i;}ll)g;gdfit
hoach va thuc hién‘céc cér}g hoc fré lén
tac quan ly dy an dau tu, dau mét trom g
thau, bao cao chu truong dau cééchuyén
ChyA}/en tu, du an dau Fu; nganh Quan
vien - Giam sat chat lugng thi cong Iy Tai
Qual} ly cong trinh; nguyén va
d}r an - Lap hd so phuc vu cong tac | Mai truong;
6 dalf tu 16 thanh toan, quyét toan ddi voi | Quan ly dat
xay cac du an dau tu, cac khu dit | dai; Xay
dg}?ig ddu gid, cac du én gidi phong | dung dan
. mat bang; dung va
nhanh oA A
Khu vue - Xay dung va thyc hién ké | cong nghiép;
‘ hoach cbéng tac nam, quy, Quan tri
thang, tuan cla ca nhén; kh}h d(?anh;A
- Thyce hién céc cong viéc khac Lu%t Km‘h te Chuyén vién
do cép trén giao. hoac‘ nganh
phu hop
- Van hanh, bao tri ha téng
mang, may chu, thiét bi dau
cuf:)i cia Trung tdm va Chi Pai hoc trd
nhanh; ‘ . 1én chuyén
- Quan tri phan m@m chuyép nganh cong
nge‘mh,(GPMB, kiém ké dat nghé thong 01 chuyén
- Chuyén 0 dai, ké toan, QLVB dién tir, | tin, hé thong vién IT
vién IT GIS); thong tin, ky Chi nhanh
- Trién khai, hd tro ky thuat h¢ | thudt phan Khu vuce
théng chit ky sd, vin phong | mém hoac
dién tir; xir 1y su ¢d kip thoi; nganh phu
- Bdo dam an toan, bdo mat hop
thong tin; sao luu dir li€u dinh
ky theo quy dinh.
Tong 44

cong




