CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Thanh pho Hé Chi Minh, ngay 17 thdng 7 ndm 2026
PHU LUC MO TA CONG VIEC VA YEU CAU POI VOI UNG VIEN

Trung tdm Phat trién Khoa hoc va Cong nghé Tré tuyén dung nhan su cho céc vi tri tai phong truc thudc nhu sau:

1. Phong Quin ly Khoa hoc va Phit trién D dn
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Noi dung cong viéc

Yeéu cau vé chuyén mon

Nghién ctru vién

Tién si

Nghién ctru, dé xuét va tham gia xay dung chu
truong, chinh séch, ké hoach phat trién khoa hoc
va cong nghé; chu tri hodac tham gia thyuc hi¢n
cac nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢; hudng dan
chuyén mén, danh gid va chuyén giao két qua
nghién ctru; quan 1y nhiém vy khoa hoc va cong
ngh¢; tham gia giang day, hoi nghi, hoi théo;
thue hién cong tac thong tin, thong ké, doi méi
sang tao va cac nhiém vu khac theo phan cong.

- Quan ly khoa hoc va cong nghg;
Khoa hoc vat li¢u; Cong nghé sinh
hoc; Cong ngh¢ thong tin; Ky thuéat
dién; K§ thuat dién tir - vién thong;
K¥ thuat co khi; Ky thuat moi
truong; Ky thuat héa hoc; Cong
nghé thuc phém; Toéan tmg dung;
Vat ly hoc; Hoéa hoc; Sinh hoc;
Kinh t&; Quan 1y cong hodc nganh
phu hop v6i linh vuc nghién ctru.

- Chimg chi hanh nghé (néu co)
hoic bodi dudng theo yéu cau cua
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vi tri viéc lam theo quy dinh cua
phap ludt hién hanh.

Nghién ctru vién

Thac si

Thuc hién nghién ctru, tham gia dé xuét, xay
dung va hoan thién cac co ché, chinh sach,
chuong trinh, ké hoach thudc linh vue dugc phan
cong; tham gia thuc hién cac nhiém vu khoa hoc
va cong nghé, phdi hop nghién ctru, diéu tra,
khao sat, thu thap, xu 1y thong tin, s6 liéu va xay
dung cac tai licu chuyén mon; trién khai cac hoat
dong dich vu khoa hoc va cong nghé, thong tin,
théng ké va d6i méi sang tao; theo doi cac nhi€ém
vu khoa hoc va cong ngh¢; tham gia cac cude
hop chuyén mon va thuc hién cac nhiém vu khéc
theo phan cong.

- Quan ly khoa hoc va cong nghé;
Cong nghé thong tin; Cong nghé
sinh hoc; Ky thuat dién; Ky thuat
dién tr - vién thong; K¥ thuat co
khi; Ky thuat moéi truong; Hoa
hoc; Sinh hoc; Toan Ung dung;
Kinh té; Quan 1y cong hodc nganh
phu hop.

- Chtig chi hanh nghé (néu co)
hodc bdi dudng theo yéu ciu cia
vi tri viéc lam theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.

Nghién ctru vién

bai hoc

Nghién ctlru, tham gia xay dyng, hoan thi¢n
chu truong, chinh sach, chuong trinh, ké hoach;
chu tri hodc tham gia thuc hién cac nhi€ém vu
khoa hoc va cong nghé¢; thuc hién diéu tra, khao
sat, thi nghiém, tong hop thong tin, thong ké va
phé bién két qua nghién ctru; trién khai dich vu
khoa hoc va cong ngh¢; thyc hién cong tac thong
tin, théng ké, doi méi sang tao; tham gia cac

- Quan ly khoa hoc va cong nghé;
Quan 1y cong; Kinh té; Quan trj
kinh doanh; Cong ngh¢ thong tin;
Khoa hoc dir liéu va Tri tué nhan
tao; Giao duc hoc; Quan ly gido
duc; Cong nghé gido duc; Luat; S&
hitu tri tué; Pdi mai sang tao;
Théng ké; Khoa hoc thong tin va




r

STT Vi tri Tn?h 50 Noi dung cong viéc Yéu ciu vé chuyén mén
do lwong
cudc hop chuyén moén va thuc hién cac nhi€ém vu | thu vién; Bao chi va Truyén thong;
khac theo phan cong. Xa hoi hoc; Tam 1y hoc; Cong tac
xa hd1; Toan hoc; Vat ly; Hoa hoc;
Sinh hoc; Cong ngh¢ sinh hoc; Ky
thuat cong nghiép; Co khi; Pién -
bién tir hodc nganh phu hop.

- Chimg chi hanh nghé (néu co)
hodc bdi dudng theo yéu ciu cia
vi tri viéc lam theo quy dinh cua

phap luat hién hanh.

Tham muu xay dung ké hoach, chuong trinh

phat trié}l khpa I}Qc,,c()ng nghéz d6i méi sang tao | Quan Iy khoa hoc va cong nghé;
Vichuyen f‘I’(An 56’; tl?p nI}an, ’thﬁtm d;pAh, theo doi, Quan Iy cong; Hanh chinh cong;
kiém tra, giam sat va quan ly cac nhiém vy khoa | ;1. té: Luat; Ludt kinh t&; Chinh
o hoc va cong nghé; tham gia xay dung van ban | .. .1, cong: .Quém tri kinh doanh

4 | Quanlykhoa hoc, Pai hoc || quan 1y, quy trinh chuyén mon va quan 1y o' s& | s noanh phi hop.

cong ngh¢

dir liéu khoa hoc va cong nghé; trién khai céac
hoat dong d6i méi sang tao, chuyén giao cong
ngh¢, s& hitu tri tug, tiéu chuan do luong chét
luong; tong hop, thong ké, phan tich dir licu;
phdi hop t6 chirc hoi dong, hoi nghi, hoi thao,
tap huan; chuén bi tai liéu, bao céo va thuc hién

- Ching chi hanh nghé (néu c6)
hodc bodi dudng theo yéu cau cua
vi tri viéc lam theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.
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cac nhi€ém vu khac theo phan cong.

S& hitu tri tué

bai hoc

Tham muu xay dung, gop y co ché, chinh
sach, chuong trinh, ké hoach va quy trinh, quy
ché vé s hitu tri tug; to chirc trién khai cac hoat
dong chuyén mon, dich vu vé s hitu tri tug,
huéng dan, theo ddi, danh gia viéc ap dung két
qua nghién ctru va hd tro ding ky, quan 1y, khai
thac tai san tri tug; tong hop, quan 1y co so dir
li¢u, xay dung bao cdo va tai liéu chuyén mon;
tham gia bién soan tai li€u, dao tao, boi dudng,
tuyén truyén vé s& hitu tri tué; tham dy céc cudc
hop chuyén mén va thyc hién cac nhiém vu khac
theo phan cong.

- S& hiru tri tu¢; Luat; Quan ly
khoa hoc va cong nghé; Quan ly
cong; Quan tri cong nghé; DPoi méi
sang tao; Quan tri kinh doanh;
Kinh té; Marketing; Cong nghé
thong tin; Khoa hoc dir liéu va Tri
tué¢ nhan tao; Chuyén ddi s6; Béo
chi va Truyén thong hodc nganh
phu hop.

- Chimg chi hanh nghé (néu c6)
hodc bodi dudng theo yéu cau cua
vi tri viéc lam theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.

2. Phong Phat trién Phong trao Sang tao
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Ung dung cong
nghé thong tin va
chuyén d6i sd

Dai hoc

Xay dung, quan tri, van hanh, bao tri va phat
trién ha tang, hé théng thong tin, phin mém va
co s¢ dir 1i€u cua don vi; tham gia phan tich, thiét
ké, 1ap trinh, trién khai cac chwong trinh, dé an,
du 4n vé cong nghé thong tin va chuyén doi so;
kiém tra, danh gid, bao dam an toan thong tin;
huéng dan, tap huan, hd tro nguoi dung; nghién
ctru, ing dung cong nghé thong tin; tham gia
cong tac an ninh mang, cac cudc hop chuyén
mon va thyc hién cac nhiém vy khac theo phan
cong.

- Cong ngh¢ thong tin; Khoa hoc
may tinh; Ky thuat phﬁn mém; Hé
thdng thong tin; Mang may tinh va
truyén thong dir liéu; An toan
thong tin; Khoa hoc dir liéu; Tri
tué¢ nhan tao hodc nganh phu hop.

- Chimg chi hanh nghé (néu c6)
hodc bdi dudng theo yéu cau cla
vi tri viéc 1lam theo quy dinh cua
phap luét hién hanh.

An toan thong tin

Pai hoc

Tham muu xdy dung va trién khai ké hoach,
gidl phap bdo dam an toan thong tin, an ninh
mang; quan tri, gidm sat, van hanh, bdo v¢é hé
thong thong tin, ha ting cong nghé thong tin va
co s¢ dir li€u; gidm sat, phat hién, xr ly, tng ctru
va khac phuc sy ¢ an toan thong tin; xdy dung
quy ché, quy trinh, tiéu chuan k¥ thuat va trién
khai cac giai phap bao mat; to chirc tuyén truyén,
tap hudn, cdp nhat cong nghé, phdi hop vai cac
co quan, don vi lién quan trong cong tac an toan
thong tin va thuc hién cac nhiém vu khac theo

- An toan thong tin; An ninh
mang; Cong nghé thong tin; HE
thong thong tin; Mang may tinh va
truyén thong dir liéu hodc nganh
phu hop.

- Chumg chi hanh nghé (néu c9)
hodc bdi dudng theo yéu ciu cua
vi tri viéc 1am theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.
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phan cong.

Quan ly, thuc day
phat trién tai
nguyén Internet

Pai hoc

Tham muu xay dung va trién khai ké hoach
phat trién, khai thac va st dung tai nguyén
Internet; quan 1y, van hanh, phat trién céac céng
thong tin, trang thong tin dién ti, nén tang s,
thu vién dir li€u dién tr va tai nguyén s0; quan
1y viéc tich hop, chia sé dir liéu; nghién ctru, dé
xudt giai phap phat trién dich vu Internet va tng
dung cong ngh¢ mai; theo doi, danh gia hiéu qua
khai thac tai nguyén Internet; to chuc tuyén
truyén, dao tao, phéi hop bao dam an toan thong
tin va thuc hién cdc nhiém vu khac theo phéan
cong.

- Cong nghé thong tin; Hé thong
thong tin; Khoa hoc dir li€u; Quan
1y thong tin; Thong tin - Thu vién;
Mang may tinh va truyén thong di
lidu; Truyén thong da phuong tién
hodc nganh phu hop.

- Chimg chi hanh nghé (néu co)
hoic bdi dudng theo yéu ciu cua
vi tri vi¢c lam theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.

D61 mo1 sang tao

Pai hoc

Tham muu x4y dung va trién khai cac chuong
trinh, ké hoach phat trién doi méi sang tao,
nghién ctru khoa hoc va khoi nghiép doi méi
sang tao; t6 chirc cac cudc thi, gidi thudng, hoat
dong phat hién, bdi dudng va phat trién tai ning
tré; xay dung, phat trién mang luéi chuyén gia,
d6i tac va huy dong ngudn luc; to chirc tuyén
truyén, dao tao, hoi nghi, hoi thao va dién dan vé

- Quan 1y khoa hoc va cong ngh¢;
Quan tri kinh doanh; Kinh doanh
quéc té; Kinh té; Kinh té phat trién;
D1 méi sang tao va khoi nghiép;
Quan 1y cong; Cong nghé thong
tin hodc nganh phu hop.

- Chimg chi hanh nghé (néu co)
hoic bdi dudng theo yéu ciu cua
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d6i moéi sang tao; quan 1y, khai thic cac nén tang
$6, co s& dit lidu; theo doi, danh gia hiéu qua cac
chuong trinh, nghién ctru, dé xuét giai phap phat
trién d6i mai sang tao va thuc hién cac nhiém vu
khéc theo phan cong.

vi tri viéc lam theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.

11

HO tro to chire
hoat dong giao
duc

bai hoc

Tham muu xay dung va trién khai cac chuong
trinh, ké hoach gido duc, dao tao, boi dudng kién
thirc khoa hoc, cong nghg, doi mai sang tao,
STEM, chuyén d6i s6 va k§ ning s6; phdi hop
xay dung chuong trinh, hoc li¢u, tai liéu dao tao;
td chuc cac 16p hoc, tap huin, hoat dong trai
nghiém va hudéng nghi¢p; quan ly hoc liéu $0,
nén tang hoc tap, hoc vién, giang vién va két qua
dao tao; phéi hop véi cac co quan, don vi,
chuyén gia trién khai cac chuwong trinh gido duc;
nghién ctru, dé xuit d6i méi ndi dung, phuong
phap giao duc; thyc hién cong tac théng ke, bao
cdo, huoéng dan chuyén mon va cic nhiém vu
khac theo phan cong.

- Quan 1y giao duc; Gido duc hoc;
Cong nghé gido duc; Cong nghé
thong tin; Quan 1y khoa hoc va
cong ngh¢; Su pham Tin hoc; Cong
tac xa hoi; Tam ly hoc hodc cac
nganh phu hop.

- Chimg chi hanh nghé (néu co)
hoic bdi dudng theo yéu ciu cia
vi tri viéc lam theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.

12

Chuyén vién

bai hoc

Tham muu, xdy dung va trién khai cac ké
hoach, chuong trinh, hoat dong truyén thong,
dao tao, boi dudng, su kién va dich vu khoa hoc

- Quan ly khoa hoc va cong ngh¢;
Quan tri kinh doanh; Kinh té; Quan
Iy cong; Hanh chinh cong; Bao
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va coéng nghé; to chitc cic hoat dong tuyén
truyén, phong trao, cudc thi, giai thuong, hoi
nghi, hdi thao va hop tac véi cac don vi; theo
ddi, quan 1y, danh gid két qua thuc hién céc
chuong trinh, nhi€ém vu khoa hoc va cong ngh¢;
tham gia xay dung tai liéu, bao cdo, quan 1y hd
SO, théng ké, két ndi va huy dong nguén luc;
trién khai cac chuong trinh hd trg nghién ciru
khoa hoc, d6i méi sang tao, chuyén doi sb, so
hitu tri tu€ va phat trién tai nang tré; thuc hién
cac nhiém vu khac theo phan cong.

chi; Truyén thong da phuong tién;
Quan hé cong ching; Marketing;
Luat; Cong tac xa hoi hoac nganh
phu hop.

- Chimg chi hanh nghé (néu c6)
hoic bdi dudng theo yéu ciu cia
vi tri viéc lam theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.

3. Phong Hanh chinh - Tong hop
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13

Keé toan

Pai hoc

Ghi chép, tinh toan, tong hop, phan tich sb
liéu ké toan; td chirc thuc hién cong tac ké toan,
1ap bao cao tai chinh, bdo cao ké toan quan tri,
quan 1y va luu trit tai liéu ké toan; trién khai cong
tac kiém tra tai chinh, ké toan; phan tich, danh
gia tinh hinh quan 1y, st dung tai san, kinh phi

- K& toan; Kiém toan; Tai chinh;
Tai chinh - Ngan hang hodc nganh
phu hop.

- Chimg chi hanh nghé (néu co)
hodc bdi dudng theo yéu cau cla
vi tri viéc lam theo quy dinh cua
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va dé xuat bién phap quan 1y; tham gia gop y van
ban, hudng dan nghiép vu ké toan va thyc hién
cac nhiém vu khac theo phan cong.

phap luat hién hanh.

14

Hanh chinh -
Téng hop

Dai hoc

Tham muru, t6 chirc va theo doi thyc hién cong
tac hanh chinh, van phong; tong hop, theo ddi,
kiém tra, danh gia va bao cdo tinh hinh thuc hién
nhiém vy; tham gia xay dung chuong trinh, ké
hoach cong tac, td chirc cac hoat dong chuyén
mon va phdi hop voi cac don vi lién quan trong
thuc hién nhi€ém vu; tham du céc cudc hop
chuyén mon, xay dung ké hoach cong tac ca
nhan va thyuc hién cac nhi¢m vy khac theo phan
cong.

- Hanh chinh céng; Quan tri van
phong; Luat; Luat kinh té; Quan tr1
nhan luc; Quan tri kinh doanh; Luu
trtr hoc; Van thu - Luu trir hodc
nganh phu hop.

- Chimg chi hanh nghé (néu co)
hoic bdi dudng theo yéu ciu cia
vi tri viéc lam theo quy dinh cua
phap ludt hién hanh.

15

Quan tri cong s&

bai hoc

Thuc hién cong tac quan tri, bdo dam diéu
kién lam vi¢c, quan 1y tru sd, tai san, trang thiét
bi, phuong ti€n va co s vat chét cia don vi; bao
dam an ninh, an toan, phong chdy chira chay,
thong tin lién lac; theo doi, kiém tra, bao tri, béo
dudng hé thdng k¥ thuat va tai san; tham muu,
tong hop, danh gia, bao cdo tinh hinh thuc hién
nhiém vy; phdi hop trién khai cac hoat dong
chuyén moén, tham du cac cudc hop va thuc hién

- Quan tri van phong; Quan tri
cong; Hanh chinh cong; Quan tri
nhan lyc; Quan tri kinh doanh; Ky
thudt xay dung; Quan ly xay dung
hodc nganh phu hop.

- Chimg chi hanh nghé (néu co)
hoic bdi dudng theo yéu ciu cua
vi tri vi¢c lam theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.
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cac nhiém vu khac theo phan cong.

16

T6 chirc can bo,
thi dua khen
thuong

bPai hoc

Tham muu xay dung va trién khai cac chu
truong, ké hoach, quy ché, quy dinh vé cong tac
t6 chitc can bo, quan 1y nhan su, vi tri viée lam,
tuyén dung, ddo tao, boi dudng, danh gia, quy
hoach, b6 nhiém va thuc hién ché d¢, chinh sach
ddi vé4i vién chue, nguoi lao dong; td chirc thue
hién cong tac thi dua, khen thuong, téng hop,
quan 1y ho so, dir liéu can bo, xay dung bao cio,
théng ké; phéi hop kiém tra, huéng dan nghiép
vy, tham gia cac cudc hop chuyén mon va thuc
hién cac nhi¢m vu khac theo phan cong.

- Quan ly cong; Hanh chinh cong;
Quan tri nhan lyc; Quan tri van
phong; Luat; Quan tri kinh doanh;
Khoa hoc quan ly; Chinh sach
cong; Luu trlt hoc; Ké toan hoac
cac nganh phu hop véi chlic nang,
nhiém vu cua vi tri viéc lam.

- Chimg chi hanh nghé (néu co)
hodc bdi dudng theo yéu cau cia
vi tri viéc 1lam theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.

4. Phong Truyén thong va Dich vu Khoa hoc Cong nghé
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18

Truyén théng

bai hoc

2

Tham muu xay dung va trién khai cac quy
ché, ké hoach, chuong trinh, dé an va hoat dong

- Bédo chi; Truyén thong da
phuong tién; Quan h¢ cong ching;
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truyén thong; to chtrc thuc hién cong tic truyén
thong, cung cdp thong tin cho bao chi va tham
muu nguol phat ngon; xay dung, phat hanh
thong cdo bao chi, tin, bai va ndi dung truyén
thong trén cac kénh thong tin ctia don vi; theo
ddi, kiém tra, danh gia hiéu qua cong tac truyén
thong; phéi hop vdi cac co quan, don vi dé trién
khai hoat dong truyén théng, huy dong ngudn
luc va thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan
cong.

Marketing; Truyén théng doanh
nghiép; Thiét ké dd hoa; Cong
ngh¢ da phuong tién hodc nganh
phu hop.

- Chimng chi hanh nghé (néu co)
hodc bdi dudng theo yéu ciu cia
vi tri viéc lam theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.

19

Quan ly dao tao,
bdi dudng

Dai hoc

Tham muu xay dung va trién khai chién luoc,
ké hoach, chuong trinh, dé an, quy ché vé dao
tao, boi dudng; khao sat nhu cau, xay dung, cap
nhat chuong trinh, gido trinh, tai li¢u dao tao; to
chtic cac 16p hoc, chuong trinh dao tao, tap huan
va dich vu khoa hoc va cong nghé; quan 1y hoc
vién, giang vién va hoat dong dao tao; kiém tra,
danh gia chat lugng, hiéu qua dao tao va thuc
hién cac nhiém vu khac theo phan cong.

- Quan ly giao duc; Gido duc hoc;
Quan ly khoa hoc va cong nghé;
Hanh chinh cong; Quan tri nhan
luc; Quan tri kinh doanh; Khoa
hoc quan ly; Cong tac xa hoi; Tam
1y hoc hodc cac nganh phu hop.

- Ching chi hanh nghé (néu c6)
hodc bdi dudng theo yéu cau cua
vi tri viéc lam theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.




