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" Thuc hién nhiém vu tham
muu cong tac hanh chinh nhan
su, tong hop bao céo, ké hoach,
chuong trinh cong tac, thi dua
khen thudng, quan ly co so vat
chit, tai san. dat dai cia don vi.
Quan ly, theo ddi va thuc hién
quy trinh mua sam, bao tri, bao
dudng may moc, trang thiét bi y
té cua Tram.

Tét nghiép Pai hoc tro
1én mdt trong cac nganh/
chuyén nganh: Luat, Ké
toan, Quan ly nha nudc,
Quan trj van phong va mot
s6 nganh/chuyén nganh
khac phu hop véi yéu cau vi
tri viéc lam.
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Vin thu
luu trir

Thuc hién viéc tiép nhan,
phan loai, chuyén giao, phat
hanh van ban di - dén; quéan Iy
con dau, tai khoan, thiét bi luu
khoa bi mat cua Tram. Quan ly
quy tién mat, thuc hién thu- chi
theo dung ching tir ké toan hop
phap. T6 chirc quan Iy va luu trir
toan bo hd so, tai liéu phap ly
cua tram, dam bao tuédn thu phap
luat va quy dinh hién hanh.

Tét nghiép Pai hoc tro
lén mot trong  cac
nganh/chuyén nganh: Vin
thu — Iru trir, Luu trr hoc,
Ké toan, Quan tri vin
phong. Truong hop co bang
dai hoc nganh/ chuyén
nganh khac, phai Co ching
chi bdi dudng nghiép vu
vin thu, luu trt do co so
d40 tao co tham quyén cap.
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Cong
nghé
thong tin

Tham muu xdy dung ké
hoach cac chuong trinh, dé an,
ké hoach vé ing dung CNTT.
Quan tri, van hanh ph?m mém va
tai khoan nguoi dung trén cac
phin mém hé thong chuyén
nganh cua tram. Thyuc hién bao
tri, stra chita hé thdng mang noi
bo, hé théng Internet va ha té‘mg
CNTT, dam bao dieu kién cho
hoi nghi truc tuyén, hé théng
may chu.

Tét  nghiégp  Cao
ding/Pai hoc trd 1én mot
trong cac nganh/ chuyén
nganh: Luat, Quan tri vin
phong, Cong nghé thong tin
va mot sd nganh/chuyén
nganh khac phu hop vai yéu
cau vi tri viéc lam.
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Tai
chinh-
Ké
hoach

Thuc hién nhiém vu quan ly
tai chinh, xay dung du toan thu-
chi hang nam; hach toan cac
khoan thu chi, thanh quyét toan,
lap cac bao cao tai chinh, quan
Iy hé so s6 sach ké toan, luu trit
chung tir; thuc hién tinh luong
va ché d6 bao hiém; quan ly va
theo ddi tai san cong va cac
nhiém vu tudn tht theo quy dinh
phap luat hién hanh.

Tt nghiép Dai hoc o |
[én mot trong cac nganh/
chuyén nganh: Ké toan, |
Kiém toan; Quan tri kinh!
doanh va mot O |
nganh/chuyén nganh khac
phu hop véi yéu cau vi tri |
viéc lam. ,
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Cong tac
Dén so

Tham muu trién khai cac
chuong trinh, ké hoach cong tac
dan sd; Td chirc hoac phdi hop
truyén thong, giao duc stc khoe
vé dan sb. suc khoe sinh san,
binh dang gidi, chim soc ngudi
cao tudi, cham séc tré em va cac
chinh séach lién quan. Tong hop
s6 liéu, 1ap bao cao dinh ky, dot
xudt vé cac nodi dung duoc phan
cong.

Tét nghiép Pai hoc tré
lén mot trong cac nganh/
chuyén nganh: Cong tac xa
hoi, Xa hoi hoc, Luat, Ké
toan, va mot sb nganh/ |
chuyén nganh khac phu hop
voi yéu cau vi tri viée lam.




