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Quén ly du an

1. Muc tiéu cong viéc

Quan ly va diéu phdi cac hoat dong cua dy an dau tu
X8y du’ng tir giai doan chuén bj dau tu dén nghiém thu,

ban giao va quyét toan; dam bao du 4n dung tién do,

chét lugng, chi phi va tudn thi quy dinh phap luét.

2. Nhiém vu chinh

a. Giai doan Chuén bi diu tu

- Lap hd so & thit tuc: Tham gla lap bao céo d& xuét chu
truong déu tu, bdo cdo nghién ctru kha thi, bio cdo kinh 6
k§ thuat, xin gidy phép xay dung, thoa thuan diu ndi, quy
hoach va thuc hién thi tuc veé dat dai.

-Lép ké hoach: Xay dung tién do tong thé, so bd téng muc
d&u tur va ké hoach vén cho du 4n.

b. Giai doan Thue hién du an

-Quanly dau thau & hop dong; t6 chirc hd somdi ’thau, lua chon
nha théu tu van, thi cong va thuong thao, ky két hop dong.

- Quén 1y tién do - khéi luong - chét lu’ong - chi phi —
ATLD&VSMT - rtii ro: Theo ddi sét sao tién d6 thi cong
tai hién truong; phdi hop kiém tra chét luong vat liéu, ky
thuat, an toan lao déng; xac nhan khéi luong hoan thanh
va kiém sodt chi phi.

- Cong tac hién trudng: Phéi hop giai phong mit bang, di
doi ha tAng k§ thuat va xir Iy céc vudng mac phat sinh trén
cong truong.

c. Giai doan Két thiic xiy dung & V4n hianh

- Nghiém thu & ban giao: T5 chitc nghiém thu hoan thanh
hang muc/cﬁng trinh va ban giao cho don vi van hanh.

- Quyét toan & luu trit: thanm gia quyét toan hop ddng véi
cac nha thau va luu trit toan bd hd so phap ly, k¥ thuét cia
du an.

3. Yéu ciu
a. Nang luc chuyén mon:
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- Tt nghiép dai hoc trd 1én thude cac chuyén nganh: Xay
dung; X4y dung ciu duong; Ha tAng d6 thi; K§ thuét
xay dung Cong trinh giao théng; X4y dyng dan dung va
cong nghiép.

- C6 Chiing chi hanh nghe Bau thau; thiét k&, gidm sat céc
cong trinh giao thong va ha tAng k¥ thuat;

- St dung t6t céc phan mém Autocad, Microsoft Project,
du toan va céc phan mém lién quan hd trg cong viée.

b. Kinh nghiém: co it nhét 02 ndm lam viéc trong linh vuc
Quén Iy du 4n dau tur xay dung.

¢. K¥ nang:

- Am hiéu phép luat: Ném ving Luét Diu tu cong, Luét
Xay dung, Luat Dat dai, Luat DAu thiu va hé thng quy
dinh, quy chuén, tiéu chudn k¥ thuét ¢ lién quan.

- Quan Iy chi phi: Kiém sodt dur todn, dinh mirc, don gia va lép
hd so thanh, quyét toan.

-Lép ke hoach: Biét xay dung tién d6 tong thé, chi tiét va phan
bd ngudn huc hop ly.

- Tham gia I&p hd so thau, danh gia hd so dy thau; Thuong
théo hop ddng hiéu qua va truyen dat thong tin rd rang vai
cac bén; Quan ly thuc hién hop dong

- Quén ly rti ro: Nhan dién sém va xir 1y cac van d& vé
phép ly, mat bing, k§ thuat hodc tién do.

- Lam vi€e véi co quan nha nude: Phébi hop tot véi chinh
quyén va céc s&, ban, nganh d8 hoan thién tht tyc phap ly.
- Xtr ly tinh hubng hién truong: Giai quyet nhanh chéng,
linh hoat céc vuéng méc phét sinh thuc t& tal cOng trudng,

Dia chinh

1. Muc tiéu cong viéc

Tham muu, td chirc thuc hién cong tac kiém ké, xéc
minh hién trang st dung dt, 18p va hoan thién hd so
phuc vu cong tac bdi thuong, hd trg, tai dinh cu; béo
dam hd so chinh x4c, ding quy dinh phép luét va dap
g tién do thuc hién dy 4n.

2. Nhiém vu chinh

- T1ep nhén ranh gioi, méc gidi, hién trang vi trf thu hdi
dAt dy 4n tir chii du tu cung cdp.

- Tham gia didu tra, khao sat, do dac, kiém ké dét dai,
tai san gan lién véi dat trong pham vi thuc hién du an.

- Thu thap, ra soét, d6i chiéu hd so dja chinh, hd so phap
Iy vé quyén sir dung dAt; x4c minh nguon gbe, qua trinh
st dung dét va hién trang st dung dat phuc vu céng tac
bdi thuong, hd tro, tai dinh cu.
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- Phoi hop véi cac don vi lién quan trong qua trinh xdc
minh hd so, g1al quyét céc van d& phat sinh vé dat dai
thudc pham vi du an.

- Lap, hoan thién hd so phuc vu viée x4c dinh d6i tuong,
didu kién duge bdi thuong, hd trg, tai dinh cu theo quy
dinh cta phap luat.

- Tham gia x8y dung, ra soat phuong an bdi thuong, hd
trg, tai dinh cu; tong hop sb liéu, lap bao cdo chuyén
mon theo phan cong.

- Tham gia cong tac cong khai phuong an, tlep nhén va tong
hop ¥ kién ctia ngudi sir dung dat; pho1 hop giai trinh, xtr ly
céc kién nghl phan 4nh lién quan dén ho so bdi thudng,

3. Yéu cau: _

- St dung thanh thao phan mém AutoCAD.

- Am hiéu v& luat dit dai.

- C6 kinh nghiém da tirng tham gia thuc hién cong tac
bdi thudng, hd trg, tai dinh cu dy an.

Ke toan

1. Muc tiéu cong viée
Thuc hién cong tac ké toan, quan 1y tai chinh va hach
toan ké todn ctia Ban, bao dam céc hoat dong thu, chi,
quan ly va st dung kinh phi ding quy dinh, cdng khai,
minh bach va hiéu qua.

| 2. Nhiém vu chinh

- Thyc hién cong tac ké toan hoat dong;

- Hach toan ké toan, tinh luong, chi phi, bao hiém, céc
khoén phuc loi khac; béo cdo quyét todn; béo cdo tai
chinh va cac bao céo lién quan;

- Theo di s6 sach ké toén Kho bac, tién mét, ngan hang. ..

- Thuc hién theo doi, thanh toan, quyét toan cong trinh
- Thuc hién cac bdo cdo va nhiém vu khac khi cé su
phén cong.

3. Yéu cau:

- Am hidu vé phap luét ké todn, ngan sach nha nuéc, tai
chinh cdng va céc quy dinh lién quan dén hoat ddng ctia
don vi su nghiép cong lap.

- St dung thanh thao tin hoc van phong va phin mém
ké toan.

- C6 k¥ nang tdng hop, phan tich s liéu, lap bao cdo

- C6 kinh nghiém lam ké todn lién quan dén linh vuc

quan ly du an.




