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Vi tri " ) Trinh d¢ Chuyén Lo
STT L Nhiém vu chinh . . . Ghi chu
viéc lam chuyén mon nganh
- Phu trach ké toan chi tra va 1ap bang tinh gia bdi thuong (ap gid).
- Lap du toan, theo doi thuc hién dy toan va bao cao tai chinh; Hach toan
cac khoan BTGPMB, tam tng chi tra bdi thuong; theo ddi cong ng; Lap
béo cdo tai chinh thang, quy; chuén bi sb liéu quyét toan niam; Quan Iy tai
san cong; ké khai, béo cdo tai san nha nudc theo quy dinh; Quéan 1y hé théng Uu tién
chimg tir, s6 sach ké toan dam bao tinh chinh x4c va bao mat. A 104 4 nguot co
£ : K¢ toan, kiém kinh nghiém
- Lap du todn, theo doi thyc hign dw todn va bdo céo tai chinh; theo ddi | - Cao ding trg | 101 tai chinh, | ke todn trong
) L., \ R A X Co L , . tai chinh don vi sy
1 K& toan | quyeét toan hoan thanh cac coTlg trinh tai chi nhanh. Hach toan cac khoan | a5 (CNKV5) - nghiép cong
BT-GPMB, tam img chi tré boi thuong; theo doi cong no. Lip béo cdo tai | ..~ doanhnghi€p | ;4 405 finh
. . . - Pai hoc tro 1én < \ : e
chinh thang, quy; chuan bi s6 li€u quyét toan nam. Quan ly tai san cong; ké o hodc nganh viee boi
khai, b4o c4o tai san nha nuéc theo quy dinh; phu hop thuong,
GPMB.

- Thuc hién cong tac ké toan, tai chinh theo quy dinh;
- Lap bao céo tai chinh, quyét toan;
- Theo ddi kinh phi, tai san va cong ng;

- Thyc hién nhiém vu khac theo phan cong.




Vi tri " i Trinh d¢ Chuyén L
STT . Nhi¢ém vu chinh o ) Ghi chu
viéc lam chuyén mon nganh
- Theo ddi bdo cao thang, quy, ndm va bao céo dot xuét, phu trach CNTT,
chuyén doi s6.
- Xay dung, tong hop ké hoach cong tac tudn, thang, quy, nim; theo ddi
tién do thyc hién nhi¢m vu ctia Chi nhanh; chuén bj béo co dinh ky, dot
xut, tai liéu hop, thong bao két luan va cac vin ban téng hop cua don vi;
phéi hop vé6i cac bd phan lién quan trong theo ddi ché do bao céo, cong
khai, tiép cong dan va giai quyét phan anh, kién nghi; hd tro cong tac thi Hanh chinh,
dua, khen thudng, cai cach hanh chinh va kiém soat thu tuc ndi bo; thuc Luat, Quan ly
. hién cac nhiém vu khéc do lanh dao giao. nha nudc,
Chuyén L
. . { £ A : A : P NPT SN . quan tr1 van
2 vién Téng | - Tong hop ké hoach cong tac tuan, thang, quy, nam; theo doi tien do thuc | Paj hoc tro 16n

hop

hién nhiém vu cta cac phong, chi nhanh. Chuén bi bao cdo dinh ky, dot
xuét, tai liéu hop, thong bao két luan va cac vin ban téng hop cua don vi.
Phdi hop véi cac bo phéan lién quan trong theo ddi ché do bao céo, cong
khai, tiép cong dan va giai quyét phan anh kién nghi. Hd tro cong tac thi
dua, khen thuong, cai cach hanh chinh va kiém soat thi tuc ndi bd. Thuc

hién cac nhiém vu khéc do lanh dao giao.
- Tong hop, theo dbi ké hoach cong tac.
- Tham muu xay dung bo céo, vin ban tong hop.

- Theo ddi tién d6 thuc hién nhiém vu.

phong, cong
ngh¢ thong tin,
bao chi hoac

nganh phu hop




Vi tri " i Trinh d¢ Chuyén L
STT . Nhi¢ém vu chinh o ) Ghi chu
viéc lam chuyén mon nganh
- Thyc hién nhiém vu khac theo phan cong.
- Theo ddi, diéu hanh, quan ly tién do va td chuc thuc hién cac du an; phéi
hop trién khai cong tac giai phong mit bang, bdi thudng, hd tro, tai dinh Ks .
. C iz \ sur Xa
cu; tong hop, theo ddi va don doc tien do thuc hién nhi€ém vy, gbép phan bao q y Qui yl ,
. ung, Quan
dam tién d§ chung cta cic dy 4n duoc giao. ' ’g . y
du an, Quan ly
- Thuc hién nhiém vu quan 1y du 4n tir giai doan chuan bi dau tu dén khi dat dai, k§ su
nghiém thu ban giao dua vao st dung va quyét toan du an hoan thanh; Quan xay dung thuy
Iy toan bo qua trinh trién khai du 4n (vé ké hoach, chi phi, chat lugng, tién loi - thuy dién,
Chuyén | 40 va hop ddng trong qua trinh thyc hién du 4n...). Gidm sat qud trinh thuc 5 . k¥ su xay
. o o s .,y . A 3 - Cao dang tro
vién Pidy | hién cong viéc cua nha thau, giam sat chat luong thi cong xay dung cong ) dung dan dung
3 . 2 1 " Ly o £ , . 1én (CNKVS) ' )
hanh dy | trinh; t6 chirc nghiém thu, thanh quyét toan khoi luong theo ding quy dinh; va cong
an Phéi hop chit ch& véi cac phong chuyén mon trong qué trinh xtt Iy cac cong | - Pai hoc tro 1én nghiép, k¥ su

viéc lién quan dén du an; Luu trir hd so du an va cac hd so co lién quan
theo quy dinh.

- Lap, kiém tra viéc thuc hién phuong an boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi
Nha nudc thu hdi dat; quan Iy va phat trién quy dat; Xay dung va thyuc hién
ké hoach du 4n; Thuc hién cac cong viéc khac do cép trén giao.

- Xét tinh phap 1y ngudn gdc dat; Tham gia niém yét phuong 4n boi thuong
tai dia phuong; chi tra bdi thuong; 1ap bién ban ban giao mit bang. Phdi

dién ky thuat,
luat, dat dai,

dia chinh, tric
dia, ban d6
hoac nganh

phu hop
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Vi tri " i Trinh d¢ Chuyén L
STT . Nhi¢ém vu chinh o ) Ghi chu
viéc lam chuyén mon nganh
hop UBND xa/phudng van dong ngudi dan di doi; giai thich chinh sach boi
thuong. Thuc hién céc cong viéc khac do cép trén giao.
- Lap, kiém tra viéc thuc hién phuong an boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi
Nha nudc thu hdi dat; quan Iy va phat trién quy dat; Xay dung va thyuc hién
ké hoach du 4n; Thuc hién cac cong viéc khac do cép trén giao.
- Tham muu cong tac hanh chinh, tong hop, phap 1y; ra soat hd so, vin ban,
tham muu xtr 1y cac vin dé phap 1y phat sinh trong qué trinh thuc hién
nhiém vy; phuc vu cong tac quan ly, diéu hanh va thuc hién nhiém vu
chuyén mon cua Chi nhanh. Ul tién
A A L1 . < o . . S nguoi da
- Thuc hién cong tdc hanh chinh, van thu, luu trit, thi dua, khen thuong, Luét, Quan ly ” o
e . . =7 am gia giai
a chinh sach do6i véi vién chirc, nguoi lao dong; an ninh, trat tu, an toan lao , At dai 3 St 1A
Chuyén ! eory . g ) e g AL an oA O a0 ding o dat dai, Quan quyet ﬁo s
vién Hanh | dong; quan ly, st dung con dau cua Chi nhanh theo quy dinh ctua phap luét ) 1y nha nudce dat dai, boi
4 N A 1 ‘A , A len (CNKVS) ’ thu'o"n
chinh - | va Quy ché lam viéc cua Trung tam. van thu Leu trit g
. A GPMB, khieu
01X . : - Pai hoc tré 1én < \ e
Phaply | _ Thyc hién nhiém vu luu trix. hogc nganh nai, to cao,
. phu hop tranh chap
- Ra soat, tham dinh tinh phép ly ctia cc van ban, phuong an do Chi nhanh ' dét dai.

ban hanh hodc tham muu ban hanh. Tham muu xir Iy cac van dé phap Iy
trong cong tac boi thudng, hd tro, tai dinh cu, quan Iy, phat trién quy dat...;
giai quyét vudng méc vé tranh chap dit dai (néu co); theo ddi cap nhat cac

quy dinh phap luit méi co lién quan bdi thudng, hd trg, tai dinh cu dé tham
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Vi tri " i Trinh d¢ Chuyén L
STT . Nhi¢ém vu chinh o ) Ghi chu
viéc lam chuyén mon nganh
muu ap dung; Xay dung va thuc hi¢n Kké hoach cong tac nam, quy, thang,
tudn ctia ca nhan; Thyc hién cac cong viéc khac do cip trén giao.
- Ra soat, tham muu tinh phap 1y hd so, vin ban.
- Tham muu xtr Iy cac van dé phap 1y trong cong tac boi thudng, hd tro, tai
dinh cu.
- Theo ddi, cap nhat van ban phap luat.
- Thyc hién nhiém vu khéc theo phan cong.
: . 1. U Uu tién
- Phu trach khai toan chi phi boi thuong du &n; Do dac, kiém dém nha ctra, nguoi cé
vat kién trac, cdy cdi...phuc vu cong tac boi thuong, hd tro, tai dinh cu; kinh nghiém
tham gia thu tuc cho thué dat va giao dat tai dinh cu thuc té ngoai hién Po dac, k§ su ”“})L’Zf bl;’:h
truong. xay dung, kién | thwong, hd
A A n A A1~ R R LA tri ; tro, tdi dinh
- Thyc hién cac nhi¢m vy chuyén mon vé k¥ thuat phuc vu cong tac boi ruc su, quan
Chuyén | thuong, hd tro, i dinh cur v giai phong mat bing: kiém ké, xdc dinh hién | - Ca0 dng ro | 19 it dai, ae | &% 90 446
uong, ho tro, tai dinh cu va gidi phong mat bang: kiém ké, xac dinh hién A ) dia chinh; da
5 vienKy | trang, phdi hop xir 1y céc ndi dung k§ thuat, hd so lién quan dén dét dai, | 160 (CNKVS) | dai, dia chinh, | cong tdc tai
thuat nha &, vat kién trac va céc tai san khac theo nhiém vu dugc giao. - Pai hoc trg 1én | trac dia, ban me ph?n%
dd, xay dun BDang ky dat
- Thuc hién cac thu tuc lién quan dén ho so do dac ban do dia chinh phuc » Xay Qg dai,
N s A ax o foa o hodc nganh Phong/So
vu cong tac giai phong mat bang; Kiém dém hién trang dat dai va tai san b INEMT
A A, s TR e 1. g . < e u
trén dat ciia nguoi c6 dat bi thu hoi, xur Iy cac vudng mac phat sinh trong pALRop hodc S6
qué trinh thyc hién; Xét phap 1y vé dat dai va tai san gan lién v6i dat; Xay NN&MT,

Trung tam
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Vi tri " i Trinh d¢ Chuyén L

STT . Nhi¢ém vu chinh o ) Ghi chu

viéc lam chuyén mon nganh ‘
dung va thuc hién ké hoach cong tac giai phong mit bang; Thyc hién cac P h‘ft d’:’:,ién

quy dat...

nhi¢m vu khac do 1anh dao giao.

- Thyc hién kiém ké dét dai, tai san gin lién v6i dat; 1ap bang tinh gia dat,
xdy dung phuong an boi thudng, hd trg trong khu vuc giai phong mit bang.
- Lap bang tinh gia tri boi thuong, hd trg, tai dinh cu. Tham gia thuc hién
kiém ké, kiém dém tai san, cdy trong va con vat nudi. Tham gia tiép cong
dan khi td chirc léy y kién truc tiép cua ho dan bi anh hudong. Thuc hién céac

cong viéc khac do cap trén giao.

- bo dac thuc dia tung thtra dat trong vung du an thu hoi; lap ho so k¥ thuat
tai chd. Tiép nhan mbc gidi1 thuc dia, trién khai quay phim gitr hi¢n trang;
Chu tri, phdi hop v6i cac té chuyén mon khao sat, cung cép s6 liéu cho bo
phan diéu hanh du an lap khai toan; Hoan thanh vi¢c danh s6 ho so vao ban
dd trén phan mém AutoCAD, tong hop danh sach céc thira dat trong pham
vi giai toa trén phan mém c6 danh s6 ho so, mau thong bao, gidy moi; Thuc
hién cac nhiém vu lién quan dén trién khai cong tac kiém ké, lap hd so dén
bu; Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong tac nam, quy, thang, tudn cua cé
nhan. Thyc hién cac cong viée khac do cip trén giao.

- Tiép nhan méc gioi1 thuc dia, trién khai quay phim giit hién trang; Chu tri,
phéi hop véi cac td chuyén mon khao sat, cung cip s liéu cho bd phan

di€u hanh du an 13p khai toan; Hoan thanh viéc danh so ho so vao ban do
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Vi tri " i Trinh d¢ Chuyén L
STT . Nhi¢ém vu chinh o ) Ghi chu
viéc lam chuyén mon nganh
trén phan mém Autocar, tong hop danh sach cac thira dét trong pham vi
giai toa trén phﬁn mém c¢6 danh sb hd 0, mau thong béo, giéy moi; Thuc
hién cac nhiém vu lién quan dén trién khai cong tac kiém ké, lap hd so dén
bu; Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong tdc nam, quy, thang, tudn cua cé
nhan; Thuc hién cac cong viéc khac do cép trén giao.
- Khao sat, do dac, kiém ké hién trang.
- Lap ho so boi thuong, hd tro, tai dinh cu.
- Quan ly dir liéu k¥ thuat, ban d6 chuyén nganh.
- Thyc hién nhiém vu khéc theo phan cong.
- Tham muu xay dung ké hoach va thuc hién cac cong tac quan ly du an
dau tu, ddu thau, bao cao chu truong dau tu, du 4n dau tu; Giam sat chat
lwong thi cong cong trinh; Lap hd so phuc vu cong tac thanh toan, quyét Uu tién
. A g s . A . Ay 1A o . . nguoi da
Chuyén | toan doi voi cac dy an dau tu, cac khu dat dau gia, cac du an giai phong . o tham gia
vién Quan mat bé‘mg; Xay dung va thyc hién ké hoach cong tdc nam, quy, thang, tuan Cong ngh¢ ky quan Iy dw
6 Iy du 4n | cua ca nhan; Thyc hién cac cong viéc khac do cap trén giao. Pai hoc trd 1én thudtxdy dung | g dau o
s ‘ , Co hodc nganh | cong, GPMB
dau tu xay | - Theo d&i, diéu hanh, quan 1y tién do phit hop hodc cz‘du gid
dung h 0 19, tridn khai du 4n d quyen si
- Tham muu quan ly, trién khai dy an dau tu. dung dét

- Lap hd so dau tu, d4u thau, thanh quyét toan.

- Theo ddi, gidm sat tién do va chat luong du an.
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- Bao dam an toan, bao mat dir liéu.
- HO tro k¥ thuat, van hanh hé thong dung chung.

- Thyc hién nhiém vu khéc theo phan cong.

phu hop

Vi tri " i Trinh d¢ Chuyén L
STT . Nhi¢ém vu chinh o ) Ghi chu
viéc lam chuyén mon nganh
- Thyc hién nhiém vu khac theo phan cong.
- Phuc vu cong tac quan tri, van hanh va hd trg tng dung cong nghé thong Uu tién
tin; quan 1y dit liéu, phan mém chuyén mén; hd tro chuyén doi sd, sb6 hoa nguoi co
hd so, khai thac cac hé thong thong tin ph dne tac chuyén mon ci . | kinh nghiém
0 .so, ai thac cac h¢ thong thong tin phuc vu cong tdc chuyén mon cua Cong nghé quan tri co
uyén . . . . 1A % ~ .| ddt dai, GIS,
7 - Ouan tri A 3 phin ma bai hoc trd 1én | thong thong tin L
vien IT Quan tri ha tang CNTT va phan mém. a1 ne {% ‘g phin mém hé
hoac nganh so dia chinh,

p}‘zd‘n mém
boi thuong
GPMB.

* Ghi chu: Doi voi truwong hop ddc biét, can cir yéu cau thuc hién nhiém vu cua vi tri tuyén dung, kinh nghiém cong tac,

nang lec thye tién ciia vng vién va nhu cau sir dung lao dong ciia Trung tam, Gidm doc Trung tam xem xét, quyét dinh vé diéu kién
trinh do, chuyén nganh dao tao cho phu hop.



