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HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG THEO NGHỊ ĐỊNH 173/2025/NĐ-CP
(Kèm theo Thông báo số        /TB-UBND ngày 04/8/2026 của UBND xã Pắc Ngà)

Stt
Phòng 
chuyên 

môn

Vị trí việc làm 

hợp đồng
Chỉ 
tiêu Yêu cầu về chuyên môn đào tạo Ghi 

chú

1
Phòng Văn 
hóa – Xã 

hội

Lĩnh vực: Giáo dục 
và đào tạo 01

Tốt nghiệp đại học trở lên:
- Nhóm ngành hoặc ngành hoặc chuyên ngành: Các ngành và chuyên 
ngành về Luật; Hành chính; quản lý nhà nước; khoa học giáo dục; 
giáo dục học; đào tạo giáo viên; sư phạm; Quản lý giáo dục; Công 
nghệ thông tin (phục vụ ứng dụng CNTT trong giáo dục); Chính sách 
công (chuyên ngành giáo dục); Xã hội học giáo dục… hoặc các 
chuyên ngành khác có liên quan theo vị trí việc làm thuộc lĩnh vực 
phòng chuyên môn phụ trách...
- Tin học: Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản.

- Ngoại ngữ: Phù hợp theo yêu cầu của xã.

2
Văn phòng 
HĐND và 

UBND

Lĩnh vực: Văn thư 
viên 01

Tốt nghiệp đại học trở lên:
- Nhóm ngành hoặc chuyên ngành: Văn thư - Lưu trữ, Lưu trữ học, 
Lưu trữ học và Quản trị văn phòng. Trường hợp có bằng tốt nghiệp đại 
học chuyên ngành khác phải có chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ văn 
thư do cơ sở đào tạo có thẩm quyền cấp hoặc có bằng tốt nghiệp cao 
đẳng, trung cấp ngành hoặc chuyên ngành Văn thư hành chính, Văn 
thư - Lưu trữ, Lưu trữ… hoặc ngành hoặc chuyên ngành đào tạo phù 
hợp theo yêu cầu nhiệm vụ của cấp có thẩm quyền quy định. 



2

- Tin học: Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản.

- Ngoại ngữ: Phù hợp theo yêu cầu của xã.

3

Trung tâm 
phục vụ 

hành chính 
công 

Lĩnh vực: Chuyên 
viên thực hiện nhiệm 
vụ kiểm soát thủ tục 
hành chính, thủ tục 
hành chính, xây dựng 
chính quyền điện tử, 
theo dõi việc ứng 
dụng công nghệ 
thông tin tại Ủy ban 
nhân dân cấp xã
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- Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên với ngành hoặc chuyên ngành đào 
tạo phù hợp với ngành, lĩnh vực công tác và vị trí việc làm đảm nhiệm 
như: Luật, Luật hiến pháp và luật hành chính, Chính trị học, Xây dựng 
Đảng và chính quyền nhà nước, Quản lý nhà nước, Hành chính học, 
Hành chính công, Chính sách công, Quản trị - Quản lý; Công nghệ 
thông tin. Báo chí, Truyền thông. 

- Ngành hoặc chuyên ngành đào tạo phù hợp theo yêu cầu nhiệm vụ 
của cấp có thẩm quyền quy định.

- Tin học: Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản.

- Ngoại ngữ: Phù hợp theo yêu cầu của xã.


