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Phụ lục II 

TIẾN ĐỘ TỔ CHỨC TUYỂN DỤNG VIÊN CHỨC 

LÀM VIỆC TẠI CÁC CƠ SỞ GIÁO DỤC CÔNG LẬP 

THUỘC XÃ ĐÔNG ANH NĂM 2026 

(Kèm theo Thông báo tuyển dụng viên chức làm việc tại các cơ sở giáo dục công lập 

thuộc xã Đông Anh năm 2026) 
 

 

 

STT 

 

Thời gian 

 

Nội dung công việc 
Phân công tổ chức 

thực hiện 

 

 

 

1. 

 

 

 

Trước 21/9/2026 

- Ban hành Quyết định phê duyệt chỉ tiêu, kế hoạch tuyển 

dụng viên chức; 

- Thông báo công khai chỉ tiêu tuyển dụng viên chức, thời 

gian, địa điểm tiếp nhận phiếu đăng ký dự tuyển; 

- Thànhlập Hội đồngtuyển dụng, Ban giám sát, Tổ tiếp nhận 

phiếu dự tuyển 
- Hội đồng tuyển dụng căn cứ vào tiến độ triển khai kỳ 
tuyển dụng để thành lập các ban, tổ giúp việc cho phù hợp 

 

 

 

Chủtịch UBND Xã; 

Phòng Văn hóa – 

Xã hội 

 

2. 

 

21/9/2026 đến 

20/10/2026 

- Tiếp nhận phiếu đăng ký dự tuyển; 

- Thông báo tài liệu, nội dung ôn tập; 

- Thành lập Ban kiểm tra phiếu đăng ký dự tuyển. 

 

Tổ tiếp nhận phiếu; 

HĐTD 

3. 
Từ 21/10/2026 đến 

22/10/2026 
Thẩm định phiếu đăng ký dự tuyển Bankiểm traphiếu 

đăng ký dự tuyển 

 

 

 

4. 

 

 

 

23/10/2026 

- Thông báo công khai danh sách người đủ điều kiện dự 

tuyển, người không đủ điều kiện dự tuyển. Sửa chữa sai 

sót (nếu có). 

- Thu lệ phí dự tuyển 

- Triệu tập thí sinh dự thi vòng 1, số lượng phòng thi, 

danh sách thí sinh, số báo danh, sơ đồ điểm thi. 

- Chuẩn bị CSVC phục vụ tại điểm thi 

 

 

HĐTD, Ban giám sát, 

các Ban, tổ giúp việc, 

thí sinh 

 

 

5. 

 

 

27/10/2026 

Tập trung thí sinh, khai mạc kỳ thi, phổ biến quy chế 

thi và chi tiết lịch thi; 

- Thành lập Ban coi thi Vòng 1 

- Thành lập Tổ thư ký giúp việc 

- Thành lập Tổ phục vụ 

- Hoàn thành đề, đáp án thi Vòng 1 

 

HĐTD, Ban, Tổ giúp 

việc, các đơn vị liên 

quan, 

thí sinh 

 

 

6. 

 

 

29/10/2026 

 

Tổ chức thi Vòng 1 

Địa điểm: Trung tâm CNTT Hà Nội (Địa chỉ: Số 01, 

Hoàng Đạo Thúy, Phường Yên Hòa, Hà Nội) 
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7. 

 

 

30/10/2026 

 

 

Thông báo công khai danh sách thí sinh dự thi Vòng 2; 

thời gian, địa điểm tổ chức thi Vòng 2 

 

 

HĐTD, Tổ thư ký, Tổ 

giúp việc 

 

 

8. 

 

 

Từ 31/10/2026 

đến 03/11/2026 

- Niêm yết công khai danh sách thí sinh, số báo danh tại 

các phòng thi, sơ đồ điểm thi 
- Hoàn thành đề, đáp án thi Vòng 2 
- Thông báo lịch thi, quy chế thi 

- Kiểm tra lại điều kiện cơ sở vật chất tại địa điểm thi. 

- Họp chuẩn bị công tác tổ chức thi 
- HĐTD thành lập Ban chấm thi thực hành 

 

HĐTD, Ban giám sát, 

các Ban, Tổ giúp việc, 

các đơn vị liên quan 

 

 

9. 

 

Từ 08h00 ngày 

04/11/2026 đến 

hết ngày 

06/11/2026 

 

 

Tổ chức thi thực hành giảng dạy 

 

HĐTD, Ban giám sát, 

các Ban, tổ giúp việc, 

thí sinh 

 

 

10. 

 

 

Ngày 09/11/2026 

- Công bố kết quả thi Thực hành. 

- Tổng hợp, rà soát kết quả thi và đề nghị Chủ tịch UBND 

Xã quyết định công nhận kết quả tuyển dụng; 

 

HĐTD, Ban coi thi, 

Ban giám sát. Phòng 

Văn hóa – Xã hội 

11. Ngày 10/11/2026 - Phê duyệt, thông báo kết quả trúng tuyển. Chủ tịch UBND Xã; 

 

12. 
Từ 11/11/2026 đến 

24/11/2026 

Hoàn thiện hồ sơ của các thí sinh trúng tuyển 
Phòng Văn hóa-

Xã hội; 

Các thí sinh trúng 

tuyển. 

 

 

13. 

 

 

Trước 30/11/2026 

 

- Ban hành Quyết định tuyển dụng; 

- Hướng dẫn các đơn vị ký hợp đồng lao động với người 

trúng tuyển. 

Chủ tịch UBND Xã; 

Phòng Văn hóa – 

Xã hội; 

Các thí sinh 

trúng tuyển; 

Các trường có thí sinh 

trúng tuyển 

14. 
Từ 30/11/2026 đến 

10/12/2026 
Tập hợp văn bản, lưu trữ hồ sơ tuyển dụng. 

Phòng Văn hóa – 
Xã hội 

 

* Lưu ý: Thời gian dự kiến có thể thay đổi để phù hợp với điều kiện thực 

tế và đảm bảo quy trình tuyển dụng theo quy định. 


