(Kém theo Théng bdo s6

Phu luc )
MO TA CONG VIEC VA PIEU KIEN, TIEU CHUAN CUA CAC VI TRi VIEC LAM TUYEN DUNG

/TB-GDQP ngay

thang nam 2026 cua Trung tam GDQOPAN DHQG-HCM)

STT Vi tri viéc lam Mo ta cong viéc Piéu kién, tiéu chuin
- Trinh d6 dao tao, bdi dudng: Ctr nhan cac nganh/chuyén nganh
0 19 k6 thudt website. £ linh vuc cong nghé thong tin.
éégia;) }};oa}t] éélrllat :}ZZOSI? d?rlllff_lge’ - Kinh nghi¢m cong tac: uu ti€n tng vién c6 kinh nghiém lam vi¢c
& q“y tai cac vi tri viéc 1am linh vuc cong ngh¢ thong tin.
- Tham muu xay dung, quan ly, van . A A A )
hanh cic phan mém quan ly cua| Néng lyc chuyén mon, nghi¢p vu:
Trung tam; + Nam virng duong 161, chu truong cua DPang, phdp luat vé
SR, . x | nganh, linh vuc cong nghé thong tin;
Cong ngh¢ thong tin | - Q\u;m i he‘thong I(~)~C’Ah .~ dal;l + C6 kha ning tham gia xdy dung vian ban va huéng dan thuc
1 hane 11 nguoi dung va theo doi van hanh hé | : 18 g y dung g N
ang théng; hién quy dinh vé quan 1y nha nudc; c¢d kha ning tham gia nghién
_ Kiém tra dinh ky céc thiét bi hé ctru phuc vu quan ly va xur ly thong tin quan ly.
thong thong tin (may tinh ma’,}; in. + C6 kha nang sir dung duoc ngoai ngt tuvong duong trinh do
router...) va hé théng camera. bac 2 khung nang lyc ngoai ngtr dung cho Vi¢t Nam;
- Thuc hién mét sé nhiém vu khac + C6 ky nang soan thao van ban va thuyét trinh cac van dé dugc
theo phén é@ng. ’ ’ ) giao tham muu, dé xuat,
- Tiéu chuan khac: giao ti€p tot; ky luat, trach nhiém trong cong
viéc.
- Hudng din trién khai thyc hién | -  Trinh d6 dao tao, boi dudng: Cir nhan cac nganh/chuyén nganh
cac quy dinh ctia Nha nuée, PHQG- vé Luat.
) Chuyén vién phép ché HCM va Trung tam vé cong tac phap | - Kinh nghiém cong tac: uu tién ng vién c6 kinh nghiém tai cac

che;
- T6 chirc, huéng dan, theo doi, dé
xuat cac bién phap dé nang cao hi¢u

vi tri viéc 1am gan hoic ¢6 lién quan vi tri Gng tuyén.
- Nang luc chuyén mon, nghi¢p vu:
+ Nim ving dudng 16i, chu truong cua Pang, phap luit vé




Iire, hidu qué cong tac phap ché;

- Tham gia xay dung, gbp y xay
dung vin ban quan ly, diéu hanh
theo phan cong;

- Tham muu cong tac phd bién, gido
duc phap luat;

- Tham gia ¥ kién, phdi hop xir 1y
cac van dé phéap 1y phat sinh trong
qué trinh hoat dong cua Trung tam,;

- Thyuc hién mot sd nhiém vu khac
theo phan cong.

nganh, linh vuc phap ché;

+ C6 kha nang tham gia xay dung van ban va huong dan thyc
hién ché do, quy dinh vé quan 1y nha nudc; c6 kha ning tham gia
nghién ctru phuc vu quan 1y va xir ly thong tin quan ly.

+ C6 kha nang st dung cong nghé thong tin ing dung co ban va
c6 kha nang st dung dugc ngoai ngt twong duong trinh dd bac 2
khung nang luc ngoai ngtt dung cho Viét Nam;

+ C6 ky nang soan thao van ban va thuyét trinh cac van dé duoc
giao tham muu, dé xuat; o
- Tiéu chuan khac: giao ti€p tot; ky luat, trach nhi€ém trong cong
viéc.

Chuyén vién quan ly
nguoi hoc

- Thuc hién cong tdc van phong
quan ly sinh vién;

- Xay dung ké hoach t6 chuc cac
hoat dong ngoai khoa cho sinh vién
va trién khai thuc hién;

- Lam cong tac to chirc (dn chuong
trinh) cac hoat dong ngoai khoa; viét
tin, bai dang website, fanpage cua
Trung tam.

- Thyc hién mdt sd nhiém vu khac
theo phan cong.

- Trinh d6 dao tao, boi dudng: Ctr nhan cac nganh/chuyén nganh
phu hop v6i vi tri viée lam nhu: Quan hé cong ching; Cong tac xa
héi; Quan 1y van héa, Tam 1y hoc, Quan 1y gido duc hodc cac nganh
khoa hoc xa hoi khéc.

- Kinh nghiém cong tac: vu tién Gng vién ¢ kinh nghiém tai cac
vi tri viéc 1am gan hoidc ¢6 lién quan vi tri Gng tuyén.

- Nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

+ Co6 kha nang tham gia xay dung van ban quan ly hanh chinh
linh vuc dugc phan cong; ¢ k¥ ning soan thao van ban va thuyét
trinh cac van dé dugc giao tham muu, dé xuét;

+ Nam vitng dudng 16i, chu truong ctua Pang, chinh sach, phap
luét cua Nha nude vé gido duc va dao tao;

+ C6 nang khiéu xay dung, td chtrc cac hoat dong ngoai khoa,
dan chuong trinh cac hoat dong phong trao;

+ C6 kha nang st dung cong nghé thong tin ing dung co ban va
c6 kha nang sir dung dugc ngoai nglr tuong duong trinh do bac 2
khung nang luc ngoai ngtr dung cho Viét Nam.

- Tiéu chuan khéc: giao tiép t6t; ky luat, trach nhiém trong cong viéc.




Chuyén vién quan tri

- Thuyc hién céac hd so lién quan dén
hop d@)ng mua sam, dich vu, cac hop
ddng vé cai tao, stra chira, xay lap...
va cac hd so lién quan cong tac dau
thau (phap ly, to trinh, quyét dinh,
béo cdo, hd so moi thau,...).

- Trinh d6 dao tao, bdi dudng: Ctr nhan cic nganh/chuyén nganh
K¥ thuat xay dung hoac Kinh té xay dung.
- Kinh nghiém cong tac: uu tién ung vién c6 kinh nghiém tai cac
vi tri vi€c lam gan hodc ¢6 lién quan vi tri tng tuyén.
- Nang lyc chuyén moén, nghiép vu:

+ Am hiéu phép luat chuyén nganh linh vuc xay dung, déu thau,
dau tu cong, Quan 1y, sir dung tai san cong.

+ Nang luc tham dinh va giam sat: C6 kha ning nghién cim,
phan tich, kiém tra va thu thap thong tin, s6 li¢u thong ké dé 1ap bao
cdo dinh ky hodc dot xuat vé€ hién trang co sé vat chat.

cong so - Kiém tra tinh phap 1y cta cac hd
so xdy dung (Du toan, quyét toan + C6 kha nang tham gia xy dung van ban quéan ly hanh chinh
cong trinh...). linh vyc dugc phan cong;
- Thuec hién cac cong tac hau can co + C6 kha nang su dung cong ngh¢ thong tin ing dung co ban va
lién quan va cac nhiém vu khéc theo | €0 kha nang st dung dugc ngoai nglt twong dwong trinh do bac 2
quy dinh cua Trung tam. khung ning luc ngoai ngtt dung cho Viét Nam;
+ C6 ky nang soan thao van ban va thuyét trinh cac van dé duoc
giao tham muu, dé xuit;
- Tiéu chuan khéc: giao tiép tt; ky luat, trach nhiém trong cong
viéce.
< Nhén vién ky thuat dién: - Trinh 4% dao tao, b1 dudng:
- Thuyc hién cong viée lién quan dén + Nhan vién ky thuat dién: Tot nghi¢p cao dang tré Ién
cong nghé, may moc, vat chét sir nganh/chuyén nganh ky thuat dién.
Nhan vién k¥ thuat dung dién cua don vi. + Nhéan vién stra chita: Tot nghiép trung cap tré 1én cac

- Bdo dudng, duy tri hoat dong cua
hé théng dién dan dung, cong
nghi¢p, cong nghé, may moc ky
thuat dién cua co quan.

chuyén nganh k§ thuat dién, dién ti, vién théng, xay
dung.

- Kinh nghiém cong tac: vu tién Gng vién c6 kinh nghiém tai cac
vi tri viéc lam gan hodc cd lién quan vi tri ing tuyen




- Phéi hop, theo doi don vi dich vu
thuc hién cong tac bao tri, bao dudng
hé thong dién.

- Truc tiép thuc hién cong tac bao
tri, stra chita hé thong dién 1 pha, 3
pha tai cac toa nha va khu vuc cong
cong.

- Tham muu, du trd mua sdm vét tu,
thiét bi phuc vu cho cong tac.

¢ Nhan vién sira chira:

- Stra chira, bao tri, bao dudng, duy
tri hoat dong cua hé thong cap thoat
nudc; trang thiét bi, vat chat tai khu
ndi tru; trang thiét bi am thanh, hinh
anh, gidang duong, bai tap.

- Phéi hop theo ddi don vi dich vu
thuc hién cong tadc bdo tri, bdo
dudng; dé xuat mua sam, sua chira
co s¢ vat chat, trang thiét bi.

- Tiéu chuan khéc: giao tiép tot; ky luat, trach nhiém trong cong
vi€c; cd the bo tri thoi gian tryc theo ké hoach lam viéc cua Trung
tam.

J.




