So lwgng tuyén dung: 03 nguoi

Phu luc l

- C6 kha nang st dung cong nghé
thong tin, phdn mém quan 1y trudng
hoc va cac hé thong thong tin phyc vy
cong tac giao vu.

tr1 van phong, Hanh
chinh cong, Quan ly
hanh chinh va
chuyén nganh khac
phu hop véi vi tri
vigée lam,
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- C6 kha nang tham muu, tong hop, lap
bao cio; phdi hop véi gido vién va cac
by phdn lién quan trong thuc hién
nhi¢m vy giao vu.

- C6 tinh than trach nhiém, trung thuc,
can thin; bao dam tinh chinh x4ac, diy
du va bao mat thong tin, hé so hoc sinh.
- C6 stc khoe dap Gmg yéu cau cong
viéc va thuc hién cac nhiém vu khac
theo su phan cong cua Hicu truong.

- Co ky nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

Truong
Tiéu hoc
Phii Dong
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Quan tri
cong so

- Co kién thie vé cong tac hanh chinh,
quan tri van phong, quan ly co so vat
chat, tai san, trang thiét bi va cic hoat
dong phuc vu cua nha trudng.

- Co kha nang st dung cong nghé
thong tin, phan mém van phong; uu
tién c6 kha nang quan ly, van hanh va
hé trg cac thiét bi cong ngh¢, hé thong
mang, mdy tinh, may chiéu va cac thiét
bi phuc vu hoat dong cua nha mr(mg
Thuyc té tai cac trudng pho thong, vi tri
quan tri cong s& con gan véi nhiéu

- C6 bang tot
nghiép dai hoc tro
1€n v&1 nganh hodc
chuyén nganh Quan
tri van phong, Hanh
chinh hoc, Luu tri
hoc, Van thu - luu
trit, Quan ly hanh
chinh cong, Quan ly
nha nuéc, Luat, Ké
toan, Cong ngh¢
thong tin, Quan ly
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nhi¢m vy trude day cua nhan vién cong
nghé thong tin.

- C6 kha ning tham muu, tong hop, lap
ké hoach; thuc hién va theo ddi cac
cong viéc duoc giao ding quy trinh,
tién do va quy dinh.

- C6 tinh than trach nhiém, trung thue,
can than; chap hanh tot noi quy, quy
ché va bao dam yéu cau vé bao mat
thong tin, hd so cua don vi.

- Co stc khoe dap Gmg yéu ciu cong
viéc va thuc hién cac nhiém vu khac
theo sy phan cong cua Hi¢u truong,.

giao dyc va mat %)
nganh phu hop vé1
vi1 tri viée lam.

- Co ki nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.

Truong
Tiéu hoc
Phu Dong
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Y té
truong
hoc

- C6 kién thirc v& cong tac y té truong
hoc, cham soc va theo doi sirc khoe hoc
sinh, phong chong dich bénh va bao
dam vé sinh truong hoc.

- C6 kha nang thie hién so cip ctiu, Xt

Iy ban dau cac truong hop hoc sinh bi
tai nan, chan thuong, bénh tat va cac

- Co6 bang tot
nghiép Cao dang
tré 1én khoi nganh
Strc khoe phu hop
vO1 vi tri viéc lam.
- Co ki nang su
dung cong nghé
thong tin co ban.
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tinh hudng suc khoe phat sinh trong
truong hoc.

- Co kha nang theo doi sirc khoe hoc
sinh; quan 1y ho so, s6 sach y té; phdi
hop thuc hién cong tac kiém tra stic
khoe, phong chong dich bénh va truyén
thong gido duc stre khoe.

- C6 kha ning phdi hop véi cha me hoc
sinh, co s& y té va cac b phan lién
quan trong chdm soc, theo doi va xur Iy
cac van dé stc khoe hoc sinh.

- C6 tinh than trach nhiém, can than;
thuc hién ding quy dinh vé an toan, vé
sinh, bao quan thudc, vat tu va trang
thiét bi y té.

- C6 suc khoe dap ung yéu cau cong
vigc va thuc hién cac nhiém vu khac
theo sy phan cong cua Hi¢u truong.




