Phu luc Il
MO TA VI TRi TUYEN DUNG

. Vi tri Nghién ciéu vién (vé ndi dung vé truyén hinh, truyén théng)

1. Nghién ctru va dé xuét xu huéng ndi dung truyén hinh va noi dung sb trong
nuéc va qudc té (format, thé loai, ndi dung ngan, noi dung cho nén tang OTT va mang
xa hoi).

2. Nghién ctru xu huéng truyén thong sé; thu thap, xu Iy dit liéu d¢é nghién cau
xu huéng nodi dung, hanh vi, thi hiéu khan gia trén ca truyén hinh truyén thong va
khdng gian mang; danh gia hiéu qua nodi dung va dé xuat giai phap phat trien khan
gia, nang cao hiéu qua truyén thong;

3. Bé xuat y tudng va dinh hudng phat trién noi dung cho cac kénh va nén tang.
Danh gia chuong trinh trudc va sau phat song.

4. Nghién ctru va dé xuat mé hinh hop tac noi dung: ddng san xuat, mua béan ban
quyén format, hop tac véi dai nudc ngoai va nha sang tao noi dung.

5. Tham gia nghién ctru xay dung cac hoat dong truyén thong, chuong trinh, sur
kién va chién dich truyén théng nham quang ba chuong trinh, san pham, hinh anh va
thuong hiéu caa VTV trén da nén tang, tham gia phat trién cac mdi quan hé hop tac
truyén théng

6. Viét bao cao phan tich phuc vu lanh dao ra quyét dinh.

7. Viét bao cao chuyén dé, ban tin xu hudng dinh ky; tham gia dé tai khoa hoc
Cac cap.

8. Cac nhiém vu khac dugc lanh dao phéan cong.

I1. Vi tri Nghién ciu vién (vé cong nghé truyén hinh)

1. Xay dung va thyc hién nghién cau tng dung céng nghé, d¢6i méi sang tao va
chuyén d6i s6 vao ké hoach cong tac dugc giao

2. Thyc hién van hanh hé théng k§ thuat trong cac phong thtr nghiém (Lab), to
chuic cac hoat dong thir nghiém cé kiém soat (PoC, Pilot, Sandbox) va lam h so
chuyén giao két qua vao thuc té

3. Thuc hién nghién ctru dé xuat ang dung céng nghé, d6i méi sang tao, chuyén
d6i s6 trong quan tri, san xuat, phat séng; thuc hién cac bao céo tu van doc lap hoic
tham dinh chuy&n mén cho c4c du an dau tu cong nghé cua Dai

4. Theo ddi va nghién ciru xu hudng cong nghé truyén hinh thé gigi Truyén hinh
IP (SMPTE ST 2110), 4K/8K, HDR, NDI, Cloud Production, cdng nghé ao hoa
(Virtual Studio / XR / AR)



5. Lap ké hoach chi tiét, tién d6 thuc hién va du toan ngan sach cho céc nhiém vu
nghién ctru ng dung dugc giao

6. Theo di, danh gia tién do va xur 1y cac su ¢b ki thuat/khoa hoc phat sinh
trong qua trinh trién khai.

7. Nghién ciu wng dung Tri tué nhan tao (Al) va tu dong hda quy trinh trong san
Xuit, luu trit, bién tap va phan phdi ndi dung

8. Cac nhiém vu khac duoc lanh dao phan cong.

I11. Vi tri Nghién ciru vién (vé Kinh té - Tai chinh)

1. Nghién ctru thi truong truyén hinh va noi dung sé: quy mé, canh tranh, xu
hudng quang céo, thué bao, ban quyén.

2. Phan tich m6 hinh kinh doanh cta cé4c tap doan truyén thong I6n. Tham muu
va dé xuat mé hinh doanh thu mai (OTT, ban quyén, hop tac phan chia doanh thu,
xuat khau noi dung)phtl hop véi co ché tai chinh cua Dai.

3. Panh gia hiéu qua kinh té ctia chuong trinh, kénh,dy &n hop tac; xay dung mo
hinh du bao, mé hinh kiém tién (ca tu dong).

4. Thu thap, xtr ly dix liéu khan gia trén ca truyén hinh truyén théng va khong
gian mang; danh gia hiéu qua va dé xuat giai phap nang cao doanh thu truyén théng.

5. Nghién cttu kinh nghiém qudc té vé truyén théng nha nude va thuong mai.

6. Viét bao cao phan tich phuc vu lanh dao ra quyét dinh.

7. Viét bao cao chuyén dé, ban tin xu hudng dinh ky; tham gia dé tai khoa hoc
Cac cap.

8. Cac nhiém vu khac dugc lanh dao phéan cong.

IV. Vi tri Nghién ciu vién (vé chinh sach -phép 1y — quan tri)

1. Nghién ctru co ché, chinh séch, phap luat vé bao chi, phat thanh truyén hinh,
quang cdo, s& hitu tri tug, an ninh mang va nén tang sé; gop y du thao vin ban.

2. Nghién ctru co ché tai chinh va tu chu cta don vi sy nghiép, co ché dat hang,
co ché hop tac cong - tu, xa hdi héa san xuat noi dung.

3. Nghién ciru xay dung co ché quan tri rai ro, bao vé ban quyén noi dung va bao
dam tuan thu phép luat trong cac giao dich, hop tac san xuat.

4. Theo doi, cap nhat va phan tich cac van ban quy pham phap luat mai (Luat
Bé4o chi, Luat Vién thong, Luat An ninh mang, Luat S¢ hitu tri tu¢, Luat Quan ly/su
dung tai san cong...)

5. Panh gia tic dong cia cac chinh sach, quy dinh méi d6i voi hoat dong san
Xuit, phét song, lién két noi dung va kinh doanh dich vu truyén hinh/sé.



6. Tham muu, dong gop ¥ kién phan bién chinh sach cho cac co quan quan ly
nha nudce khi c6 yéu cau

7. Khao sat, danh gia thuc trang bo may té chire, quy trinh phéi hop gitta cac don
vi noi bo dé dé xuat giai phép tinh gon va nang cao hiéu luc quan tri.Xay dung céc
bao c4o nghién ctru chuyén dé, d& an d6i mai md hinh quan tri, co ché tu chu tai
chinh hozc phan cap quan Iy noi bo.

8. Nghién ctiru md hinh quan tri cta cac dai truyén hinh cong trén thé gioi va dé
Xuit van dung.

9. Cac nhiém vu khac dugc lanh dao phan cong.

V. Vi tri chuyén vién Quan ly dao tao

Bao gom mo ta cong viéc chung va cdng viéc theo chuyén nganh tuyén dung

A. M0 ta cong viéc chung

1. Phan tich nhu cau dao tao, thiét ké cac biéu mau khao sat, to chic phong van
chuyén sau hoic danh gia qua hiéu qua cong viéc (KPIs) dé tong hop nhu cau dao tao
thuc té

2. Lap va xay dung ké hoach dio tao tong thé cho nhom déi twong minh phu
trach (bao gom noi dung, thoi luong, hinh thic hoc, ddi tugng muc tiéu), kiém soat
chi phi dao tao trong gidi han ngan sach dugc giao

3. Thuc hién xdy dung khung chuong trinh, bién soan tai li€u giang day, bai tap
tinh hudéng mang tinh tng dung cao, sat véi thuc té.

4. Phéi hop thuc hién cong tac diéu phéi trudc, trong va sau khoa hoc bao gom
moi giang vién, thdng bao hoc vién va truc tiép quan Iy 16p hoc.

5. Thuc hién bao cdo tong két dinh ky thang/quy/nim vé sb luong khoa hoc, chi
phi, ty 1¢ hoan thanh va dé xuat cac giai phap cai tién chat luong

6. C6 kién thuc, ki nang ung dung cong nghé thdng tin, chuyén d6i s6 va tri tué
nhan tao (AI) dé hd trg phan tich, thuc hién nhiém vu.

B. M0 ta vi tri cong viéc theo chuyén nganh

1. Vi tri chuyén vién Quan ly Pao tao (vé ndi dung)

- Chiu trach nhiém thiét ké cac khoa tap huan chuyén sau vé: Ky ning to chuac
san xuat tin bai, Truyén thong da phuong tién, B&o chi dit liéu, K§ ning phong van,
Viét kich ban phim tai liéu/gameshow.

- C6 kha ning tham gia cac danh gia tac pham truyén hinh noi bo dé rit ra céc
diém can khac phuc, tir d6 dua vao bai hoc kinh nghiém trong cac khoa dao tao tiép
theo.



2. Vi tri chuyén vién Quan 1y Pao tao (vé cong nghé Truyén hinh)

- Nghién ctru xu hudng dé t6 chuc cac khoa hoc vé: Ung dung Tri tué nhan tao
(Al) trong san xuat noi dung, K¥ xao hinh anh (VFX, 3D, Trudng quay 40 AR/VR),
Van hanh thiét bi phat séng hién dai, Cong nghé dién toan dam may (Cloud), Big
Data....trong Truyén hinh,

- Xay dung cac chuyén dé vé bao mat dir liéu, an toan khdng gian mang, phong
chéng tan céng hé théng phét song.

- Lam dau méi t6 chuc cac budi hoi thao, demo cong nghé va nhan chuyén giao
cong nghé.

3. Vi tri chuyén vién Quan 1y Pao tao (vé Quan tri nhan sw)

- Xay dyng noi dung dao tao chuan héa Khung ning luc, hé thong hoc liéu, tai
lieu bai giang, quy trinh dao tao ndi bd (K§ ning mém, K¥ niang quan ly, Quy trinh
nghiép vu...)

- Xay dyng va theo dbi cac chi s6 KPI hoat dong dao tao (S6 gior ddo tao/ngudi,
Chi phi dao tao/ngudi, Ty I1€ hoan thanh muc tiéu hoc tap).

-Thiét ké cac chuong trinh dao tao nang cao ning luc quan 1y, tu duy chién luoc,
giao viéc, Quan tri xung dot.

- Bo cdo dinh ky cho Ban Giam déc vé tién do, két qua va tac dong cua cac
chuong trinh dao tao dbi v&i nang suét lao dong

4. Vi tri chuyén vién Quan 1y dao tao (vé Kinh té - truyén théng)

- Lén ké hoach t6 chirc cac khoa hoc nang cao nang luc cho khbi Quang céo,
Dich vu vé: Kinh té bao chi hién dai, Digital Marketing. ...

- Thiét ké chuong trinh ddo tao nghiép vu Tdi wu hoa cong cu tim kiém (SEO),
Quan ly ban quyén sé

- Xay dung cac khoda hoc cho d6i ngii T6 chirc san xuat, Pao dién vé: K§ ning
lap du toan ngan sach cho mot chuong trinh, Ky nang goi tai trg, Quan tri rui ro tai
chinh va Téi wu hoa chi phi san xuat truyén hinh

VI. Vi tri chuyén vién To chirc - hanh chinh - tong hep

1. Lap Ké hoach cdng tac theo nhiém vu duoc phan cong, 1am hé so quan ly
nhan sy, quan 1y dao tao va tu van vé cong tac quan ly nhan sy

2. Tong hop soan thao céc vian ban, bao cao dinh ky hoic dot xuat theo phan
cong cua Lanh dao

3. Thuc hién cong tac lao dong tién luong ctia don vi nang lwong, cham cong,
danh gia chdm diém hang thang, quy...



4. Thyc hién giai quyét cac ché do cho nguoi lao dong lién quan téi BHXH,
BHYT trong Trung tam va cac don vi huong Iwong tai Trung tam.

5. Thuc hién cong tac hanh chinh, quan tri, tdng hop chung cua don vi (Ké hoach
nam, ké hoach két qua cong tac thang, thi dua khen thuong).

6. Lap ké hoach lya chon nha thau cho céc goi thau mua sam thiét bi, hang hoa,
dich vu hoac thué chuyén gia

7. Soan thao ho so moi thau (HSMT), hd so yéu cau (HSYC) theo dung quy dinh
cta Luat PAu thau,

8. Phéi hop thuc hién cing b phan Ké hoach - Tai chinh danh gia h6 so du thau,
tham dinh két qua va hoan thién hop dong

9. Tham muu xay dung quy trinh hop tac - dao tao nham tao ra nguon thu cua
Trung tdm Nghién ciu phat trién

10. C6 kién thirc, ky nang wng dung cdng nghé théng tin, chuyén doi sé va tri tué
nhan tao (AI) dé hd trg phan tich, thuc hién nhiém vu.

VII. Vi tri Ké toan vién

1.Lap Ké hoach cong tac theo nhiém vu dugc phan céng, thu thap, xt ly théng
tin, s6 liéu ké toan theo dbi tugng va noi dung cong viéc ké toan

2. Kiém tra va giam sét cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, nop, thanh
toan no; Kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va ngudn hinh thanh tai san

3. Phan tich théng tin, sé liéu ké toan, tham muu, dé xuat cac giai phap phuc vu
y&u cau quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh ctia don vi ké toan

4. Thuce hién nghiép vu thu, chi, kiém soat ching tir, hach toan chi phi cua don vi

5. Lap bao cao tai chinh, b4o cdo ké toan quan tri va tham muu cho Lanh dao,
tham gia tham dinh du toan, dinh muac chi phi theo sy phan cong.

6. Tham gia tham dinh cac du an/ké hoach dau tu, kinh doanh/tai chinh;mua sam
thiét bi, phuong tién ki thuat, dich vu dau vao theo yéu cau hoat dong cta don vi.

7. Nhan dién va danh gia rai ro cua mang duoc giao, lap phuong an, ké hoach
giam thiéu rai ro

8. T6 chuc thyc hién cac gdi thau theo dung quy dinh phap luat; quan Iy hoat
dong cua to chuyén gia, té chic tham dinh hd so thau va bao céo két qua cho Lénh
dao

9. C6 kién thirc, k§ nang @ng dung cdng nghé théng tin, chuyén do6i s6 va tri tug
nhan tao (AI) dé hd trg phan tich, thuc hién nhiém vu.

VIIL. Vi tri Ké toan truéng



1. Xay dung ké hoach, chuong trinh cong tac cta vi tri dugc phan cdng theo quy
dinh

2. Tham muu cho Thu trudng don vi Vé linh vuc quan ly kinh té, tai chinh cua
don vi theo ding cac quy dinh cia Nha nuéc va ctia Pai THVN

3. Tham gia, phdi hop véi cac don vi, bo phan co lién quan xay dung ké hoach
tai chinh hang ndm, ké hoach dai han, dot xuat cua don vi trinh Tong Giam dbc quyét
dinh.

4. Phbi hop véi cac co quan chire ning nghién ciru, Xay dung cac chinh sach tai
chinh cho don vi. Thuc hién cong tac ké hoach, tai chinh, ké toan va thong ké theo
dung quy dinh vé tai chinh cua Nha nudc va Pai Truyén hinh Viét Nam. Thuc hién
viéc cong khai tai chinh theo quy dinh hi¢n hanh

5. Tham muu trinh Thi truéng don vi V& cac bién phap quan Iy tai chinh, ké
toan, ké hoach thu, chi, dam bao viéc st dung kinh phi mua sam, thuc hién thanh
quyét toan theo ding quy dinh

6. Tong hop cac bao céo thuc hién ké hoach, bao céo tai chinh, bao cao théng ké
dinh Ky va dot xuat theo quy dinh cua Nha nudc, yéu cau cong tac quan ly cia Pai
Truyén hinh Viét Nam va cic co quan nha nudc ¢6 tham quyén

7. Tham muu cho Lanh dao don vi vé viéc phan bd, giao chi tiéu ké hoach, duy
toan kinh phi; theo doi, kiém tra, don ddc viéc thuc hién han muac ké hoach va dy toan
kinh phi duoc giao. Phéi hop véi cac bd phan co lién quan trong viéc tham muu gilp
Thu trudng don vi Xay dung ké hoach tién luong, chi phi hing nim

8. T6 chic, thuc hién, bao cao cong tac ké todn va quyét toan tai chinh theo quy,
nim cta don vi theo ding cac quy dinh hién hanh. T6 chéc chi tra tién luong va cac
ché d6 khac theo quy dinh cua don vi va caa Pai THVN

9. Huéng dan viéc thuc hién cac chinh sach, nghia vu nop thué va cac khoan thu
khac cho ngin sach nha nudc theo ché d6 quy dinh.

10. Tham muu giup Thu truong don vi vé ké hoach phat trién, quan ly nguon
thu, chi dong dé xuat cac giai phap dé ting ngudn thu

11. C6 kién thuc, k§ ning @ng dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sé va tri tug
nhan tao (AI) dé hd trg phan tich, thuc hién nhiém vu.



