UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

_HQIDPONG TUYEN DUNG Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
VIEN CHUC GIAO DUC NAM 2025
S4: 09/TB-HPTD Gia Lam, ngay 29 thang 4 nam 2025
'THONG BAO

Noi dung, tai liéu on tap - Ky tuyén dung vién chirc lam viéc tai cac co s& gido duc
MAm non, Tiéu hoc, THCS cong lap, Trung tim Giso duc nghé nghiép - Gido
duc thwong xuyén thugc UBND huyén Gia Lam nam 2025

Can ct Quyét dinh sb 892/QP-UBND ngay 13/3/2025 cia UBND huyén
Gia Lam vé viéc phé duyét chi tiéu va ban hanh K& hoach tuyén dung vién chic
1am viéc tai cac co s& gido duc Mam non, Tiéu hoc, THCS cong lap, Trung tAm
Gigo duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén thugc UBND huyén Gia Lam
nam 2025;

Can ct Théng bao sb 138/TB-UBND ngay 13/3/2025 cia UBND huyén
Gia Lam veé viéc t'uyén dung vién chirc lam viéc tai céc co sé gido duc M3im non,
Tiéu hoc, THCS cong 1ap, Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Giao duc thuong
xuyén thuéc UBND huyén Gia Ldm nam 2025 Thong bao so 245/TB-UBND
ngay 21/4/2025 cua UBND huyen Gia Lam vé& viéc tiép tuc tb chiic tuyén dung
vién chuc; diéu chinh chi tiéu tuyén dung vién chirc 1am viéc tai co s& gido duc
Mam non, Tiéu hoc, THCS cong lap, Trung tAm Gido duc nghé nghiép - Gido duc
thuong xuyén thugc UBND huyén Gia Ldm nam 2025;

Cin ctr Quyét dinh s 08/QP-HDTD ngay 28/4/2025 cia Hoi dong tuyén
dung vién chuic gido duc huyen Gia Lam ndm 2025 vé viéc phé duyét danh muc noi
dung, tai liéu on tép - Ky tuyén dung vién chirc 1am viéc tai cac co s& gido duc
Mam non, Tiéu hoc, THCS cong lap, Trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido
duc thuong xuyén thuéc UBND huyén Gia Lam nam 2025;

Hoi dong tuyén dung vién chuc gido duc huyén Gia Lam nam 2025 thong
bdo ndi dung, tai liéu on tap ky tuyén dung vién chirc 1am viéc tai céc co s& gido
duc Mam non, Tiéu hoc, THCS cong lap, Trung tim Gio duc nghé nghiép - Gido
duc thuong xuyén huyén Gia Lam nam 2025, cu thé nhu sau:

1. N§i dung 6n tap thi Vong 1

- Phén kién thitc chung: Theo Phu luc s6 01;

- Phén Ngoai ngit: Theo Phu luc sb 02;

2. N§i dung 6n tap thi Vong 2

- Vi tri Gio vién Tiéu hoc hang III: Theo Phu luc s6 03;
- Vi tri Gido vién THCS hang III: Theo Phu luc sb 04;

- Vi tri Gido vién THPT hang III: Theo Phu luc s6 05;
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- Vén thu vién hang IV: Theo Phu luc s 06;

- Ké toan vién trung cp: Theo Phu luc sb 0%

- Thu vién vién hang IV: Theo Phu luc s 08;

- Nhén vién Thiét bi, thi nghiém: Theo Phu luc s6 09;

(C6 cdc Phu luc chi tiét kém theo)

Thong béo nay dwuoc ding tdi cong khai trén Cdng thong tin dién tur
Huyén (https://gialam.hanoi.gov. vn) va Trang thong tin dién tir x4, thi trén, cac
trudng hoc céng 1ap thudc Huyén dé cac don vi, ca nhén c6 lién quan duge biét,
thue hién. Trong qua trinh thuc hién néu cé vuéng mac, d& nghi cac don vi phan

anh vé UBND Huyén (qua phong Néi vu - co quan thuong truc Hoi dong tuyén
dung) dé dugc hudng dan, giai quyét./. 4

Noinhdn:

- S& Noi vu;

- TT HU, HDND huyén;

- Léanh dao UBND huyén;

- Hbi ddng tuyén dung;

- Ban Giam sat;

- Céc truong Tidu hoc, THCS céng lap thudc huyén;
- Trung tim GDNN-GDTX huyén; s

- Trung tAm Vin héa - Théng tin va Thé thao huyén; PHO CHU TICH UBND HUYEN

- Luu: HPTD. Truong Van Hoc
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PHU LUC 01
DANH MUC TAI LIEU ON TAP THI VONG 1 - KY TUYEN DUNG VIEN
CHU C LAM VIEC TAI CAC CO'SO GIAODUC MAM NON, TIEU HOC, THCS
CONG LAP, TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP GIAO DUC
THUONG XUYEN THUQC UBND HUYEN GIA LAM NAM 2025
Moén: Kién thirc chung
(Ban hanh kém theo Thong bdo so s 09/TB-HPTD ngay 29/4/2025
ciia Hoi dong tuyén dung vién chirc)

I. PHUONG THUC LAM BAI

- Thi sinh dugc kiém tra hiéu blet vé phép luat vién chie, chu truong, duong
161 cua Pang, chinh séach, phap lut vé nganh, linh vie tuyén dung, dang bai tric
nghiém khach quan trén mdy vi tinh, moi cau héi bao gdm 04 phurong 4n tra 1&i va
chi ¢6 duy nhit mot phuong 4n ding.

- Thoi gian 1am bai: 60 phut (60 cau hoi).

I1. TAI LIEU ON TAP CHUNG

1. Luat Vién chitc nim 2010; Luat sira d6i, b sung mot s6 dieu Ludt Can
bd, cong chirc va Ludt Vién chirc nam 2019.

3. Luat Gido duc ndm 2019.

4. Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Thu tuéng Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly vién chirc.
5. Nghi dinh 56 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Thu tudng Chinh phu

sua 601 bd sung mét sb didu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé
tuyén dung,str dung va quén ly vién chrc.

6. Thong tu s6 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cia Bo Giéo duc va Pao
tao quy dinh Quy tic tmg x1r trong co s& gido duc mam non, co s& gido duc phd thong,
co s giao duc thudng xuyén.

IIL. TAI LIEU ON TAP POI VOI VI TRI VIEC LAM TUNG CAP HOC
1. Vitri Giao vién Tiéu hoc hang III (ma s6 V.07.03.29)
- Théng tu sb 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cta BS trudng Bo Giao

duc va Pao tao Quy dinh ma sb, tiéu chuén chire danh nghé nghiép va bd nhiém, xép
luong vién chic glang day trong c4c truong tiéu hoc cong 1ap;

- Théng tu sb 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua B trudng Bo Giéo duc

va Dao tao vé viéc sira dbi, bd sung mot sb diéu cta cac Thong tu s6 01/2021/TT-

BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay

02/02/2021 ctia B§ Gido duc va bao tao Quy dinh ma s6, tiéu chuén chirc danh nghé

nghiép va bd nhiém, xép luong vién chitc giang day trong céc co s& gido duc mam non,
phé thong cong 13p;

- Thong tu s& 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cua B Gido duc va
Dao tao ban hanh chuong trinh gido duc phd théng.



2. Vitri Gido vién THCS hang III (m s6 V.07.04. 32)
- Théng tur s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia BY truong B Gido duc

va Pao tao Quy dinh ma s, tiéu chun chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong
vién chirc giang day trong cac truong trung hoc co sd cdng lap;

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 ctia Bo truéng Bo Gido duc
va Dao tao vé viée sira dbi, bd sung mot sb didu ciia cc Thong tu s6 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDBT, 04/2021/TT-BGDDT ngay
02/02/2021 cua Bo Gido duc va Dao tao Quy dinh ma sd, tiéu chuin chirc danh nghé
nghi€p va bb nhiém, xép luong vién chirc gidng day trong cac co s& gido duc mam non,
phd théng cong 1ap;

- Théng tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cua Bo Gido dyc va
Dao tao ban hanh chuong trinh gido duc phd théng; Thong tu sé 20/2021/TT-
BGDDT ngay 01/7/2021 cua B Gido duc va Dao tao sira dbi, bé sung Pidu 3
Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ‘ngay 26/12/2018 cua B Gido duc va Pao tao
ban hanh chuong trinh gido duc phd théng.

3. Vitri Gido vién THPT hang III (mi s6 V.07.05. 15)

- Thong tu sb 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ctia Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao Quy dinh ma sb, tiéu chuén chitc danh nghe nghiép va bd nhiém, xép luong
vién chirc gidng day trong c4c trudng trung hoc phd théng cong lap;

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo truéng Bo Gido duc
va DPao tao vé viée sira d6i, bd sung mot sO diéu cta céc Théng tu s6 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay
02/02/2021 cia B Gido duc va Dao tao Quy dinh m4 s, tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép va b6 nhiém, xép lwong vién chitc giang day trong c4c co s& gido duc mim non,
phd théng cong 1ap;

- Théng tur s6 12/2022/TT-BGDDT ngay 26/7/2022 cia B truong B Gido duc
va Dao tao Ban hanh Chuong trinh Gido duc thudng xuyén cp trung hoc phd thong;

4. Vi tri Vin the vién hang IV (m s6 V.02. 008)

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu vé cong tic
van thu;

- Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP, ngay 01/7/2016 cta Chinh phi vé quén ly,
stir dung con diu;

- Thong tu s6 04/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu
huéng dan quy ché cong tac van thu luu trit clia cic co quan, t6 chic;

- Théng tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctia B truong B Noi vu quy
dinh ma s, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh va c6ng chirc chuyén nganh vin thr;

- Théng tur s 06/2022/TT -BNV ngay 28/6/2022 cia Bj truong BS Noi vy sira dbi,
b6 sung mot sb diéu cta Théng tu s6 02/2021/TT-BNV ngdy 11/6/2021 cua Bé truéng

B6 N6i vu quy dinh mi s6, tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac
ngach céng chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vén thu;
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5, Vijtri Thw vién vién hang IV (mi s6 V.10.02.07)
- Luat Thu vién sb 46/2019/QH14;
, N,ghi‘dinh s& 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s diéu cta Luat Thu vién;
- Théng tu s& 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/1 1/2022 cua Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh quy dinh ti€u chun thu vién co s& gido duc mam non va phd thong;

- Théng tu s6 02/2022/TT- BVHTTDL ngay 01/7/2022 cua B$ Van hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh ma sb, tidu chudn chirc danh nghé nghiép va xép luong
vién chirc chuyén nganh thu vién;

6. Vitri Nhan vién Thiét bi, thi nghiém (mi sb V.07.07.20)

- Thong tu s6 03/VBHN- BGDDT ngay 26/4/2024 cua B6 Giao duc va Pao
tao ban hanh danh muc thiét bi day hoc t6i thiéu cép THCS;

- Théng tu sb 21/2022/TT-BGDDT ngay 28/12/2022 ctia BS trudng BO Giéo
duc va Dao tao quy dinh ma s6, tiéu chuén chtrc danh nghe nghiép, bd nhiém va
xép luong vién chirc thiét bi, thi nghiém trong cac co s& gido duc phd théng va
trudong chuyén biét cong lap;

7. Vi tri Ké toan vién trung cip (ma so V.06.032)

- Luat Ké todn nam 2015; Luét Ngan sach nha nu6c ndm 2015;

- Luét sira dbi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Ching khoén, Luét K¢é todn,
Luét Kiém toan doc lap, Luat Ngan sach nha nudc, Ludt Quan ly, st dung tai san

cong, Luat Quan ly thué, Luat Thué thu nhép ca nhén, Luat Dy trit quoc gia, Luét
Xt Iy vi pham hanh chinh ndm 2024 (Diéu 2 va Diéu 4);

- Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu cla Luat ké toan;

- Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh co
ché tu chur tai chinh cta don vi su nghiép cong lap;
= Nghi dinh §6 163/2016/ND-CP ngay 21/ 12/2016 cuia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luét ngan sach nha nudc;
- Thong tur sb 56/2022/TT—BTC ngdy 16/9/2022 ctia B Tai chinh Hudng

- dan mot s6 ndi dung Ve co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap; xu ly
tai san, tai chinh khi t8 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong 14p;

- Thong tu s& 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 cua BO Noi vu huéng dan
vé thAm quyén, thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cip
trach nhiém céng vi€c cia ké toan trudng, phu trach ké toan cia céc don vi ké toan
trong linh vuc ké toan nha nudc;

- Thong tu 66/2024/TT-BTC ngay 6/9/2024 ctia B Tai chinh quy dinh chirc
danh, ma sd, tiéu chuin chuyén mén nghiép vu chirc danh nghé nghiép chuyén
nganh ké toén va xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir ké toan vién lén ké toan
vién chinh trong don vi su nghi€p cong lap;



PHU LUC 02
DANH MUC TAI LIEU ON TAP THI VONG 1 -KY TUYEN DUNG VIEN
CHUC LAM VIEC TAI CAC CO SO GIAO DUC MAM NON, TIEU HOC, THCS
CONG LAP, TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP GIAO DUC
THUONG XUYEN THUQC UBND HUYEN GIA LAM NAM 2025
Mon: Ngoai ngir - Tleng Anh
(Ban hanh kém theo T hong bdo s0 09/TB-HDTD ngay 29/4/2025
ciia Hoi dong tuyén dung vién chiic)

I. PHUONG THUC LAM BAI

- Thi sinh duoc klem tra k§ nang stir dung ngén ngtt, k¥ nang doc, viét mén
Tleng Anh, dang bai tric nghiém khach quan trén may vi tinh, moi céu hoi bao
gom 04 phuong 4n tra 101 va chi c6 duy nhat mét phuong 4n dung.

- Trinh d6 phu hop yéu cau dbi véi céc chirc danh nghé nghiép theo Khung
nang luc ngoai nglt 6 bac danh cho Viét Nam ban kém theo Théng tu sb
01/2014/TT- BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B gido duc va Pao tao.

- No6i dung: Ngoai ngft dung dé giao tiép hang ngay.

- Gigo trinh tham khéo: Life lines, New Headway, New English File (Pre-
Intermediate)

II. NOI DUNG ON TAP VA CAC Vi DU

1. Category:

1.1. Verbs and verb forms (Pong tir va dang cia dong tir)

1.1.1. Verbs (Pong tir):

- to be, to have, to do, to make, to answer, to bring, to hope, to get, to
discuss, to change, to dress, to eat, to follow...

- phrasal verbs: call back, get back, get off, get on, grow up, pick up, put
on, stand up, take off, try on, turn on, turn off...

1.1.2. Modal verbs (P9ng tir khuyét thiéu):
- can (ability now, request)
- could (ability in the past, possibility; polite request, suggestions)
- should, shouldn’t (advice)
- have to (must do smt)
- may/might (weak possibility at present or in the future)
- would (wishes, preferences)
1.1.3. Forms of verb (Cac dang ctia dong tir):
- Imperatives
- Infinitives (with and without fo) after verbs and adjectives
- Gerunds (~ing form) after verbs and prepositions
1.2. Nouns (Danh tir)
- Singular and plural nouns (regular and irregular forms)
- Countable and uncountable nouns with some and any






